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REPUBLIKA E SHQIPERISE
PROKURORI I PERGJITHSHEM

URDHER
Nr. 1 Daté 3. 06. 2002

PER
ADMINISTRIMIN NE RRJETIN KOMPJUTERIK TE GJITHE AKTIVITETIT TE ZYRES SE
PROKURORIT TE PERGJITHSHEM

Ne mbeshtetje, té nenit 8, pika 2, e ligjit Nr. 8737 daté 12.02.2001 "Pér
Organizimin dhe Funksionimin e Prokurorisé né€ Republikén e Shqipérise";

Me synim,

e administrimin né rrjetin kompjuterik té zyrés sé Prokurorit té
Pérgjithshém té té gjithé veprimtarisé sé késaj zyre, dhe;

e rritjen e efektivitetit n€ puné té cdo punonjési té késaj zyre;

URDHEROJ:

. Té gjithé prokurorét, oficerét e policisé gjygésore dh.e punonjésit e tjeré té
Zyrés sé Prokurorit té Pérgjithshém, ¢do akt ose material qé ata pérgatisin
gjaté aktivitetit ditor, duhet ta ruajné me fjale kalimin (password-in) pérsonal
né kompjuterin e tyre dhe né Serverin Qéndror té késaj zyre (PpsrvOOl]),
sipas ményrés sé pérshkruar né shpjeguesin qé€ i bashkalidhet kétij urdhéri.

. Aktet dhe materialet e pérgatitura gjaté dites, duhet té kalohen né rrjetin
kompjuterik/server, mbrenda orés 9. 00 té dités s&€ nesérme.

. Krahas akteve ose materialeve té shkruara, té pasqyrohet e skeduar cdo
veprimtari e kryer nga punonjési, si: studim dosje, analiza, pjesmanje né
gjykim ose veprimtari té tjera qé éshté ngarkuar nga drejtuesit e strukturés
sé késaj zyre.

. Té€ organizohet puna me sekretaret, qé¢ krahas aktivitetit ditor, t€ hedhin né
rrjetin kompjuterik, té gjithé aktet normative té késaj zyre qé jané né fuqi dhe
materjalet e tjera, sipas drejtorive dhe sektoréve, duke filluar nga ato mé té
vonshmet deri tek mé té€ hershmet.

. Me kontrollin e zbatimit té kétij urdhéri ngarkohen drejtuesit e strukturés sé



késaj zyre.
6. Moszbatimi i kétij urdhéri pérbén shkelje disiplinore.

7. Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.
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Ruajtia e nje materiali (skedari) ne Serveryerin Qendror (Ppsrv001) fe
Prokurorise se Pergjitheshme g -

)

Rruga qge duhet ndjekur per te ruajtur nje material(skedar) ne Serverin Qendror te Prokurorise
se Pergjitheshme Ppsrv001 eshte si me poshte:

1. Aktivizo dhe hap ikonen e rrjetit ge ka emrin Network Neighborhood, dhe ne ekran
duhet te paraqitet pamja e meposhtme me listen e perdoruesve ge aktualisht kane
kompjuterin te hapur dhe te lidhur ne rjete.
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3. Aktivizo dhe hap Drejtorine ku ben pjese, psh Dr_Hetim ngs je ne Drejtorin e
Hetimit, ne ekran do te afishohet pamja si ne fig.3 éyf
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4. Aktivizo dhe hap kutin ¢ emrit ku ben pjese, psh H_Keta per emrin Hysen Keta, ne
ekran do te afishohet pamja si ne fig.4, qe jane muajt e Vitit ne vazhdim.
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Me ane te Window Exipor, hap nga kompjuter: jot direktorine ku ke ruajtur skedarin
ge do ta kopjosh per ne serverin Ppsrv001, p.sh “Doc_Word”, ose “Doc_Excel”etj
..., i ne fig.6
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7. Bej aktiv skedarin ge ke hedhur planin e punes te dates perkatese psh, 09Maj02, per daten
09 Maj 2002, pastaj aktivizo ikonen Copy ge ndodhet ne rreshtin e shiritit te mjeteve te
punes e dyta mbas ikones se gershereve.

Mbyll windows explore me, File, Close

Kliko mbi ikonen Paste te muajit ge aktualisht ke te hapur ne ekran, keshtu mbas ketije
veprimi ky skedar tashme u fut ne kutine tende te muajit Maj 2002.
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10. Ne gofte se ne planin e punes te dates 09 Maj 2002 ke paragitur;

a) StudimidosjesNr.352date 05/10/2001 e rrethit Kruje, ..

b) Informacion per dosjen 352 date 05/10/2001

C) Rekurs................

d) ef
Tashme te gjitha keto materiale, pra tekstet e tyre(permbajtjen) duhet ti cosh ne muajin
perkates dhe ne zerin perkates psh Informacionet e ndryshme tek zeri **Informacione™,
Rekurset te zeri ""Apelim_Rekurs", e keshtu me radhe.
Keshtu psh per te cuar skedarin **Informacion per dosjesn 352 date 05/10/2001", vazhdo
punen si me posht:

1, Tedritarja e muajit Maj, fig.5 hap kutine Informacione dhe ne ekran do te ¢faget pamja si ne

fig.7 te meposhtme, pra fillimisht kjo kuti eshte bosh dhe do vije duke u mbushur sa here ge ti
ke shkrojtur nje informacion dhe pastaj do ta ruash (kopjosh) ketu brenda ne kete kuti.
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2. Perserit verjrimin si ne oiken 6 e mbrapa, pra me ane te Window Exbor han

direktorine ku ke ruajtur skedarin ne kompjuterin tend, bej aktiv ate skedar, psh ate rne emrin
Informacion per dosjen 352 date 05/10/2001, pastaj aktivizo ikonen Copy ge ndodhet ne
rreshtin e shiritit te mjeteve te punes e dyta mbas ikones se gershereve, mbyll windows explore
me File, Close, kliko, mbi Paste ne ikonen e hapur Informacione, Me kaqg edhe ky material
tashme shkoi ne vendin e duhur, pra u raajt (kopjua) brenda ne kutin Informacione te serverit.
Keshtu pra do te veproni gjithmon sa here ge do te kopjoni punet tuaja nga kompjuteri per ne
Server PpsrvOOl, dhe anasjeiltas punet ge deshironi te merni nga Serveri PpsrvOOl per ne
kompjuterin luaj.
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RUAJTJA E NJE SKEDARI (MATERIALI) ME KOD (PASSWORD)
PER TE MOS U HAPUR DHE LEXUAR NGA TE TJERET fg

Vendosja e Passwordit per skedarin qe je duke punuar ne ekran behet si me poshte:

1. Aktivizo zerin “Tools”, ne shiritin € menus qe ndodhet ne krye te ekranit.
2, Aktivizo nenzerin “Options”, i ¢ili ndodhet i fundit tek nenzerat e Toolsit,

-

3. Ne ekran do tu ¢faget kjo kuti dialoguese si me poshte:
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4. Kliko mbi zerin Save te kutise dialogue, ﬁg 1, dhe ne ekran do tju f;faqet kutia tjeter
dialoguese si ne fig,2 te meopshtime:
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Kliko Brenda kuti# P asswordm) qe do ti vesh
dhe pastaj jepi OK, ne ckxan do tu gfaqet kutia e mcposhtme dialoguese: Fig.3

6. Kliko Brenda kuadratit Reenter password to open dhe rishtyp nga tastiera edhe nje here
kodin (passwordin) ge shkrojte me siper te fig.2, per tu konfirmuar, dhe pastaj jepi OK

n

7. Me kag ky skedar tashme u regjistrua me password dhe nuk mund te haet dot nga dikush
tjeter, madje as nga vet i zoti ne qofte se ke harruar passwordin, prandaj kujdes !, perdor
vetem nje password per te gjith skedaret dhe ruaje ne kujtese per te mos ¢ harruar,
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