NJOFTIM PER VEND VAKANT PER
SPECIALIST-ARKIVIST.

Prokuroria prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré Gjirokastér, kérkon té€ punésoj€ njé€ punonjés né
administrat€ me detyré specialist-arkivist.

Pershkrimi i punes:
Kushtet e pérgjithshme:

a) té jeté shtetas shqiptar;

b) té keté zotési t& ploté pér t€ vepruar;

c) t€ zotérojé gjuhén shqipe, t€ shkruar dhe té folur;

¢) té jeté n€ kushte shéndetésore g€ e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

d) t€ mos jeté i dénuar me vendim t€ formés s€ preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje si dhe t€ mos jeté€ nén hetim;

dh) ndaj tij t€ mos jet€ marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, g€ nuk &éshté
shuar sipas ligjit;

e) Té keté pérfunduar ciklin e dyté t€ studimeve universitare né¢ degé t€ shkencave
shogérore ose fusha t€ tjera té ngjashme.

Kushtet e posagme:

a) T& keté aftési pér té krijuar plane pune efektiv né€ pérpunimin e materialeve arkivore.
b) Té keté aftési pér t€ ndérvepruar n€ ményré efektive.

c) Te& ruajé konfidencialitetin e materialegve arkivore.

d) Te& kété€ integritet dhe cilési té larta morale.

e) Té marré pjes€ né€ trajnime t€ vazhdueshme né lidhje me trajtimin e fondeve arkivore.
f) Té keté njohuri t& mira komjuterike té tilla si: Microsoft Eord, Excel, Power Point, etj.
g) Te kete njohuri te gjuheve te huaja

Kritere t€ preferuara, por jo t€ nevojshme:

a) Njohja e progeseve t€ pérpunimin e ruajtjes s¢ fondeve arkivore.
b) Njohja e sistemit té drejtésisé penale dhe procedurave gjyqésore.

Pershkrimi i punes:
Pergjegjesite kryesore:

a) Punonjési pranon, ruan e pérpunon aktet proceduriale e administrative, né pérputhje
me progedurat e pérshkruara né ligjin nr.9154 daté 06.11.2003 “Pér arkivat”.

Funksionet kryesore:



a) Merr né dorézim fashikuj, akte ¢ dokumentacion pér arkivim.

b) Pérpunon materialet arkivore, duke iventarizuar sipas progedurave standart t&€ gjitha
kéto akte, sin € formé elektronike, ashtu edhe manuale.

c) Kujdeset pér mirémbajtjen e indekseve dhe regjistrave t€ arkivés.

d) Pérgatit mbi kérkesén e t€ interesuarve, aktet t€ cilat do t&€ vendosen kétyre personave
né¢ dispozicion pas kontaktimit me drejtuesin e prokuroris¢ dhe prokurorin pér
mardhéniet me publikun.

¢) Eshté pjesé e Komisionit t& Ekspertizés pér pérpunimin e materialeve arkivore.
e) Merr pjesé né trajnimet ku trajtohen ¢éshtje g€ lidhen me arkivat.

dh) Bashkérendon me Arkivin Shetéror t€ Sistemit t€ Drejtési€ pér problematika té
vérejtura né veprimtaring e pérditshme.

Personat e interesuar duhet t€ paragesin né Prokuroriné prané Gjykatés s¢ Shkallés sé Paré
Gjirokastér, deri n€ datén e pércaktuar né pikén 1 t&é kétij urdhéri, kéto dokumenta:

a) Kérkesé pér punésim,

b) Fotokopje e letérnjoftimit/kartés s€ identitetit/pasaporté.

c) CV (Jeté€shkrim) té detajuar s€ bashku me njé foto.

d) Diplomé e shkoll€s sé lart€, dhe master, certifikaté notash dhe ¢do diplomé tjetér qé
tregon specializimin n€ fushén e caktuar.

e) Déshmi penaliteti.

f) Vértetim nga Gjykata dhe Prokuroria qé€ nuk ndiget penalisht .

g) Fotokopje te librezés sé punés ose vértetim nga Instituti i Sigurimeve Shogérore qé té
provojé€ punésimin e méparshém ose vértetim nga gendra e méparshme e punés, ku té
evidentohet pozicioni i punés dhe kohézgjatja.

h) Vértetim vendbanimi.

1) Vértetim mjekésor pér gjéndjen shéndetésore.

Pranimi i dokumentacionit t& dorézuar nga kandidatét do té béhet né Kryesekretariné e
Prokurorisé€ prané Gjykatés s€ Shkall€s sé Paré Gjirokastér, deri né datén 30.10.2023 ora
16.00 duke konfirmuar marrjen né dorézim sipas iventarit té akteve té dorézuara.
Verifikimi paraprak i1 kandidatéve do t€ b&het nga Kryesekretari i késaj Prokurorie, i cili pasi
té marré praktikat dokumentare pér secilin kandidat duhet té verifikojé nése kandidatét kané
plotésuar kushtet e pérgjithshme dhe vecanta.

Vlerésimi i kandidatéve nga Komisioni i Pranimit do té b&het bazuar né dokumentacionin e
secilit kandidat si dhe rezultatit t€ intervisté€s me secilin prej tyre. Intervista me secilin kandidat,
do té kryhet né ambjentet e Prokuroris€ prané Gjykatés s¢ Shkallés sé Paré Gjirokastér, né daté
02.11.2023, nga ora 12.00 deri né orén 14.00. Njoftimi i datés sé€ intervistimit pér kandidatét
e kualifikuar do té€ béhet me telefon ose email nga Kryesekretaria.

Per ¢do sqarim mund té kontaktoni né numrin 0696752740, ose vizitoni fagen e internetit
wWww.pp.gov.al.

Prokuroria prané Gjykatés sé Shkallés sé Paré Gjirokastér.



