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SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE
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NE KATEGORINE EKZEKUTIVE (Specialist)

JETESHKRIMI STANDARD PER CV

Udhézime pér plotésimin e modelt te  uniformizuar te CV-sé

Para se té filloni: Pesé parimet bazé pér njé¢ CV té miré

1. Pérgendrohuni né gjérat thelbésore

* Punédhénésit né pérgjithési shpenzojné mé pak se njé minuté duke lexuar njé¢ CV
pérpara se té vendosin gé ta refuzojné até, ose ta pérzgjedhin pér njé shqyrtim té
detajuar. Nése ju nuk do té& keni ndikimin e duhur, keni humbur mundésiné tuaj.

* N.qg.s aplikoni pér njé vend pune, sigurohuni gjithmoné gé ju (t& dhénat tuaja) té
pérputheni térésisht me procesin e aplikimit. Njoftimi pér vendin e punés mund té
specifikojé: se si té aplikoni (CV, formularin e aplikimit, aplikim online), kohézgjatjen
dhe / ose formatin e CV-sé, nése nje letér motivimi éshté e nevojshme, et

e Eshté miré qé té paragisni CV-né sa mé shkurt: dy fage A4 jané zakonisht mé
shumé se té mjaftueshme, pavarésisht nga arsimi apo pérvoja juaj. Mos i kaloni 3
faget. Nése ju jeni té diplomuar, mund te pérfshini rezultatet e shkollés sé& mesme
vetém nése éshté e lidhur me punén né fjalé.

* A éshté pérvoja juaj e punés e kufizuar? Pérshkruani fillimisht arsimin dhe trajnimet
tuaja; theksoni punét vullnetare ose stazhet e punés.

2. Jini té garté e konciz

* Pérdorni fjali t& shkurtra. Shmangni klisheté. Pérgendrohuni né aspektet pérkatése
té trajnimeve dhe pérvojés sé punés.

* Jepni shembuj té vecanté. P&rcaktoni numrin e arritjeve tuaja.



» Pérditésoni CV tuaj me pérvoja té reja. Mos hezitoni té higni informacione té vjetra
n.q.s nuk kané ndonjé vleré té shtuar pér vendin e punés pér té cilin po aplikoni.

3. Gjithmoné pérshtateni CV tuaj qé t'i pérputhet vendit té punés pér té cilin
Ju po aplikoni

* Theksoni cilésité tuaja né pérputhje me nevojat e punédhénésit dhe pérgendrohuni
né aftésité gé pérputhen me pozicionin e punés.

* Mos pérfshini pérvoja pune apo trajnime gé nuk jané té réndésishme pér vendin e
punés pér té cilin po aplikoni.

* Shpjegoni boshllége t& mundshme gjaté studimeve ose karrierés suaj duke dhéné
shembuj té& ndonjé aftésie té transferueshme gé ju mund té keni mésuar gjaté késaj
periudhe “pushimi”.

 Para se té dérgoni CV tuaj tek punédhénési, kontrolloni sérish n.q.s korrespondon
me profilin e kérkuar.

* Mos e zbukuroni artificialisht CV-né tuaj; n.qg.s e béni, mund té ndodhé qé té
zbuloheni gjaté intervistés.

4. Kushtojini vémendje prezantimit té CV-sé suaj

* Paraqisni aftésité dhe kompetencat tuaja né ményré té garté dhe logjike, né
ményré gé cilésité tuaja té dalin né pah.

* Vendosni informacionet mé té réndésishme né fillim.
 Kushtojini vémendje ortografisé dhe shenjave té pikésimit.

* Printojeni CV-né tuaj né letér t& bardhé (pérvec rasteve kur ju kérkohet gé ta
dérgoni até né ményré elektronike).

* Pérmbajuni llojit t& shkrimit dhe formatit sé fages qé ju éshté sugjeruar



5. Kontrolloni CV-né tuaj pasi ta keni plotésuar

» Korrigjoni gabimet ortografike dhe sigurohuni qé paraqgitjia té jeté e qarté dhe
logjike.

» Kérkojini dikujt tjetér gé té lexojé CV-né tuaj né ményré qé ju té jeni té sigurt se
pérmbajtja éshté e garté dhe e lehté pér t'u kuptuar.

* Mos harroni té shkruani njé letér motivimi.



