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Nr. 03 ,daté 26. £O2018

PER
“VLERESIMIN, ADMINISTRIMIN DHE RUAJTJEN E INFORMACIONIT TE
KLASIFIKUAR “SEKRET SHTETEROR””

Né mbéshtetje t& nenit 148/b, shkronja “b”, t& Kushtetutés s& Republikés sé¢ Shqipérisé,
shkronjat “b” dhe “dh”, t& ligjit nr. 97/2016, “Pér organizimin dhe

nenit 38, pika
16.03.2011
informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror”, ligjit nr.7905, daté 23.3.1995 “Kodi i

funksionimin e prokurorisé né Republikén e Shqipérisé”, ligjit nr. 8457 , daté 11.02.1999,
Procedurés Penale i Republikés sé Shqipéris¢”, i ndryshuar dhe ligjit nr.7895, daté

-
“Pér informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror”, i ndryshuar, Vendimit t& Ké&shillit té
“Pér miratimin e rregullores “Pér punén me

Ministrave nr.312, daté

27.1.1995 “Kodi Penal i Republikés sé Shqipérisé”, i ndryshuar,
UDHEZOJ:

Neni |
Qéllimi dhe objektivat

Qéllimi i kétij udhézimi t& pérgjithshém &shté disiplinimi i procedurave dhe
standardeve qé garantojné sigurimin e informacionit t& klasifikuar “sekret shtetéror”, né

lidhje me:
a) krijimin, regjistrimin, qarkullimin, shfrytézimin, shuméfishimin dhe arkivimin e

informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror né prokurorité e t& gjitha niveleve t&

juridiksionit t& pérgjithshém.
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b) kontrollin e marrjes. dérgimit, regjistrimit dhe shpérndarjes s& informacionit t&
klasifikuar “sekret shtetéror”, ndérmjet institucioneve shtetérore dhe prokurorive, né zbatim
té ligjit dhe té vendimeve pér informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror®.

¢) evidentimin e shkeljeve q¢ mund & ndodhin gjaté krijimit, regjistrimit, marrjes,
dérgimit, shfrytézimit, shuméfishimit dhe arkivimit t& informacionit té klasifikuar “sekret
shtetéror*.

Neni 2

Pérkufizime

N¢ két€ udhézim, termat e méposhtme kané kéto kuptime:

a) "Sekret shtetéror" do t& thoté informacion i klasifikuar, ekspozimi i paautorizuar i t&
cilit mund t€ rrezikojé sigurimin kombétar;

b) "Sigurim kombétar" do t& thoté mbrojtja e pavarésisé, integritetit teritorial, rendit
kushtetues dhe marrédhénieve me jashté té Republikés sé Shqipérisé;

¢) "Informacion" do & thoté ¢do njohuri qé¢ mund té komunikohet apo t&€ dokumentohet,
pavarésisht nga forma dhe qé éshté nén kontrollin e shtetit;

¢) "Klasifikim" do té thoté akti apo procesi népérmjet té cilit njé informacion
pércaktohet si i klasifikuar. Sekreti shtetéror, né bazé té pérmbajtjes, té vlerave dhe interesit
shtetéror klasifikohet né njérin nga katér nivelet e méposhtme:

- "Tepér sekret";

- "Sekret":

- "Konfidencial";

- 1 kufizuar”.

d) "E drejté e njohjes" nénkupton t& drejtén pér t'u njohur me njé informacion t&
klasifikuar.

Neni 3
Veprimet me dokumentet e klasifikuara qé hyjné né institucion

I. Té gjitha dokumentet dhe/ose materialet e klasifikuara q¢ hyjn€ n€ institucion,
merren né dorézim kundrejt nénshkrimit né Librin e Dorézimit t& Korrespondencés s&
Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror”, nga punonjési i Zyrés sé Informacionit t&
Klasifikuar “sekret shtetéror”.

2. Punonijési i Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror” bén regjistrimin
e dokumentit né Regjistrin e Korrespondencés sé Informacionit t& Klasifikuar “sekret
shtetéror”.

3. Drejtuesi i insitucionit vendos shénimet pérkatésé né dokumentin e klasifikuar vetém
pasi punonjesi i Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror” ka béré regjistrimin
e tij né Regjistrin ¢ Korrespondencés sé Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror™.




4. Punonjési i Zyrés s€ Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror” nuk e merr né
dorézim objektin postar nése vérehen mangési ose pasaktési, dhe ja kthen institucionit
dérgues pér plotésim.

S. Punonjési i Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror”, né rast se nje
dokument apo material i klasifikuar nuk ka shenjézimiet identifikues (& informacionit t&
klasifikuar “sekret shtetéror” dhe nuk eshte prodhuar sipas modelit t& pércaktuar nga DSIK,
nuk e regjistron né Regjistrin e Korrespondencés sé Informacionit t& K lasifikuar “sekret
shtetéror”, por me shkresé pércjellése, t& firmosur prej drejtuesit t& institucionit, ja kthen até
pér plotésim institucionit dérgues, brenda 5 (pesé) ditéve.

6. Informacioni i klasifikuar “sekret shtetéror’ i cili shkémbehet midis institucioneve
népérmjet sistemeve, rrjeteve informatike, mjeteve dhe pajisjeve té transmetimit, béhet kur
kéto t& fundit jané té certifikuara pérshtatshmérisht. Dokumentet hyrése apo dalése
regjistrohen tek Zyra e Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror”. Né kéto raste ky
informacion apo shkresa pércjellése qé e shogéron ate, pérmban té gjitha elementet e
dokumentit elektronik si dhe shenjézimet identifikuese t& informacionit té klasifikuar
“sekret shtetéror™.

7 Informacioni i klasifikuar “sekret shtetéror”, i cili merret nga sistemi, rrjeti
informatik, mjeti dhe pajisja e transmetimit né formé elektronike me ang té¢ mediave (€
lévizshme si: CD. DVD, USB e té ngjashme me to, shogérohet me njé shkresé pércjellése,
né té cilén shénohen té gjithé elementet e njé dokumenti & klasifikuar. Niveli i klasifikimit
t& vendosur né shkresén pércjellése Eshté i barazvlefshém me nivelin mé t& larté t€

informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror” qé pérmban media.

Neni 4
Shuméfishimi i dokumenteve té klasifikuara

| Shuméfishimi i dokumenteve té klasifikuara béhet vetém né Zyrén e Informacionit t&

K lasifikuar “sekret shtetéror”, me miratimin e drejtuesit dhe regjistrohet né Regjistrin e

Shuméfishimit té Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror”.
2. Shuméfishimi i dokumenteve t€ klasifikuara b&het nga punonjesi i Zyrés s

Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror” dhe shpérndarja e kopjeve tek t& adresuarit
béhet kundrejt nénshkrimit t& marrésit, né Librin e Qarkullimit t& brendshém.

Neni 5
Shfrytézimi i dokumentave té klasifikuara

1. Shfrytézimi i informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror”, béhet me q&llim
ushtrimin e njé detyre né bazé t€ parimit “nevojé pér njohje”, me miratim té drejtuesit,
vetém nga persona té gertifikuar pérshtatshmérisht.

7. Dokumentet e térhequra per shfrytézim nga Zyra e Informacionit t& Klasifikuar
«gekret shtetéror”, kthehen brénda 15 (pesémbédhjeté) ditéve. Me miratimin e drejtuesit,



n€ rastet kur &shté e nevojshmé pér shkak t& ushtrimit t& detyrés, dokumentet e klasifikuara
mund t€ mbahen pér shfrytézim pa u dorézuar, deri né 3 (tre) muaj.

3. Cdo dokument i klasifikuar q& merret né dorézim kontrollohet dhe kur &shté i
rregullt, nénshkruhet marrja né dorézim.

4. Pérkthimi, riprodhimi, fragmentizimi i njé dokumenti dhe/ose njé materiali té
klasifikuar, pérmban té gjithé shenjézimet e informacionit t& klasifikuar “sekret shtetéror
dhe trajtohet si i till&.

5. Punonjési i Zyrés sé Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror” bén shpérndarjen
e dokumenteve té klasifikuara tek té adresuarit, me ané té Librit t& Qarkullimit t&
Brendshém t& Informacionit té Klasifikuar “sekret shtetéror”, kundrejt nénshkrimit té
marrésit né dorézim.

6. Punonjési i Zyrés sé¢ Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror konfirmon
marrjen né zotérim € dokumentit/materialit té klasifikuar kundrejt nénshkrimit t& tij né
prezencé € dorézuesit.

7. Kopja origjinale e dokumentit t& klasifikuar, te dérguar, marré apo qé prodhohet dhe
qarkullon brénda institucionit, mbahet né Zyrén e Informacionit t& Klasifikuar “sekret
shtetéror™.

8. Punonjési i Zyrés s¢ Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror” ¢do 6 (gjashté)
muaj bén inventarin fizik t& dokumenteve dhe materialeve té klasifikuara.

9. Personat, qé¢ kan& marré dokumentet e klasifikuar nga Zyra e Informacionit t&
Klasifikuar “sekret shtetéror”, kur shképuten nga puna pérkohésisht, pér mé shumé se 15
(pesémbédhjeté) dité€ apo emérohen né njé detyré tjetér, béjné dorézimin e dokumenteve té
marr€ prej Zyrés sé Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror”.

Neni 6
Arkivimi i dokumenteve té klasifikuara “sekret shtetéror

I. Dokumentet té cilat pérmbajné informacion t& klasifikuar “sekret shtetéror”
qéndrojné pér shfrytézim né Zyrén e Informacionit t& Klasifikuar “sekret shtetéror” pér njé
periudhé prej 2 (dy) deri né 10 (dhjet€) vjet nga koha e krijimit té tyre, pavarésisht nivelit t&
klasifikimit dhe afatit t& ruajtjes sé kétij klasifikimi.

2. Né raste té vecanta, pér arsye pune, me miratim t& drejtuesit té institucionit,
dokumentet dhe materialet me informacion t€ klasifikuar mund t€ qéndrojné né Zyrén e té
Informacionit t€ Klasifikuar “sekret shtetéror” ( sekretari, kartoteké, ose t&€ ngjashme me to)
mbi afatin 10 vjegar nga koha e krijimit t& tyre.

3. Pas plotésimit t€ afatit t& qéndrimit né Zyrén e Informacionit t& Klasifikuar “sekret
shtetéror”, punonjési i saj, inventarizon dhe sistemon t& gjithé dokumentet dhe/ose
materialet e klasifikuara dhe i dorézon ato né sistemin arkivor t& institucionit. N& rastin kur
institucionet nuk kané sistem arkivor, dokumentet dhe materialet e klasifikuara dorézohen
tek punonjési i arkivit.

4. Dokumentet dhe/ose materialet e klasifikuara, gjaté koh&s q& qéndrojné né Zyrén e
Informacionit té¢ Klasifikuar “sekret shtetéror”, t& pa dorézuara né arkivin e institucionit,
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mund t& asgjesohen apo shkatérrohen pavarésisht nga afati ruajtjes sé klasifikimit té€ tyre,
né zbatim té legjislacionit né fuqi pér asgjesimin e informacionit té klasifikuar “sekret

shtetéror™.

Neni 7
Kufizimi i pérdorimit té informacionit “sekret shtetéror” né procesin penal

|. Né kuadér t& veprimtarisé informativo-gjurmuese,institucionet shtetérore & krijuara
me ligj, né pérmbushje t& misionit t&€ ngarkuar, me synim marjen e informacionit né
funksion t& parandalimit dhe zbulimit t& veprimtarisé kriminale, pérdorin forma e metoda
né pérputhje me ligiet e tyre organike dhe brenda objektit té veprimtarisé s€ tyre.
Informacionet e kétij karakteri jané té klasifikuara “sekret shtetéror”, e per pasojé ato nuk
mund té pérdoren dhe as té administrohen né fashikullin e procedimit penal.

2. Prokurori qé ndjek hetimin duhet t& jeté i gertifikuar pérshtatshmérisht.

3. Prokurori pasi njihet me pérmbajtjen e kétij informacioni, studion mundésiné e
zgjerimit t& hetimit dhe né pérfundim t& hetimeve, informacioni arshivohet sipas rregullave
t& administrimit té dokumentave té klasifikuar “Sekret Shtetéror™.

Neni 8
Pajisja me certifikaté sigurie dhe sigurimi i ambienteve

I. Prokurorét, oficerét e policisé gjyqésore dhe punonjésit e tjeré t& cilét per shkak té
detyrés mund té kené akses né informacionin “Sekret Shtetéror” t€ marrin masa pér
plotésimin e dokumentacionit t€ nevojshém pér pajisjen me gertifikaté sigurie né pérputhje
me kriteret e pércaktuara né Vendimin e Késhillit t& Ministrave nr.188, daté¢ 4.3.2015
“Pér miratimin e rregullave “pér sigurimin e personelit™.

2 Ambientet né té cilat mbahet informacioni “Sekret Shtetéror” duhet t& plotésojné
kushtet e sigurisé té pércaktuara né Vendimin e Késhillit t&¢ Ministrave nr.189, daté
04.03.2015 “Pér sigurimin fizik t€ informacionit & klasifikuar “sekret shtetéror”, t&¢ NATO-
< BE-sé. shteteve dhe organizatave t& tjera ndérkombétare” dhe urdhrin nr.291 daté
20.10.2015 té Prokurorit té Pérgjithshém.

Neni 9
Edukimi dhe trajnimi

1. Cdo punonjés i pajisur me CSP t& vlefshme, jo mé pak se njé heré né vit, duhet t&
brifohet e té nénshkruajé pérpara oficerit t& sigurisé ose strukturés pérgjegjése t€
institucionit pér njohjen e procedurave t& sigurimit t& informacionit té klasifikuar dhe t&
pérgjegjésive individuale pér shkeljet rregullave té sigurisé.

2. Individét e pajisur me CSP, né rastet e ndérprerjes s¢ marrédhénieve t& punés apo t€
ndryshimit té funksionit organik, kur nuk kérkohet mbajtja e métejshme e 19 CSP-sg,
dorézojné CSP-né tek oficeri i sigurisé ose struktura pérgjegjése e institucionit dhe u
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nénshtrohen procedurave té debrifimit. duke nénshkruar né dokumentin pérkatés. Ata jané
pérgjegjés pér ruajtjen e informacionit t& klasifikuar edhe pas ndérprerjes sé marrédhénieve
té¢ punés. Institucionet ruajné dhe administrojné regjistrimet (rekordet) e individéve té
brifuar dhe té debrifuar.

3. Drejtuesit e prokurorisé, té trajtojné né mbledhjen e prokuroréve nevojat pér trajnim
né kété fushé té stafit t& prokurorisé dhe t& adresojné kérkesat né Prokuroringé e
Pérgjithshme.

Neni 10
Njohja dhe zbatimi

|. Me két€¢ udhézim t& njihen oficerét e policisé gjygésore, punonjésit e Zyrés s€
Informacionit & Klasifikuar “sekret shtetéror”, prokurorét dhe drejtuesit e prokurorive t& té
gjithé niveleve.

2. Pér t& ndjekur dhe kontrolluar zbatimin e kétij udhézimi ngarkohen drejtuesit e
prokurcrive t€ t€ gjitha niveleve.

3. Drejtuesit e prokurorive mund t& nxjerrin udhézime té pérgjithshme pér lehtésimin e
zbatimit t& kétij udhézimi.

4. Mospérmbushja e detyrimeve ligjore t& detajuara edhe né kété udhézim, nése nuk
pérbén vepér penale té parashikuar nga nenet 294 e vijues t&é Kodit Penal, pérbén shkelje t&
disiplinés né puné.

Neni 11
Hyrja né fuqi

Ky udhézim hyn né fuqi menjéheré.
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