REPUBLIKA E SHQIPERISE
PROKURORIA E PERGJITHSHME

URDHER
Nr. /16, Date 05./0 . 2012
“PER MIRATIMIN Ni PARIM Ti RREGULLORES STANDART “PER

ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E PROKURORIVE PRANE
GJYKATAVE TE RRETHEVE GJYQESORE”

Né mbéshtetje t€ nenit 8 pika 2 gérma “d” i ligjit nr. 8737, daté 12.02.2001, “Pér
organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé né€ Republikén e Shqipérisé”, (t& ndryshuar):

=

URDHEROJ:

. Miratimin né€ parim t€ rregullores standart “Pér organizimin dhe funksionimin e

Prokurorive prané Gjykatave t& Rretheve Gjyqgésore”.

Ngarkohen drejtuesit e prokurorive prané gjykatave té rretheve gjyqésore qé brenda
datés 20.10.2012, t¢ dérgojné prané Prokurorisé sé¢ Pérgjithshme pér miratim nga
Prokurori i Pérgjithshém rregulloren té nénshkruar nga Drejtuesit, sipas modelit
bashkélidhur kétij urdhri.

Pér ndjekjen dhe zbatimin e kétij urdhri, ngarkohen drejtuesit e prokurorive prané
gjykatave té rretheve gjyqésore.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.
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Tetor 2012

Hyrje

Né mbéshtetje t€ nenit 119 té Kushtetutés s€¢ Shqipérisé, t€ nenit 8 shkronja “d” t& ligjit nr.
8737, dat€ 12.02.2001 “Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé né Republikén e
Shqipérisé”, (i ndryshuar), ligjit nr. 8549, daté 11.11.1999 “Statusi i Népunésit Civil", t&
Vendimit t€¢ Késhillit t&€ Ministrave nr. 103, daté 04.02.1998 "Pér rregullat e pérgjithshme
té punés né administratén shtetérore", t¢ ligjit nr. 7961, dat€ 12.07.1995 “Kodi i Punés i
Republikés s€ Shqipéris€”, hartohet kjo rregullore pér funksionimin e Prokurorisé s€ Rrethit
Gjyqésor

Kjo rregullore pérbén njé akt normativ t€ Prokurorit t€ Pérgjithshém, i detyrueshém pér té
gjithé prokurorét, oficerét e Policis€ Gjyqésore dhe punonjésit e tjeré t€ Prokuroris€ s€ Rrethit

Gjyqésor
KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME
Neni 1
Qéllimi
1. Kjo Rregullore ka pér géllim pércaktimin e rregullave lidhur me:

a) Organizimin dhe funksionimin e Prokuroris€ s€ Rrethit Gjyqésor ;
b) Administrimin e regjistrave penalé dhe dokumenteve té krijuara apo té ardhura né
adresé t& Prokurorisé s¢ Rrethit Gjyqésor

Neni 2
Objekti i Veprimtarisé sé Prokurorisé sé Rrethit Gjyqésor

Objekti i veprimtaris€ s€ Prokurorisé éshté ushtrimi i ndjekjes penale, pérfagésimi i
akuz€s n€ emér té shtetit né gjyq, marrja e masave dhe mbikqyrja e ekzekutimit t&
vendimeve penale, si dhe kryerja e detyrave t€ tjera t€ parashikuara me ligj;

Pér realizimin e veprimtaris€ s€ saj ajo funksionon sipas organikés dhe strukturés
organizative t&€ miratuar nga Prokurori i Pérgjithshém.

Neni 3
Struktura e Prokurorisé sé Rrethit Gjyqésor

Strukturat pérbérése t€ Prokurorisé sé Rrethit Gjyqésor jané:
a) Drejtuesi i Prokurorisé;
b) Zv/drejtuesi (n€ zyrat ku ka té tille);
c) Kancelari;
¢) Sektori/Zyra e Sekretari- Arkivit;
d) Seksioni i ekzekutimeve;
dh) Seksioni pér veprat penale té kryera nga t€ miturit;
e) Njésité e Pérbashkéta Hetimore;
€) Seksioni pér veprat penale kundér personave;
f) Seksioni pér veprat penale kundér pronés;
g) Seksioni pér veprat penale té trafikimit (drog€, makina, armé, etj.);
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gj) Sektori/Zyra e Buxhetit/Financés;
h) Sektori/Zyra e Administrates Ndihmése (Shofer, pastrues);
i)  Ftuesi.

KREU II
DREJTUESI I PROKURORISE

Neni 4
Funksionet dhe Detyrat e Drejtuesit té Prokurorisé

Drejtuesi i Prokuroris€ ushtron funksionet si prokuror mé i larté€ né pé€rputhje me Kodin

e Procedurés Penale, ligjin nr. 8737, dat€ 12. 02. 2001 “Pér Organizimin dhe

Funksionimin e Prokurorisé né¢ Republikén e Shqipéris€” si dhe Urdhrat e Udhézimet e

Prokurorit t¢ Pérgjithshém.

Drejtuesi i prokuroris€ ka pér detyré€ té€ sigurojé respektimin e parimeve kushtetuese dhe

ligjore (pérfshi kétu parimet q€ rrjedhin nga Konventa Evropiane pér t€ Drejtat e

Njeriut dhe nga konventa t& tjera ndérkombetare, pjesé e rendit juridik shqiptar),

veganérisht né lidhje me autonominé dhe pavarésiné e Zyrés sé Prokurorisé dhe

respektimin e ploté t€ parimeve t€ njé procesi té drejté dhe té t€ drejtave themelore t&

njeriut.

Drejtuesi i Prokurorisé né ushtrim té funksioneve té€ tij ka té drejté t€ nxjerré urdhra dhe

udhézime. Urdhrat e Drejtuesit né lidhje me veprimtariné procedurale-hetimore,

administrative dhe drejtuese t€ prokurorisé, si rregull jepen me shkrim, regjistrohen né
librin e protokollit dhe u njoftohen té gjithé subjekteve té interesuar népérmjet vénies
né dispozicion t€ nj€ kopje t€ tij.

N¢é funksion t€ mbarévajtjes s€ punés né institucionin qé drejton, Drejtuesi i Prokurorisé

merr takime dhe kontakte me t€ gjith€ subjektet q€ ndihmojné prokuroriné n€ ushtrimin

e funksioneve t€ saj, me organizmat ndérkombétare, institucionet e ndryshme,

kombétare apo vendore, etj.

Kompetencat e drejtuesit, pérve¢ ushtrimit t& funksioneve si prokuror mé i larté, jané

edhe:

a) Pérfagésojné prokurorin€ né marrédhéniet me t€ tretét n€ njésiné administrative, ku
ushtron funksionet prokuroria;

b) Béjné organizimin ¢ punés né prokurori dhe ndarjen e prokuroréve, sipas njésive
administrative ose drejtimeve, me grup veprash penale;

c) né pé€rputhje me kérkesat dhe nevojat e prokuroréve dhe gjykatés, drejton dhe
bashkérendon veprimtariné e seksionit té policis€ gjyqgésore;

¢) Né fillim té ¢do muaji, caktojné list€n e shérbimit t€ radhés né prokurorité prané
gjykatave t€ shkallés sé& paré, si dhe planifikojné shpérndarjen e
kallézimeve/referimeve t€ ardhura né prokurori, sipas kritereve té€ pércaktuara me
urdhér t€ Prokurorit t€ Pérgjithshém, né bazé t& parimeve t€ specializimit t&
prokuroréve dhe t€ ndarjes s€ barabarté t€ punés;

d) Organizojné diskutime pér ¢éshtje t&€ natyrés juridike, né bazé té pérgjith€simit t&
pérvojés sé ushtrimit t€ ndjekjes penale dhe té praktikés gjyqésore, t€ vendimeve
unifikuese t€ Gjykatés s€ Larté, t€ vendimeve t€ Gjykatés Kushtetues dhe
vendimeve t€ tjera gjyqésore né fushén penale, urdhrave, udhézimeve dhe
qarkoreve t€ Prokurorit t€ Pérgjithshém, akteve té kontrollit dhe inspektimeve té
ushtruara nga Prokuroria e Pérgjithshme dhe Inspektorati i Ministrisé€ s€ Drejtésisé;

dh) Mbikéqyrin respektimin e etikés sé prokurorit dhe planifikimin e punés sé tyre;
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e) Pérmbushin angazhimet ligjore pér vlerésimin profesional t€ prokuroréve dhe té
oficeréve t€ Policis€ Gjyqgésore;

€¢) Marrin kontakt me ekipet e inspektimit t€ Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe t&
Ministrisé s€ Drejtésisé, njihen me g€llimin dhe objektin e inspektimit dhe u
krijojn€ atyre mundési né€ ushtrimin e detyrés;

f) Mbikéqyrin disiplinén né puné t€ prokuroréve;

g) Bashkérendojné punén me drejtorité pérkatése né Prokuroriné e Pérgjithshme dhe
me Shkollén e Magjistraturés, pér c¢€shtje té ngritjes profesionale t&€ prokuroréve
dhe t€ policisé gjyqésore;

gj) Kujdesen pér ¢éshtjet e ruajtjes dhe t€ siguris€ né prokurori;

h) Kryejné detyra té tjera, n€ funksion t€ drejtimit administrativ t& prokurorisé, té
parashikuara né aktet ligjore ose nénligjore né fuqi.

Neni 5
Procedurat e Ndarjes sé Céshtjeve

Materialet e referuara pér hetim, né Prokuroriné e Rrethit Gjygésor ----, ndahen
ndérmjet prokuroréve, si rregull, sipas grafikut t€ gatishmérisé t€ ¢do muaji.

N¢ varési t€ ngarkesés s€ secilit prokuror t& seksionit né kompetencén/fushén e té cilit
&shté vepra penale, Drejtuesi i Prokurorisé vendos shpérndarjen e materialeve sipas
seksioneve, tek zévendésdrejtuesit ose kur nuk ka té tillé te drejtuesit e seksionit
pérkatés.

Pér ¢éshtjet e pushuara, pezulluara apo t€ mosfilluara mé paré, pér té€ cilat mé voné
&shté vendosur shfuqizimi i vendimit t€ pushimit ose mosfillimit nga prokurori mé i
lart€ ose gjykata, i kalojn€ menjéheré prokurorit g€ e ka ndjekur fillimisht hetimin. N&
raste t& veganta, kur prokurori q€ ka hetuar rastin ndodhet me leje, €shté transferuar
ose heq dor€, Drejtuesi i Prokurorisé ia cakton ¢é€shtjen njé prokurori tjetér.

Pas ndarjes s€ materialeve, Zyra e Regjistrit kryen shénimet pérkatése né regjistrat
penalé dhe ia kalon praktikén prokurorit t&€ caktuar me ¢éshtjen, brenda 2 ditéve.

Pér rastet e ushtrimit t€ ndjekjes penale kryesisht, Drejtuesi i Prokurorisé, me vendim
té arsyetuar, regjistron procedimin penal dhe cakton prokurorin pér vazhdimin e
hetimeve, né raport me léndén dhe ngarkesén e secilit prej prokuroréve té seksionit
pérkatés.

Neni 6
Caktimi i Prokuroréve né Seksione

Né fillim t€ vitit kalendarik, Drejtuesi i Prokuroris€ cakton:

a) Ndarjen e prokuroréve né seksione dhe caktimin e drejtuesit t&€ ¢do seksioni.
Prokurorét mund té emérohen né mé shumé sesa njé seksion né€ té€ nj&jtén kohé;

b) Pér ¢do prokuror, Oficerin e Policisé Gjyqésore t€ cilit duhet t’i delegojé hetimin
paraprak;

c) Prokurorin g€ ngarkohet me ekzekutimin e vendimeve penale;

¢) Prokurorin g€ ngarkohet me mbajtjen e regjistrit t€ veprave penale.
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Neni 7
Kriteret e Zévendésimit té Prokurorit

Drejtuesi i prokurorisé vendos zévend€simin e prokurorit né njé procedim né kéto

raste:

a) Prokurori heq doré kur ekzistojné arsye njéanésie té parashikuara nga neni 17 i
Kodit té Procedur€s Penale té€ Republikés sé Shqipérisé;

b) Ekzistojné arsye serioze qé€ lidhen me detyrén;

c) NEé rastet e parashikuara né€ nenet 16 dhe 17 paragrafi i paré shkronjat "a", "b", "¢",
"d" dhe "dh" t€ Kodit té Procedurés Penale té€ Republikés s€ Shqipérisé;

¢) Kur kérkohet nga prokurori, dhe arsyet gjenden t€ pranueshme nga Drejtuesi i
prokurorisé.

Drejtuesi i Prokurorisé€ pér caktimin e prokurorit z€vendé€sues, mban né€ konsideraté

llojin e veprés penale dhe hetimet e zhvilluara, réndésiné e veprés penale, ngarkesén e

punés pér secilin prokuror etj.

Neni 8
Zhvillimi i mbledhjeve

Mbledhjet e zakonshme periodike me prokurorét dhe oficerét e Policisé Gjyqésore, si
rregull zhvillohen ¢do dité t& marté, ora 08" dhe t& enjte, ora 15%, sipas axhendés sé
pércaktuar nga Drejtuesi. Pér ¢éshtje t€ ngutshme, mbledhjet mund té zhvillohen edhe
jashté radhe.

Drejtuesi i Prokuroris€, né rastet kur ¢mon se tematika e mbledhjes &shté e
réndésishme, kur duhet t€ dokumentohet me shkrim njé problematiké e vérejtur gjaté
punés ose pér efekt dokumenti/provueshmérie né marrédhénie me prokurorét apo
institucionet e tjera, urdhéron mbajtjen e procesverbalit pér mbledhjet. Procesverbalet
e mbajtura né kéto raste regjistrohen né librin e protokollit.

Mbledhjet periodike me administratén e prokurorisé, si rregull, zhvillohen njé heré né
muaj, me pérjashtim t€ rasteve kur problematika e krijuar pér ¢éshtje té vecanta,
dikton mbledhje jashté radhe.

Neni 9
Sekretari i Drejtuesit té Prokurorisé

Sekretari 1 Drejtuesit t€ Prokurorisé s€ Rrethit Gjyqésor  , &sht€ né varési t&

drejtpérdrejté t&€ Drejtuesit t€ Prokurorise dhe asiston kété t€ fundit, né kryerjen e

funksioneve administrative, duke kryer detyrat ¢ méposhtme, por jo vetém:

a) Kujdeset pér axhendén dhe korrespondencén e Drejtuesit t€ Prokurorisé;

b) Ndihmon né pérgatitjen e materialeve pér drejtuesin. Mban evidencén e porosive
q¢€ merr prej tij pér punonjésit e Prokurorisé dhe ményrén e zgjidhjes sé tyre;

c) Merr korrespodencén dhe materialet e tjera me karakter sekret personal g€ vijné
né€ emér t€ drejtuesit dhe i’a dorézon atij, pa i hapur;

¢) Organizon pritjet né€ zyrén e drejtuesit;

d) Koordinon takimet e planifikuara pér Drejtuesin e Prokuroris€ me punonjésit e
Prokuroris€ ose persona jashté saj;

dh) Mban librin e mbledhjeve t& prokuroréve dhe ndjek porosité dhe detyrat e 1éna
nga kéto mbledhje;

e) Mban regjistrin elektronik t€ ¢é€shtjeve q€ kané pérfunduar né gjykim;

€) Kryen dhe detyra t€ tjera té caktuara nga Drejtuesi ose Kancelari i Prokurorisé.
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~ KREUII
ZEVENDESDREJTUESI

Neni 10
Funksionet e Zévendésdrejtuesit

Z&vendésdrejtuesi né ushtrim té funksioneve té tij, kryen detyrat e tij né zbatim té
Kushtetutés, ligjeve dhe akteve nénligjore si dhe urdhérave e udhézimeve té
Prokurorit t€ Pérgjithshém dhe t&€ Drejtuesit t€ Prokurorisé s€ Rrethit Gjyqésor

dhe Eshté pérgjegjés pér sa mé poshté, por jo vetém:

a)
b)

c)

Drejton dhe pérgjigjet pér ushtrimin e ndjekjes penale dhe pérfagésimin e akuzés
né gjykim pér veprat penale qé€ jané né juridiksionin e linj€s sé tij;

Sipas urdhérit t€ brendshém t€ Drejtuesit t& Prokurorisé, Zévendésdrejtuesi drejton
dhe siguron mbarévjatjen e veprimtaris€¢ funksionale dhe administrative té
institucionit t& prokuroris€. Ai kryen edhe detyra t&€ tjera t€ ngarkuara nga
Drejtuesi i Prokurorisé;

Z&vendésdrejtuesi né mungesé dhe me autorizim t€ Drejtuesit t&€ Prokurorisé kryen
té gjitha detyrat e kétij t€ fundit t€ parashikuar né nenin __ t€ késaj rregulloreje;

¢) Mbéshtet Drejtuesin e Prokurorisé né€ ushtrimin e kompetencave té tij;

d)

Kontribuon népérmjet késhillimit me nivel profesional né vendimmarrje, pér té
gjitha strukturat e Prokurorisé dhe ato q€ varen prej saj;

dh) Ndihmon Drejtuesin né paraqitjen e raportit vjetor dhe t€ analizave t¢ tjera sa

e)
€)
f)

g)

heré i kérkohet;

Ndihmon pérgatitjen e informacioneve e relacioneve té ¢éshtjeve t€ réndésishme
té kérkuara nga Prokuroria e Pérgjithshme, etj;

NE raste t€ vecanta heton e trajton, me profesionaliz€ém ¢éshtje hetimore konkrete
si dhe dhe pérgatit materiale informuese e sugjeruese t€ kérkuara nga Drejtuesi;
Jep mendim té argumentuar, sipas rastit dhe me shkrim, pér vendimmarrtje dhe
zgjidhjen e ¢éshtjeve hetimore objekt diskutimi;

Jep késhilla e mendime t€ kualifikuara tek strukturat e institucionit pér prodhimin
e akteve g€ pérmbajné vendimmarrje e pérgjigje pér probleme té réndésishme;

gj) Jep mendime pér organizimin e punés né institucion, ngarkesén e punonjésve té

h)

3

k)

strukturave;

Kontrollon konceptimin e shkresave né gjuhén zyrtare, pa gabime ortografike e
gramatikore, me parametra dhe formén e kérkuar nga rregullorja pér mbajtjen e
dokumentacionit t&¢ administratés shtetérore dhe kérkon unifikim té formés sé
shkresave t€ prodhuara nga zyrat, sektorét dhe drejtorité, duke zbatuar kérkesat e
Rregullores s¢ Pérgjithshme t& Arkivave té Shtetit;

Jep mendim pér temat, leksionet e mbajtura né seminarét e organizuar brenda e
jashté vendit;

Jep mendim pér projektaktet normative t€ ardhura pér mendim né prokurori, pér
pérgatitjen e dokumentave t€ pérfaqésimit t€ Institucionit né organet shtetérore
brenda e jashté vendit, pér pérgatitjen e kallézimeve penale, kérkesé padive dhe
pérfagésime né€ mbrojtje t€ interesave té€ institucionit, etj;

Kontrollon mbajtjen e dokumentacionit pér nisjen e procedimit disiplinor ndaj
personelit prokuror, oficeré t€ Policisé Gjyqésore dhe punonjésve t€ administratés.



Rregullore “Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé sé rrethit Gjyqésor”

1.

Tetor 2012

KREU IV
PROKURORET

Neni 11
Organizimi i Prokuroréve né Seksione dhe Drejtimi i Seksioneve

Organizimi i prokuroréve né Prokurorin€ e Rrethit Gjyqésor  béhet, sipas caktimit
té tyre n€ seksionet e méposhtme:

a) Seksioni i ekzekutimeve;

b) Seksioni pér veprat penale t€ kryera nga t€ miturit;

c) Njésité e Pérbashkéta Hetimore;

¢) Seksioni pér veprat penale kundér personave;

d) Seksioni pér veprat penale kundér pronés;

dh) Seksioni pér veprat penale té trafikimit (drogé, makina, armé, etj.);

(Cdo seksion drejtohet sipas rastit, nga Zé€vendésdrejtuesi né€ prokurorité ku ka t€ tillé,
ose nga njé prokuror i caktuar nga Drejtuesi i Prokurorisé bazuar né vjetérsin€ né
puné dhe eksperiencén e méparshme profesionale t€ tij, ose nga vet Drejtuesi i
Prokuroris€. Njé zévendésdrejtues mund t€ drejtojé mé shumé se njé seksion né té
njé€jtén kohé.

Neni 12
Funksionet e Prokuroréve

Né ushtrimin e kompetencave té tyre prokurorét u nénshtrohen Kushtetutés dhe

ligjeve. Prokurorét kané kompetenca dhe jan€ pérgjegjés, pér sa mé poshté:

a) Ushtrojné ndjekjen penale;

b) Béjné hetime;

c) Kontrollojn€ hetimet paraprake;

¢) Ngrejné akuzé né gjykaté;

d) Pérfagésojné akuzén né emér t€ shtetit n€ gjyq;

dh) Ankimojné vendimin e gjykatés né zbatim t€ udhézimit t€ Prokurorit t&
Pérgjithshém nr. 1 daté 14.11.2008, si dhe né ¢do rast qé e gjykojné t€ arsyeshém,;

e) Marrin masa pér ekzekutimin e vendimeve gjyqésore, brenda afateve ligjore;

€) Vendosin pér fillimin apo pushimin e njé procedimi;

f) Drejtojné dhe kontrollojn€ veprimtariné hetimore t€ policis€ gjyqésore, duke
garantuar respektimin e t€ drejtave dhe t€ lirive t€ njeriut;

g) Kryejné detyra t€ deleguara nga Drejtuesi i Prokuroris¢;

gj) Kryejné detyra té tjera té parashikuara me ligj.

Neni 13
Respektimi i afateve té arsyeshme té hetimit

Prokurorét dhe oficerét e Policisé Gjyqésore marrin té gjitha masat t€ planifikojné né
ményré sa mé efikase veprimet e duhura proceduriale pa shkaktuar zvarritje té
hetimeve, me gé€llim pérfundimin e tyre brenda afateve t€ pércaktuara né Kodin e
Procedurés Penale.

Pas pérfundimit t€ hetimeve, prokurorét kané detyrimin t€ vendosin per ményrén e
pérfundimit t€ ¢éshtjes brenda njé afati t€ shkurtér dhe té€ arsyeshém. Né rastet e
vendimeve t€ pushimeve dhe mosfillimeve, duhet t€ kryejné menjéheré njoftimin e
paléve té interesuara.



Rregullore “Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé sé rrethit Gjyqésor”

3.

4.

Tetor 2012

Pérmbushja e kétij detyrimi i jep mundésiné paléve pér t&€ kryer ankimin brenda
afateve ligjore.

Né rast mospérmbushje t€ detyrimeve t&é parashikuara né kété rregullore, Drejtuesi i
Prokuroris€ vé né dijeni Prokurorin e Pergjithshém, dhe fillon procedimin disiplinor
ndaj prokuroréve.

Neni 14

Marrédhéniet me Drejtoriné e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté né Prokuroriné

1.

e Pérgjithshme

Prokurori duhet t€ marré masa pér ekzekutimin brenda afateve ligjore t€ kérkesave né
fushén e bashképunimit ndérkombétar né c¢éshtjet penale, pérfshiré ekstradimet,
transferimet e procedimeve, leté€rporosité ndérkombétare, njohjet e vendimeve penale
té huaja, transferimin e t& dénuarve si dhe té€ letérkérkesave té tjera né€ kété fushé.
Prokurori njofton Drejtorin€ e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté né Prokuroriné
e Pérgjithshme pér pamundésiné e ekzekutimit ose vonesat né ekzekutimin né kohé t&
letérkérkesés.

Letérkérkesa dhe aktet qé e shogérojné, pérkthehen nga Prokuroria e Rrethit Gjyqésor
_, népérmjet pérkthyesve t€ autorizuar nga Ministria e Drejtésisé. Né rast urgjence
ose pamundésie pér t&€ proceduar me pérkthimin pér shkak t€ gjuhés jo shumé t&
njohur, prokurori ia dérgon letérkérkesén Ministris€ s€ Drejtésis€, népérmjet
Drejtoris€ s¢ Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté né Prokuroriné e Pérgjithshme.
Prokurori i ¢éshtjes apo Prokurori i ekzekutimeve penale, duhet t€ dérgojé pa vonesé
né Drejtoriné ¢ Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté, urdhrin e kérkimit
ndérkombétar t€ shoqéruar me aktet pérkatése pér shtetasit né ngarkim t& té ciléve ka
nj€¢ vendim penal t€ formés s€ preré ose njé vendim pér caktimin e masés s€ sigurimit
personal “Arrest né burg” dhe aktet q€ lidhen me hegjen nga kérkimi ndérkombétar t&
subjekteve (rastet e parashkrimit t€ ndjekjes penale/ekzekutimit t¢ dénimit, vendimet
e pafajésis€, etj) né pérputhje me Udhézimin e Pérbashkét t€ Prokurorit t&
Pérgjithshém dhe Ministrit t&€ Brendshém “Pér shpalljen né kérkim ndérkombétar”.

Neni 15

Marrédhéniet me Sektorin e Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me

1.

Shérbimet Informative né Prokuroriné e Pérgjithshme

Prokurorét gjaté hetimeve paraprake pas marrjes s€ vendimit pér lejimin e pérgjimit,
bashképunojné me Sektorin e Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me
Shérbimet Informative né Prokuroriné e Pérgjithshme.

Prokurori g€ ndjek hetimet u delegon oficeréve té Policisé Gjyqésore té¢ S.P.T.M.Sh.I-
s€ kryerjen e interceptimit, i drejton dhe kontrollon ata né kryerjen e kétij veprimi
hetimor, pavarésisht se jané strukturé prané Prokuroris€ s€ Pérgjithshme.

Prokurori drejton dhe kontrollon bashképunimin dhe bashkéveprimin mes oficerit té
S.P.T.M.SH.I. dhe atij t€ terrenit n€ trajtimin, kémbimin e shfrytézimin né€ kohé reale
té t& dhénave t€ pérfituara gjaté interceptimit. P&r probleme té shfaqura si mosdhénia
né kohé e informacionit nga oficerét e Policisé Gjyqésore t€ S.P.T.M.Sh.L,
mosvleré€simi i  informacionit, mosnjohja e subjekteve né terren, raste té
dekonspirimit ose ¢do pengesé tjetér, prokurori informon menjéheré Drejtuesin e
Prokurorisé.
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Neni 16
Marrédhéniet me Policiné Gjyqésore

. N& marrédhénie mé Policiné Gjyqésore, Prokurori ka té drejté:
a) t’1 jap€ urdhra dhe udhézimet e duhura Policisé€ Gjyqésore pér:
1) zbatimin efikas té pérparésive t€ politikés penale;
ii) pércaktimin e kategorive t& ¢éshtjeve qé kan€ pérparési dhe mjeteve té
pérdorura pér kérkimin e provés;
iii) kohézgjatjen e hetimeve, si dhe pér t'u informuar n€ vazhdimési pér
ecuriné e hetimeve;
b) t’i caktojé c¢éshtje t€ vecanta strukturave t€ Policisé Gjyqésore, sipas juridiksionit
dhe llojit t€ ¢éshtjes, si dhe mundé€sive g€ ata kané né kryerjen e hetimeve;
c) t€ b&j€ vlerésime dhe kontrolle, pér aq kohé sa &shté e nevojshme, pér t&
mbikéqyrur zbatimin e ligjit dhe t€ urdhrave e udhézimeve té tij;
¢) t€ kérkojé fillimin e procedimit disiplinor dhe marrjen e masave disiplinore pér
shkelje té ligjit nga policia gjyqésore.

Neni 17
Sekretari i Prokuroréve

Detyrat dhe funksionet e sekretarit t&€ prokuroréve jané si mé poshté, por jo vetém:

a) Pranon dokumentet dhe aktet proceduriale;

b) Shpérndan fashikullin sipas shénimit t€ drejtuesit t&€ prokurorisé;

c) Bén fotokopje, lidhjen e fashikullit apo t€ materialeve t€ tjera hetimore, sipas
kérkesés s€ prokurorit;

¢) Kryen detyra t€ ngarkuara posacérisht nga drejtuesi, kancelari apo prokurori qé
asiston.

KREU V
SEKSIONI I EKZEKUTIMIT TE VENDIMEVE PENALE

Neni 18
Pérbérja e Seksionit té Ekzekutimit té¢ Vendimeve Penale

Seksioni i ekzekutimit t€ vendimeve penale pérbéhet nga:
a) Prokurori;

b) Oficeri i Policisé Gjyqgésore;

c) Sekretari 1 Zyrés sé Ekzekutimit t¢ Vendimeve Penale.

Neni 19
Veprimtaria e Seksionit té Ekzekutimit té Vendimeve Penale

Seksioni i ekzekutimit t€ vendimeve penale merr masat pér vénien né ekzekutim té
menjéhershém t€ ¢do vendimi té€ formés sé preré si dhe né€ veganti, t€ ¢do vendimi qé
ka t€ b&j€ me liriné e personit.

Pér ¢do vendim gjyqésor penal t€ ekzekutueshém krijohet fashikull mé vete i
inventarizuar. Fleta e inventarit nénshkruhet nga sekretari i Ekzekutimit t&€ Vendimeve
Penale dhe prokurori i Ekzekutimit t¢ Vendimeve Penale.

. N& pérbérjen e fashikullit pérfshihen:

a) Urdhri i ekzekutimit;
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b) Vendimi penal i ekzekutueshém;

¢) Vendimet per masat e sigurimit, n€ ato raste ku ka t¢ tilla;

¢) Urdhri pér shpallje n€ kerkim ndérkombétar né ato raste ku ka t€ tillg;

d) Procesverbali i ndalimit ose arrestimit n€ rastet ku ka t¢ tillé;

dh) Procesverbali i ekzekutimit t€ vendimit penal t& ekzekutueshém né rastet kur
vendimi éshté ekzekutuar;

e) Aktii Institucionit t&€ Vuajtjes se Denimit pér pérfundimin e dénimit;

€) Akti i Zyr€s s€ Shérbimit t€ Provés pér pérfundimin e periudhés sé provés né ato
raste kur vendimi penal, parasheh dénime me kusht ose dénime t€ tjera
alternative;

f) Cdo shkresé¢ apo informacion qe lidhet me té denuarin (korrespondencé me
Prokuroriné e Pérgjithshme apo institucione t€ tjera).

Veprimet e kryera pér ekzekutimin, pasqyrohen né Regjistrin e Ekzekutimit t&

Vendimeve Penale i cili plotésohet né ¢do rubriké t€ tij;

Né rastet kur né Gjykatén e Rrethit Gjyqésor  paraqitet kérkesé pér parashkrim t&

ekzekutimit t€ dénimit, prokurori i ekzekutimit penal, para se t€ shprehet né lidhje me

kérkesen duhet t€ kérkojé dhe t€ parages€ para gjykatés, pérve¢ vendimit gjyqésor,
edhe aktet né vijim:

a) Konfirmim nga Drejtoria ¢ Marrédhénieve Juridiksionale me Jasht€ prané
Prokurorisé€ s€ Pérgjithshme, pér faktin nése i dénuari éshté kapur né ndonjé prej
shteteve t€ huaja né€ funksion t& vendimit t& dénimit konkret ose vendimi tjetér
gjyqésor;

b) Konfirmim nga Drejtoria e Pérgjithshme e Burgjeve prané Ministris€é sé
Drejtésisé, pér faktin nése i dénuari ésht€ duke vuajtur ose jo dénimin e dhéné ose
ndonjé dénim tjetér n€ njé nga Institucionet e késaj Drejtorie;

¢) Konfirmim nga Drejtoria e Pérgjithshme e Policisé sé€ Shtetit, pér faktin nése i
dénuari éshté arrestuar ose ndaluar nga shérbimet e policisé né funksion t€ dénimit
té dhéné ose t€ ndonjé dénimi tjetér apo kryerje t€ ndonjé vepre tjetér penale;

Neni 20
Sekretari i Seksionit té Ekzekutimit té¢ Vendimeve Penale

Detyrat e sekretarit t& seksionit t€ ekzekutimit té vendimeve penale jané si mé poshté,
por jo vetém:

a) Bén sekretimin e t€ gjithé regjistrave para fillimit t€ hedhjes s€ praktikave
duke firmosur né fillim dhe fund té ¢do regjistri dhe duke e vulosur at¢;

b) Bén regjistrimin e t€ gjithé praktikave t€ ekzekutimit né regjistrin pérkatés
(manual dhe elektronik), regjistrimin né€ indeksin pérkatés si dhe pérpunon dhe
nis postén né destinacione.

c) Brenda 6-mujorit t€ paré té€ vitit pasardh€s, dor€zon né arkiv t€ gjitha
dokumentet e vitit paraardhés, pérve¢ rasteve kur praktika €sht€ ende né
trajtim prej tij;

¢) Nxjerr t€ dhénat statitikore 3 mujore, 6 mujore, 9 mujore dhe vjetore pér
Ekzekutimet e Vendimeve Penale.

10



Rregullore “Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé sé rrethit Gjyqésor”

Tetor 2012

) KREU VI )
SEKSIONI PER VEPRAT PENALE TE KRYERA NGA TE MITURIT

Neni 21
Pérbérja e Seksionit pér veprat penale té kryera nga té miturit

Seksioni pér veprat penale t€ kryera nga t& miturit pérbéhet nga:
a) Prokurori;

b) Oficeri i Policisé Gjyqésore;

c) Sekretari;

¢) Psikologu/Punonjési social.

Neni 22
Veprimtaria e Seksionit pér veprat penale té kryera nga té miturit

Seksioni pér veprat penale t€ kryera nga t€ miturit heton té gjitha vepat penale té

kryera nga t€ miturit, ose kur njé i mitur €shté bashképunétor.

Neni 23
Eksperti Psikolog dhe/ose Punonjés Social

. Pérgjegjésité e ekspertit psikolog dhe/ose punonjés social, né Seksionin pér t€ Miturit,

jané si mé poshté:

a) Té jeté i pranishém gjaté marrjes n€ pyetje duke qéné njé piké mbéshtetjeje pér t&
miturin dhe duke lehtésuar komunikimin mes oficerit t€ policis€¢ gjyqésore dhe té

miturit;
b) T& garantoj€ mbrojtjen e t€ drejtave t€ t€ miturve qé progedohen;

c) Té ofrojé késhillim dhe asistencé psikosociale pér t€ miturit, né rastet kur

vlerésohet e nevojshme;
¢) Ng rastet kur i kérkohet t€ kryej€ progesin e marrjes né pyetje té t€ miturit;

d) Té pérgatis€ njé raport né formén e njé opinioni lidhur me problematikén qé
paraget rasti, dhe njé vler€sim t€ rrethanave familjare dhe shoqérore té t€ miturit

dhe sjelljen e tij gjat€ progesit t€ marrjes né pyetje;

dh) T€ informoj€ dhe késhillojé mbi faktorét psikologjiké e socialé qé kané lidhje me
cEshtjen, me g€llim marrjen e njé vendimi né interes t& fémijés, bazuar né njé

informacion t€ besueshém e profesional.

_ KREU VII
NJESIA E PERBASHKET HETIMORE

Neni 24
Pérbérja e Njésisé sé Pérbashkét Hetimore

. Njésia e pérbashkét hetimore, pérbéhet nga:
a) Prokurori;
b) Oficeri i Policisé Gjyqésore;
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Neni 25
Kompetencat dhe Veprimtaria e Njésisé sé Pérbashkét Hetimore

1. Kompetencat dhe veprimtaria e Njésis€¢ s¢ Pérbashkét Hetimore, pércaktohen né
memorandumin e bashképunimit t€ datés 06.05.2009, nénshkruar nga Prokurori i
Pérgjithshém, Ministri i Brendshém, Drejtuesi i Shérbimit Informativ Shtetéror,
Ministri i Financave, Drejtuesi i Kontrollit t€ Larté i Shtetit, Inspektoriati i Larté i
Deklarimit dhe Kontrollit t€ Pasurive.

KREU VIII
ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI I SEKSIONIT TE POLICISE GJYQESORE

Neni 26
Pérbérja dhe Funksionet e Policisé Gjyqésore

1. Seksionet e policisé gjyqésore prané prokurorive, pérbéhen nga oficeré dhe agjenté t&
Policisé Gjyqgésore té caktuar né pérputhje me ligjin nr.8677, dat€ 02.11.2000 “Pér
organizimin dhe funksionimin e Policisé Gjyqésore”, (t€ ndryshuar) dhe Urdhrin e
Pérbashkét t€ Prokurorit té Pérgjithshém dhe Ministrave kompetenté qé kané né varési
polici gjyqésore, nga juristé dhe specialisté t&€ fushave t€ ndryshme té ekspertizés.

2. Ng ushtrimin e funksioneve té tij, seksioni i Policisé Gjyq€sore €shté né€ varési t&
Drejtuesit t€ Prokuroris€.

3. Policia Gjygésore, me cilésiné e subjektit t&€ procedimit penal, kryen kéto funksione:
a) Merr dijeni pér veprat penale;

b) Parandalon ose pengon pasojat € métejshme qé rrjedhin nga veprat penale;

c) Keérkon autorét e veprave penale;

¢) Kryen veprimet e nevojshme pér té siguruar burimet e provés dhe pér té
grumbulluar gjithcka qé i shérben zbatimit té ligjit penal,

d) Kryen ¢do hetim dhe veprim t€ urdhéruar ose t€ deleguar nga organi procedues;

dh) Kryen veprime procedurale pér ekzekutimin e vendimeve gjyqésore penale.

Neni 27
Varésia e Policisé Gjyqésore

1. Policia Gjyqésore i ushtron funksionet e saj nén varésin€ e prokurorit dhe drejtohet e
kontrollohet prej tij.

2. Oficerét dhe agjentét e Policis€ Gjyqésore zbatojné urdhrat dhe udhézimet e
prokurorit pér pércaktimin e ¢éshtjeve qé duhen hetuar me pérparési, veprimeve
konkrete qé duhen kryer, si dhe kohézgjatjen e nevojshme té hetimeve.

3. Oficerét dhe agjentét e Policisé Gjyqésore, lidhur me té dhénat dhe ecuriné e hetimit,
duhet t€ pérgjigjen dhe té raportojné me shkrim vetém te prokurori kompetent.

KREU IX

KANCELARI

Neni 28
Funksionet e Kancelarit
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Kancelari i prokurorisé, ndihmon Drejtuesin e Prokurorisé, pér pérmbushjen e
detyrimeve drejtuese organizative. N&é pérmbushjen e funksioneve té tij, kancelari
kryen kéto detyra, por jo vetém:

a)

b)

c)
¢)

d)

Organizon, drejton dhe kontrollon veprimtariné e personelit administrativ,
administron mjediset e punés, mjetet financiare dhe burimet materiale té
prokurorisé, nén autoritetin e Drejtuesit t&€ Prokurorisé;

Ndjek zbatimin e rregullave té€ etikés dhe té rregullores s€ brendshme nga
punonjésit e prokurorisé, njofton Drejtuesin e Prokurorisé€ pér rastet e shkeljeve, si
dhe rekomandon masat e nevojshme;

Ndjek veprimtariné pér siguriné dhe mirémbajtjen e godinés;

Merr masa dhe kujdeset pér furnizimin e prokuroréve dhe oficeréve t&€ policisé
gjyqésore me mjete kancelarike, fletore zyrtare, literaturé nga fushat e drejtésise si
dhe artikuj t€ tjeré t€ domosdoshme pér funksionimin normal t&€ prokurorisé;

Merr masa dhe kujdeset pér té gjitha procedurat e tenderimeve té prokurorisé;

dh) Pérgatit statistikat periodike t€ prokuroris¢ dhe dérgon informacionin statistikor né

e)

g)

Prokuroriné e Pérgjithshme;

I paraget né ményré periodike Drejtuesit t€ Prokurorisé, nevojat pér pérmirésimin
e strukturés dhe organizimit t€ administratés sipas limitit organik t€ miratuar nga
Prokurori i Pérgjithshém,;

Merr masa dhe kujdeset per mirémbajtjen e regjistrave dhe librave té tjera té
prokuroris¢;

S€ bashku me kryesekretariné, mbikqyr veprimtarin€é e pérditshme té
administraté€s me géllim evidentimin dhe informimin e Drejtuesit t€ Prokurorisé
pér ¢éshtjet dhe problematikat e konstatuara;

I propozon Drejtuesit t&€ Prokurorisé dhénien e masave disiplinore pér punonjésit e
administratés pér shkelje t€ kryer prej tyre;

gj) Informon Drejtuesin e Prokurorisé€ né€ lidhje me ¢do problem té lindur né€ prokurori

h)

i)

3
k)

si dhe jep mendim pér zgjidhjen e tyre;

Zbaton urdhrat dhe udhézimet e Drejtuesit t€ Prokuroris€ né lidhje me
mbarévajtjen e veprimtaris€ né institucion;

Mban regjistrin e personelit dhe dokumentacionin pér personelin e administratés
né pérputhje me Vendimin e Ké&shillit t€ Ministrave nr. 355, daté 07.07.2000 “Pér
organizimin e dosjes s€ regjistrit t€ personelit”;

I raporton Drejtuesit t&€ Prokurorisé pér problemet qé lidhen me funksionin
administrativ e financiar t€ Prokurorisé;

Kryen detyra t€ tjera té ngarkuara nga Drejtuesi i Prokurorisé.

KREU X

SEKTORI/ZYRA E FINANCES/BUXHETIT

Neni 29
Specialisti i Degés sé Financés/Buxhetit

Sektori/Zyra e financés/buxhetit, pérbéhet nga:

a)

Specialisti 1 buxhetit/financés

Detyrat funksionale t€ specialistit t&€ Buxhetit/Financ€s jané€ si mé poshté, por jo
vetém:
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a) Zbaton né ményré sa mé eficente buxhetin e prokurorisé;

b) Harton projektbuxhetin duke evidentuar fillimisht nevojat vjetore t&
parashikueshme pér fonde buxhetore pér prokurorin€ dhe ia paraget per miratim
Drejtuesit t€ Prokurorisé;

c) Pérpilon listépagesat, listpagesat e shpérblimeve, dietave e gjithé pagesave té
tjera, dhe kryerja e veprimeve me Thesarin;

¢) Pérpilon dhe ndjek listé€pagesat e sigurimeve shoqérore, shéndetésore, shtesat dhe
tatimin mbi t€ ardhurat dhe ndjek list€ pagesat e raporteve mjekésore pér né
sigurimet shoqérore;

d) Pérpilon urdhér-shpenzimet pér t€ gjitha pagesat q€ kryen institucioni;

dh) Pérpilon evidencat statistikore t€ Prokuroris€ s€ Rrethit Gjyqésor (

evidencat e konsumit t€ karburantit, kilometrat e pershkruara, evidencat e inventarit

dhe e t€ dhenave teknike t& automjeteve 4 mujore, 8 mujore dhe vjetore);

e) Evidenton né€ kontabilitet veprimet e 1€vizjes s€ gjendjes s€ magazinés, fondit t&

pagave, sigurimeve shogérore dhe shéndetésore;

€) Mban librin e pagave pér punonjésit e Prokurorisé sé Rrethit Gjyqésor _ ;

f) Kryen inventarizimet vjetore t€ prokuroris¢;

g) Né datén 25 t€ ¢do muaji, njofton Drejtuesin mbi zbatimin e buxhetit mujor t&

prokuroris¢ dhe mbi manggsité e konstatuara;

gj) Dorézon praktikat, né baz€ t€ rregullores “Pér normat tekniko-profesionale

metodologjike t€ shérbimit arkivor né Repubikén e Shqipéris€” dalé né zbatim té ligjit

nr.9154, daté¢ 6.11.2003 “Pér arkivat” t€ cilat pércaktojné rregullat bazé pér
organizimin, funksionimin dhe punén, edhe né arkivat e sistemit t€ prokuroris¢ dhe
jané t& detyrueshme né zbatim té kétij ligji;

1) Kryen edhe detyra té tjera t€ caktuara nga Kancelari ose Drejtuesi i Prokurorisé.

KREU XI
SEKTORI/ZYRA E SEKRETARI-ARKIVIT

Neni 30
Pérbérja e Sektorit/Zyrés sé Sekretari-Arkivit

Sektori/Zyra e Sekretari-Arkivit pérbéhet nga:
a) Kryesekretari;

b) Sekretari i protokollit;

c) Sekretari i Regjistrit;

¢) Arkivisti;

d) Ftuesi.

Neni 31
Kryesekretari

1. Kryesekretari i prokuroris€ né¢ pérmbushjen e detyrave funksionale kryen kéto detyra,
por jo vetém:
a) Administron dhe kujdeset pér té gjitha materialet shkresore q€ hyjné né
Prokuroring e Rrethit Gjyqésor
b) Kryen regjistrimin e tyre né regjistrat pérkatés sipas 1éndés s¢ materialit t& ardhur
dhe 1 indekson;
¢) Organizon dhe mban pérgjegjési pér punén qé béhet né kryesekretari;
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¢) Pércjell tek Drejtuesi i Prokurorisé ¢do material t&€ ardhur dhe té regjistruar;

d) Shpérndan materialet sipas siglimit t€¢ Drejtuesit t€¢ Prokuroris¢;

dh) Kryen veprimet e nevojshme pér dérgimin me posté t€ dosjeve penale pér né
Gjykaté, Polici, etj;

e) Kryen veprimet e nevojshme pér dérgimin me posté€ t€ njoftimeve t€ vendimeve t&
pushimit, mosfillimit, kérkesave pér gjykim, urdhrave té€ ekzekutimit;

¢) Regjistron dhe dérgon né gjykaté kérkesat pér caktim mase sigurimi, lejim
pérgjimi, lejim kontrolli dhe cdo kérkesé tjetér drejtuar gjykatés;

f) Dérgon né institucione t€ tjera dosje t€ pezulluara, t&€ pushuara apo pér gjykim, t&
shogéruara vetém me nénshkrimin e Drejtuesit t€ Prokurorisé;

g) Nén kujdesin e kancelarit t€ prokuroris€, merr masat e nevojshme dhe té
dosmosdoshme pér t€ mirémbajtur brenda kushteve teknike t€ gjithé
dokumentacionin arkivor;

gj) Pérpilon kthimin e pérgjigjeve pér Institucionet e ndryshme dhe kérkesé
ankesave pér problemet g€ lidhen me punén e kryesekretarisé;

h) Pé&r ¢do material t&€ fotokopjuar vérteton njé€siné me origjinalin;

i) Pérpunon né fund t€ ¢do muaji, sipas rregullave per administrimin e
dokumentave, shkresat qé€ do t& dorézohen né sekretari-arkiv;

j) Dorézon né arkiv me procesverbal, dosjet e pushuara dhe mosfilluara (pasi
jané sigluar nga drejuesi i prokuroris€) si dhe librat e protokolleve dhe librat e
dorézimit t€ brendshém e t& jashtm pasi jané sekretuar.

Kryesekretari €shté i ngarkuar me punén me informacionin “Sekret Shtetéror”

dhe kryen edhe kéto detyra:

a) Zbaton me pérpikméri aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi né lidhje me marrjen,
dérgimin, regjistrimin, qarkullimin, shfrytézimin, shuméfishimin, dhe arkivimin e
informacionit té€ klasifikuar "sekret shtetéror";

b) Verifikon nése informacioni i klasifikuar "sekret shtetéror" qé prodhohet ose
administrohet brenda institucionit, si dhe informacioni q€ merret e dérgohet nga
institucioni, pérmbush kérkesat e pércaktuara né€ rregulloren “Pér punén me
informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror"”;

c) Shpérndan pér shfrytézim informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror" me
miratim t€ titullarit, vetém tek ata punonjés, t& cilét jané pajisur me "gertifikaté
sigurie" t€ pérshtatshme;

¢) Sistemon té gjith€ informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror" q€ ka né ngarkim;

d) Zbaton afatet e pércaktuara pér shfrytézim, garkullimin, ruajtjen dhe arkivimin e
informacionit té€ klasifikuar "sekret shtetéror";

dh) Plotéson sakté, mirémban dhe pérdor vetém regjistrat dhe librat e modeluar nga
DSIK-ja, né lidhje me regjistrimin, qarkullimin, shfrytézimin, marrjen, dérgimin
dhe shuméfishimin e informacionit té klasifikuar "sekret shtetéror" &€ ka né
ngarkim;

€) Ruan informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror" né kasaforté dhe/ose dollapé
metaliké, né zbatim t€ rregullave t€ sigurimit fizik t€ informacionit t& klasifikuar
"sekret shtetéror";

€) Ndérron periodikisht kodet né rastet e pérdorimit t€ kasafortave apo dollapéve
metaliké q€ operojné me ané t€ kétyre sistemeve;

f) Sistemon dhe inventarizon informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror", para
dorézimit né arkivin e institucionit;
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g) Dorézon dokumentet dhe/ose materialet e klasifikuara nga zyra e informacionit té
klasifikuar "sekret shtetéror" né arkivin e institucionit, pasi kan¢ kaluar 2 (dy) deri
né€ 10 (dhjete) vjet nga koha e krijimit t& tyre;

gj) Komunikon sipas rregullave me postén dhe zyrat e informacionit té klasifikuar
"sekret shtetéror" t€ ministrive apo institucioneve té tjera;

h) Administron, mirémban dhe ruan vulén e institucionit.

Neni 32
Sekretari i Protokollit

Sekretari i Protokollit n€ pérmbushjen e detyrave funksionale kryen kéto detyra, por

jo vetém:

a) Regjistron né librin e protokollit shkresat hyrése dhe dalése;

b) Shpérndan materialet té€ Prokurorét, me liber dorezimi t€ vecante;

c) Rregjistron té gjitha kthimet e pergjigjeve dhe ben ndarjen e tyre;

¢) Regjistron t€ gjitha shkresat qe nisen me liber dorezimi té jashtem;

d) Regjistron né protokoll t& gjitha dosjet ge vijne né Prokurori;

dh) Regjistron daljet e t€ gjithe procedimeve penale derguar gjyqit, procedimeve
penale té pezulluara, procedimeve penale t€ deleguara dhe ato per moskompetence
dhe regjistrimin e tyre né librin e postes se jashtme.

e) Regjistron gjitha dosjet e deleguara dhe me liber dorezimi t€ brendshem ben
shperndarjen e tyre kundrejt firmes.

€) Administron dosjet e pushuara dhe mosfilluara;

f) Kryen procedurat pér realizimin e njoftimit t€¢ vendimit t€ pushimit dhe vendimit
t€ mosfillimit, sipas destinacioneve t€ pércaktuara né shkresén pércjellese té
vendimit t€ firmosura nga Drejtuesi i Prokurorisé;

g) Shpérndan postén sipas porosive té caktuara nga Drejtuesi tek zévend€sdrejtuesi
dhe shefat e sektoréve pérkatés;

gj) Ndihmon kryesekretaren né dorézimin e dosjeve dhe shkresave pas pérpunimit né
sekretari - arkivin e prokurorisé.

Neni 33
Sekretari i Regjistrit té Njoftimit té Veprave Penale

Sekretari i regjistrit, n€ pérmbushjen e detyrave funksionale kryen kéto detyra, por jo

vetém:

a) Administron dhe regjistron né regjistrin e kallézimeve ¢do material referues té
ardhur nga Drejtoria e Policis€, Komisariatet, institucionet e tjera dhe shtetasit;

b) Bén shpérndarjen e tyre né Zyrat e Zévend€sdrejtuesve pérkatés;

c) Bén shénimet pérkatése né regjistrin e kallézimeve dhe procedimeve penale si dhe
u shpérndan materialet, prokuroréve té caktuar pér hetimin e tyre;

¢) Kryen té€ gjitha shénimet pérkatése sipas urdhrit t€ prokurorit pér regjistrimin e
procedimit penal, si dhe atij t€ regjistrimit t€ emrit né regjistrin e njoftimit té
veprés penale;

d) Administron dhe kryen shpérndarjen e té gjitha materialeve shtes€ t€ ardhura né
vijim t€ materialeve t€ para hetimore, si akte ekspertimesh, tabela fotografike,
deklarime etj;

dh) Indekson té gjithé emrat e autoréve dhe té t€ démtuareve né€ njé libér t€ veganté t&
quajtur “Indeks”, n€ ményre manuale dhe elektronike;
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Kryen hedhjen e t€ dhénave nga regjistrat e kallézimeve dhe procedimeve né
ményré elektronike, né€ bazé t& programit Exel, program mbi té cilin bazohet dhe
nxjerrja e statistikave mujore, tre mujore, gjashté mujore dhe vjetore;

Kryen hedhjen e té gjitha dosjeve t€ pérfunduara né gjykim, né ményré
elektronike, dosje t€ cilat pas njé afati t& caktuar sipas njé rregulli t€ brendshém
dorézohen né arkiv;

Kryen ¢’regjistrimin e t€ gjitha dosjeve t€ pérfunduara né hetim dhe i dorézon
duke béré shénimin pérkatés kryesekretarisé pér vazhdimin e metejshém;
Regjistron, administron dhe shpérndan sipas rregullit provat materiale, duke béré
shénimet pérkatése n€ Regjistrin e Provave Materiale;

Neni 34
ArKkivisti

1. Detyrat e specialistit t&¢ Arkivit jané si mé poshté, por jo vetém:

a)
b)

Administron térésin€ e dokumentave té krijuara dhe t&€ ardhura né Prokurorin€ e
Rrethit Gjyqésor

Kryen klasifikimin, sistemimin, pérpunimin tekniko-shkencor t¢ dokumentacionit
arkivor;

Bashk&punon me Komisionin ¢ Ekspertizés pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes sé
dokumentave dhe harton listat me afatet e ruajtjes;

Inventarizon materialin dokumentar dhe e dorézon sistematikisht né¢ Arkivin e
Sistemit t€ Drejtésisé;

Asgjéson sipas legjislacionit né fuqi dokumentat t€ cilave ju ka kaluar afati i
ruajtjes;

dh) Krijon kushte pér shfrytézimin e dokumentacionit arkivor si dhe pér ruajtjen dhe

e)
€)
f)

2

garantimin fizik t€ tyre;

Krijon dosjet provizore dhe kushtet pér lehtési shfryt€zimi dhe sistemimi té
dokumentave;

U ofron, n€ njé koh€ sa mé t€ shpejté, shérbimin e nevojshém t€ gjithé shtetasve
qé e kérkojné kété shérbim né lidhje me dokumentacionin i cili ndodhet né arkivé;
Informon né ményré periodike, Drejtuesin e Prokurorisé dhe Kancelarin mbi
gjendjen e arkivit dhe problematikat e hasura;

Merr pjesé né komisionet e ngritura né prokurori n€ lidhje me inventarizimet e
dokumentacionit apo asgjésimet e dokumentacionit kur u ka kaluar afati i ruajtjes
s€ tyre.

Neni 35
Ftuesi

1. Detyrat e ftuesit t€ prokurorisé jané si mé poshté, por jo vetém:

a)

b)
c)

T¢ paraqitet né¢ Kryesekretari ¢do dité né orén 8.00 pér t€ marré detyrén, dhe té
jeté né dispozicion t€ saj gjaté orarit zyrtar;

T€ kryej shérbimet postare, njoftimet dhe 1évizjet e dosjeve gjyqésore;

Né kryerjen e njoftimeve t€ respektojé rregullat e vendosura né Kodin e
Procedurés Penale né lidhje pér njoftimet.
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_KREUXII )
SEKTORI I SHERBIMEVE MBESHTETESE

Neni 36
Pérbérja e Sektorit té Shérbimeve Mbéshtetése

Sektori i shérbimeve mbéshtetése né Prokuroring€ e Rrethit Gjyqésor ka pér
detyré t€ sigurojé mbéshtetjen e aktivitetit kryesor t€ prokurorisé duke krijuar kushte
optimale pér zhvillimin normal t&€ punés.

Sektori i shérbimeve mbéshtetése, Eshté né varési t€ kancelarit dhe pérgjigjet pérpara
tij pér zbatimin e detyrave t€ ngarkuara dhe t& kérkesave t€ disiplinés n€ puné.
Sektori i shérbimeve mbéshtetése né Prokuroringé e Rrethit Gjyqésor  pérbéhet
nga:

a) Punonjési i mirémbajtjes;

b) Shoferi;

c) Punonjési i pastrimit;

¢) Punonjési i shérbimit;

Neni 37
Punonjési i Mirémbajtjes

Detyrat e punonjésit t€ mirémbajtjes jané si mé posht€, por jo vetém:

a) Merr masa pér mirémbajtjen e ndértesés s€ prokurorisé dhe ambjenteve t€ jashtme
né funksion té saj;

b) Pér ¢do parregullsi té konstatuar vepron, sipas rastit, veté dhe njofton kancelarin
pér veprimet e kryera ose njofton punonjésin e interesuar;

¢) Kryen riparimin dhe vendosjen e bravave t€ dyerve dhe dritareve;

¢) Kryen riparimin e defekteve t€ paisjeve higjeniko-sanitare t€ banjove;

d) Kryen riparimin e defekteve t€ ndryshme té aparateve t€ kondicioneréve qé nuk
kérkojné shérbim té specializuar;

dh) Kryen riparimin e defekteve té vogla elektrike;

e) NEé rastet kur merren specialisté nga jasht€, ai g€ndron né€ mbéshtetje té tyre, ndjek
punimet, merr né fund t€ punimeve pjesét e vjetra q€ dalin nga riparimi dhe
raporton te kancelari pérfundimin e punés.

€) Kryen levizjen e paisjeve (kur lind nevoja) né ambjentet ¢ institucionit;

f) Ndihmon né 1€vizjen dhe sistemimin e mallrave t€ ndryshém né magazine;

g) Kryen detyra té tjera t&€ dhéna nga eprorét.

Neni 38
Shoferi

Detyrat e shoferit jan€ si mé poshtg€, por jo vetém:

a) Té siguroj€ shérbimin e transportit me pérgjegjési, korrektesé dhe mirésjellje;

b) TE€ mirémbajé automjetin dhe té interesohet pér gjendjen teknike t€ tij né
vazhdimési (si pér ujin, vajin, alkoolin e frenave, sinjalet etj);

c) Té véré né dijeni kancelarin pér defektet qé konstaton né mjetin e tij dhe kur &shté
rasti t€ shoq€rojé mjetin pér riparim né servisin pérkatés;

¢) Té interesohet pér dokumentacionin e mjetit dhe veré né€ dijeni Kancelarin pér
plotésimin e tyre;
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d) Mbajné pérgjegjési pér t& gjitha gjobat g€ marrin pér shkelje té€ Kodit Rrugor, dhe
kalimin e afateve té taksave t&€ ndryshme;

dh) Kryen detyra té tjera t&€ dhéna nga Drejtuesi i Prokurorisé, Kancelari ose t&
pércaktuara né Urdhra t€ brendshém té€ institucionit.

Neni 39
Punonjési i Pastrimit

Detyrat e punonjésit t€ pastrimit jané€ si mé poshté, por jo vetém:

a) Pastrimi i ambjenteve t&€ brendshme té€ institucionit (zyrave sipas ndarjes s€ kateve
pérkatése);

b) Pastrimi i ambjenteve t€ jashtme (oborrin e institucionit);

¢) Mir€mbaja e luleve sipas kateve brenda dhe jashté institucionit;

¢) T€ njoftojé kancelarin dhe mirémbajtésin pér defekte qé konstaton né ambjentet e
tyre t€ pastrimit;

d) Té kryejé detyra té tjera t€ dhéna nga eprorét.

Neni 40
Punonjési i shérbimit

Detyrat e punonjésit t€ shérbimit jané si mé poshté, por jo vetém:

a) T¢€ zbatojé me pérpikméri sigurimin e rregullit t€ brendshém dhe ruajtjen e rendit
né€ ambjentet e Prokurorisé me mbéshtetjen e punonjésit t€ Policis€ s€ Ruajtjes Fizike;
b) Té kérkojé nga i gjithé personeli zbatimin e rregullit dhe ruajtjen e rendit né
ambjentet e Prokuroris¢;

c) Té lejoj€é hyrjen pér nevoja pune e shérbimi, apo takime me punonjés té
institucionit t€ personave t€ jashtém, vetém pas njoftimit t€ punonjésit dhe shoqérimit
prej tyre té qytetaréve;

¢) T€ regjistrojé né regjistrin pérkatés emrin e personit t€ jashtém, orén e hyrjes dhe
emrin e pritésit;

d) T€ kérkoj€ nga personat e jasht€ém kalimin né aparaturén e kontrollit;

dh) T€ mbajé armén (né rast se kané€) duke béré regjistrimin pérkatés t€ numrit té saj
né regjistér dhe kthimin pas takimit;

e) T¢ komunikojé me sektorét pérkatés pér ankesat qé kané béré qytetarét duke i
sqaruar ata vetém sipas pérgjigjes s€ marré nga zyrat pérkatése, pa dhéné€ mendime e
shpjegime personale;

€) T’u kérkojé personave qé paraqiten pér takim njé dokument identifikimi, t’i pajisé
me Fleté-hyrje, dhe n€ pérfundim té takimit, t’u kthejé dokumentin e identifikimit;

f) T¢€ zbatojé me pérpikméri orarin e shérbimit (shérbimi éshté me dy turne);

g) Té bashk&punojé me punonjésit ¢ policisé té ruajtjes sé objektit pér zbatimin me
korrektési t€ kérkesave té€ rregullores sé brendshme dhe té kérkesave specifike t&€
“Rregullores sé€ policis€ s¢€ objekteve”;

gj) Té zbatojé me pérpikméri grafikun e shérbimit dhe rregullat e marrjes dhe
dorézimit té tij;

h) T€ mos 1€ré pér asnjé moment vetém vendin e shérbimit;

i) T€ jeté 1 kujdesshém me qytetarét dhe né rast konflikti t€ njoftojé kancelarin dhe
kur gjykon se po cénohet rendi né Institucion, kérkon ndihmén e punonjésit t&
policies;

j) T€ zbatojé detyrat specifike t€ dhéna nga eprorét pér situata t& ndryshme si festa,
pushime apo situate gadishmérie;
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k) N¢ rast fatkeqésish natyrore si zjarr, pérmbytje, ndonjé difekt i rénd€ elektrik etj.,
njofton zjarrfikésit, Drejtuesin, kancelarin dhe vepron me iniciativé me fiksat apo
hidrantet e ujit pér mos pérhapjen e rrezikut;

1) T€ zbatoj€ detyra té tjera t&€ dhéna nga Drejtuesi i Prokurorisé dhe Kancelari.

KREU XIII
REGJISTRAT, AKTET ADMINISTRATIVE DHE QARKULLIMI I TYRE

Neni 41
Llojet e Regjistrave qé Administron Zyra e Regjistrit té Veprave Penale

Llojet e regjistrave qé pasqyrojné veprimtariné proceduriale t€ prokurorisé jané:

a) Regjistri i veprave penale me autoré t€ njohur;

b) Regjistri i veprave penale me autoré€ t&€ panjohur;

c) Regjistri i mosfillimit t&€ procedimit penal;

¢) Regjistri i provave materiale;

d) Regjistri i pérgjimeve t€ komunikimeve;

dh) Regjistri i ekzekutimit t€ vendimeve penale;

e) Regjistri i marrédhenieve juridiksionale me autoritetet e huaja;

€) Regjistri i kallézimeve anonime;

f) Regjistri i ¢€shtjeve pér té cilat prokurori ka ngritur padi, thirret si person i treté
ose ndigen me kérkesé n€ gjykaté;

g) Regjistri i masave t€ sigurimit;

h) Regjistri 1 njoftimit/kallézimit t€ veprave penale.

Neni 42
Pérdorimi i Regjistrave

Cdo shkresé pasi regjistrohet n€ zyrén e Kryesekretaris€, verifikohet nga Drejtuesi ose
zé€vendésdrejtuesi né prokurorité€ e shkallés s€ paré ku ka funksion t€ tillg, i cili
urdhéron Sekretarin e Zyrés s€ Regjistrimit t&€ Njoftimit/Kallézimit t€ Veprave Penale,
té béj€ shénimet né€ regjistrin pérkatés;

Sekretari 1 Zyrés se Regjistrimit t&€ Njoftimit t€ Veprave Penale regjistron né
Regjistrin e Njoftimit/Kallzimit t€ Veprave Penale té gjitha materialet sipas kérkesave
té& Regjistrit si dhe vendos numrin e kallzimit pér ¢do material. Po késhtu, regjistron
né Regjistrin pérkatés (manual dhe elektronik) ¢do vendim gjyqgésor t€ formés sé preré
dhe urdhérat e ekzekutimeve;

Prokurorét ¢do dité nga ora 9-13.00 duhet té paraqiten prané Zyrés sé Regjistrimit té
Njoftimit/Kallézimit t€ Veprave Penale dhe t€ marrin kundrejt nénshkrimit né
regjistér materialet kallzuese;

Né ¢do rast kur prokurori do t€ disponojé me vendim pér regjistrimin e materialit
kallzues si progedim penal, sekretari i zyrés s€ regjistrit bén shénimin pérkatés né
regjistrin e “Njoftimit/Kallézimit t€ Veprave Penale” dhe regjistron
materialin/procedimin né€ regjistrin korrespondues;

Kur procedimi transferohet nga njé regjistér né njé regjistér tjetér, prokurori urdhéron
regjistrimin né regjistrin pérkat€s, duke treguar referencén e numrit t€ procedimit té
regjistruar né regjistrin nga i cili transferohet. Dosja e méparshme né kété rast
vendoset né€ njé dosje t€ re.

Né pérfundim t€ ¢do progedimi ose kallzimi penal, dosja s€¢ bashku me kartelén e
plotésuar nga prokurorét, nga zyra e Drejtuesit t&€ Prokurorisé kalon né Zyrén e
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Regjistrit, me qéllim qé t€ béhen ¢’regjistrimet né Regjistrat pérkatés si dhe né
regjistrin elektronik (nga punonjési i statistikés);

Pas ¢’regjistrimeve pérkatése, dosjet i kalojné Kryesekretaris€ pér t’i arshivuar ose
dérguar né destinacionin pérfundimtar (gjykaté, polici etj), duke pasqyruar veprimet
né librin e brendshém té korrespondencés;

Kryesekretaria nuk do t€ arkivojé apo dérgojé né€ destinacionet pérfundimtare asnjé
dosje pa patur edhe nénshkrimin e sekretarit q€ konfirmon ¢’regjistrimin;

Sekretari i Zyrés s€ Regjistrimit t&€ Njoftimit/Kallézimit t€ Veprave Penale vé né
dispozicion t€ Kancelares, regjistrat elektronike dhe manual, me qéllim perpilimin e
statistikave mujore e tre mujore.

Neni 43
Aktet administrative

Llojet e akteve administrative t€ pranishme né veprimtarin€ e prokurorisé sé rrethit
gjyqésor _ , q€ pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve té saj jané:
a) “Urdhri”, éshté akt nénligjor, q€ ka karakter t€ brendshém, qé vendos rregulla
sjellje t€ pérgjithshme ose mund t€ rregullojé njé marrédhénie konkrete;
b) “Udhézimi”, &sht€¢ akt nénligjor i Prokurorit t€ Pérgjithshém me karakter
shpjegues g€ shtjellon té gjitha urdhérimet e ligjit.
Urdhri dhe udhézimi, si rregull nxirret n€ formé né formé shkresore dhe duhet té
p€rmbajé elementét e domosdoshém si mé poshté:
a) Autoritetin apo organin g€ e nxjerr aktin;
b) Palét t€ cilat u drejtohen;
¢) Parashtrimin e fakteve;
¢) Bazén ligjore ku mbéshtetet;
d) Datén e hyrjes né fuqi;
e) Nénshkrimin e titullarit.
Né funksion t€ miréadministrimit dhe mbarévajtjes s€ punés né€ institucion, urdhri dhe
udhézimi mund t€ jet€ edhe verbal, pérvec rasteve kur ligji pércakton detyrimisht
nxjerrjen e tyre né formé shkresore.

Neni 44
Dokumentet qé vijné né adresé té Prokurorisé sé Rrethit Gjyqésor

Dokumentet hyrése q€ vijn€ né adresé t€ Prokurorisé sé Rrethit Gjygésor _ , jané:

a) Kérkesa - ankesa t€ qytetaréve, avokatéve dhe institucioneve, t€ cilat regjistrohen
né librin e ankesave;

b) Dokumente té€ tjera qé regjistrohen, n€ librin e protokollit.

Né varési t€ dokumentit hyrés, Drejtuesi i Prokurorise, brenda njé afati t€ arsyeshém,

pércakton prokurorin ose strukturén pérgjegjése pér trajtimin e dokumentit duke véné

edhe shénimin pérkatés.

Mbi bazén e delegimit pér trajtimin e dokumentit nga Drejtuesi i Prokurorisé,

kryesekretari shpérndan menjéheré dokumentet tek prokurorét ose strukturat e

deleguara e q€ kané lidhje me problematikén, kundrejt firmés, né librin e dorézimit t&

brendshém.

Kur Drejtuesi i Prokurorisé ka mendim t€ ndryshém pér zgjidhjen e problematikés nga

prokurori ose struktura qé ka trajtuar praktikén, vepron si mé& poshté:
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a) Ng¢ raste t&€ praktikave administrative bén shénimin pérkat€s né praktiké, duke
dhéné orientimin e tij. Praktikés duhet t’i bashkélidhet edhe mendimi i prokurorit
ose strukturés sé cilés i ishte deleguar;

b) NEé raste té akteve t€ procedimeve penale, zbaton parashikimet e Urdhrit nr.147
daté€ 09.05.2008 “Pér unifikimin e ushtrimit t€ funksioneve né€ prokurorité e
shkallés s€ paré”, (i ndryshuar).

Kur pér trajtimin e materialit delegohet mé shumé se njé prokuror ose strukturé,

pérgjegjés pér pérgatitjen e dokumentit/materialit pérfundimtar, &shté prokurori ose

struktura mé e par€ e deleguar, pasi ka marré mé paré edhe mendimin me shkrim t&

personave ose strukturave té tjera.

Neni 45
Dokumentet qé dalin nga Prokuroria e Rrethit Gjyqésor

Dokumentet qé dalin nga Prokuroria e Rrethit Gjyqésor  , n€ varési té llojit té tyre

sipas pérshkrimit t& béré pérkatésisht né shkronjat “a” dhe “b” t€ nenit t&€ mésipérm,

firmosen vetém nga:

a) Drejtuesi i Prokurorisé sé Rrethit Gjyqésor;

b) Funksionaré t€ caktuar (né mungesé dhe me porosi né rastet e mungesés, apo me
porosi pér probleme qé i jané deleguar nga Drejtuesi i Prokurorise);

Népunésit e protokollit, vulosin t&€ gjitha shkresat q¢ dalin nga prokuroria e rrethit

gjyqésor, vet€ém kur shkresat jané firmosur nga funksionarét e parashikuar né piken 1

té kétij neni.

Shkresa e protokolluar si mé sipér, dérgohet brenda 24 oréve né destinacion duke béré

edhe shénimin “u mor né dorézim mé daté ”

Népunésit e protokollit, né rastet kur konstatojné se shkresat q¢ do t€ dalin jashté

prokuroria e rrethit gjyqésor, nuk jané firmosur sipas rregullave t€ parashikuara né

két€ rregullore, bllokojné materialin duke vén€ ménjéheré né dijeni strukturén

pérgjegjése.

Kur né dokumentet hyrése personi qé ngarkohet me trajtimin e praktikés konstaton

mungesa, mbahet procesverbal dhe njoftohet subjekti q€ e ka dérguar. Zarfet qé i

adresohen Drejtuesit t&€ Prokuroris€é me shénimin “personale” apo njé kategori e

caktuar dokumentesh t€ njé emértese t€ vecanté t€ miratuar me shkrim i dorézohen

atij t€ pa hapura pérkundrejt firmés.

Neni 46
Arshivimi i dokumenteve

Arkivimi 1 dokumenteve béhet né bazé té rregullores “Pér normat tekniko-
profesionale metodologjike t& shérbimit arkivor né Repubikén e Shqipérisé” dalé né
zbatim t€ ligjit nr. 9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”té cilat pércaktojné rregullat
baz€ pér organizimin, funksionimin dhe punén edhe né€ arkivat e sistemit té
prokurorise dhe jané t&€ detyrueshme né zbatim té kétij ligji.

Brenda 6-mujorit t€ paré€ té vitit pasardhés, t€ gjitha strukturat e Prokurorisé duhet té
dorézojné t€ arshivuara t€ gjitha dokumentet e vitit t&€ méparshém, pérveg rasteve kur
praktika éshté ende né trajtim.
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Neni 47

Dokumentet administrative qé nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Sektorin e

1.

Sekretari-Arkivit

Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Sektorin e Sekretari-Arkivit, dokumentet me
karakter t&€ thjesht€¢ si pér lévizje automjetesh, dokumente masive t€ llogarisé,
magazinés, fatura mandat pagesa, flet€ hyrje-dalje, flet€ udhétimesh dhe dokumente té
tjera me natyré té tille. Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés dhe mbasi
humbasin vlerén operative t€ ruajtjes nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fuqi nga
veté sektorét.

Neni 48
Administrimi i Dokumenteve “Sekret Shtetéror”

. Dokumentet e kalsifikuara “sekret shtetéror” administrohen sipas ligjit nr. 8457, daté

11.02.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror”, t€ ndryshuar, akteve
nénligjore t€ dala n€ zbatim t€ tij dhe Vendimit t€ Késhillit t&€ Ministrave nr. 312 daté
16.03.2011, “Pér miratimin e rregullores pér punén me informacionin e klasifikuar
“Sekret Shtetéror”.

Llojet e regjistrave dhe librave pér regjistrimin, shpérndarjen, shfrytézimin,
qarkullimin dhe shuméfishimin e informacionit t€ klasifikuar "sekret shtetéror". jané:
a) Regjistri i korrespondencés s€ informacionit té klasifikuar "sekret shtetéror";
b) Regjistri i shuméfishimit t€ informacionit t€ klasifikuar "sekret shtetéror";
c) Libri i qarkullimit t¢ brendshém t€ informacionit t€ klasifikuar "sekret shtetéror";
¢) Libri i dorézimit t€ korrespondencés sé informacionit t€ klasifikuar "sekret
shtetéror";

d) Libri i regjistrimit t€ regjistrave pér informacionin e klasifikuar "sekret shtetéror".
Modeli i librave dhe regjistrave t€ parashikuar né pikén 2 té kétij neni, si dhe i
shkresés qé pérmban informacion t€ klasifikuar "sekret shtetéror", &shté i
standartizuar nga Drejtoria e Sigurimit t€ Informacionit t€ Klasifikuar.

_ KREUXIV
MARREDHENIET ME PUBLIKUN

Neni 49

Hyrja, Vizitorét dhe Parkimi i Automjeteve né Prokuroriné e Rrethit Gjyqésor

1.

Rregulla t& hyrjes né institucion jan€ si mé poshté:

a) Hyrja dhe dalja hyrja dhe dalja n€ Prokurori béhet duke zbatuar kérkesat qé
parashikohen né kété rregullore, si dhe né udhézimet pérkatése;

b) Me fleté-hyrje té pérhershme pajisen persona ;

c) Me fleté-hyrje t€ pérkohshme pajisen persona ;

d) Leje-hyrjet e pérkohshme duhet t€ pérmbajné shénimin “V1z1tor Kjo leje hyrje
jepet kundrejt njé dokumenti identifikimi i cili rikthehet kur dorézohet leje hyrja.
Leje hyrja mbahet né€ vend t€ dukshém gjaté kohés s€ punés (vizités). Kéto fleté
hyrje jepen nga struktura e informacionit dhe pritjes, duke marré mé paré pélqimin
e drejtuesit me té cilin kérkohet takimi;
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e) Personat q¢€ hyjné né Prokurorin€ e Rrethit Gjyqésor  me leje t€ pérkohshme,
shogérohen si né hyrje dhe n€ dalje nga njé person i hallkés pritése ose punonjési i
shérbimit.

Rregulla pér parkimin e automjeteve jané si mé€ poshté:

a) Parkimi i automjeteve né€ sheshin e brendshém &shté i lejuar vetém pér automjetet
¢ administratés sé Prokurorisé;

b) Parkimi i t€ gjith€ automjeteve t€ tjera disiplinohet nga
rast pas rasti, népérmjet miratimit nga ana e tij me autorizimet pérkatése;

¢) Vendparkimet, 1€vizjet né territorin e brendshém, duhet té rregullohen me shenjat
pérkatése t€ qarkullimit rrugor.

Neni 50
Oraret e Shérbimit Ndaj Publikut

Pér t& krijuar njé shérbim sa mé t&€ shpejt€ dhe cilésor ndaj publikut, t& gjitha

strukturat e prokurorise duhet t€ ofrojn€ mbéshtetjen si mé poshté:

a) Pér raste t€ ngutshme, publikut do t’i ofrohet pritje apo takim me Drejtuesin e
Prokurorisé, né ¢do kohé;

b) Orari i pritjes sé publikut nga Kancelari &shté ¢do dité, ora 10% — 14%. Pér raste t&
ngutshme publikut do t’i ofrohet pritje né ¢do kohé;

c) Orari i pritjes s€ publikut nga Kryesekretaria/sekretaria pér pritjen e qytetaréve
dhe dhénie vértetimesh éshté ¢do dité, ora 09 — 11%.

N¢ orare t€ tjera vizitorét do té lejohen té€ hyjné népér zyra vetém pasi t€ jet€ marré

me paré miratimi nga personi prités.

Dhénia e fotokopjeve t€ shkresave dhe akteve té tjera b&het brenda 15 ditéve nga

depozitimi i kérkesés me shkrim. Kérkesat dhe ankesat me shkrim paraqiten tek

Drejtuesi i Prokurorise i cili i shperndan sipas prokuroreve ge u drejtohen. Pér cdo akt

pér té cilin prokurori vendos ge t’ia komunikojé kérkuesit duhet t& disponohet me

Vendim dhe me Deklaratén e Ruajtjes s€ Sekretit. Aktet i jepen kérkuesit pasi t€ keté

arkétuar shpenzimet e kryera nga prokuroria.

Informimi publik dhe mediatik realizohet népérmjet njé komunikimi t€ hapur,

periodik dhe transparent me shtetasit, median e shkruar dhe elektronike. Ky shérbim

do t€ kryhet nga zEvendésdrejtuesi i prokurorise, pas miratimit paraprak té

informacionit nga Drejtuesi, sa heré qé i kérkohet njé gjé e tillé dhe né pérputhje t&

ploté me ligjin.

Neni 51
Detyrimet e Publikut qé Kérkon t’i Ofrohet Shérbim

Personat qé¢ kérkojné t€ pajisen me akte t€ ndryshme qé€ disponohen nga
kryesekretaria ose arkiva e Prokurorisé dhe q& jané kopje vendimesh, aktesh,
vértetime t€ ndryshme etj., lejohen t€ hyjné né ambientet e brendshme t& Prokurorisé
pér t€ marré€ shérbimin q€ i’u nevojitet, pasi t’i nénshtrohen kontrollit fizik té tyre.
Ndalohet komunikimi me z€ t€ larté, bisedat konfliktuale apo pérdorimi i fjaléve fyese
né€ mjediset e brendshme t€ Prokurorisé€ t€ cilat cénojné rregullin dhe getésiné e
institucionit né t€rési. Ndaj kétyre personave merren masa pér largimin e
menjéhershém nga mjediset e Prokuroris€ nga punonjési i siguris€ me ndihmén dhe té
punonjésit t€ policis€ s€ shérbimit t& rojes.
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Ndalohet hyrja né mjediset e Prokurorise, pér personat né€ gjendje t€ dehur apo pér
personat té cilét demonstrojné njé paraqitje t€ jashtme t&€ papérshtatshme me etikén e
institucionit t€¢ Prokurorisé.

KREU XV
DETYRA ME KARAKTER TE PERGJITHSHEM

Neni 52
Orari i Punés dhe Qéndrimi ndaj Kohés sé Punés

Kohézgjatja javore dhe orari ditor i punés jan€ nga dita e héné deri ditén e premte, ora
8:00 -16:00.

Népunésit civil dhe népunésit e tjeré t€ Prokuroris€ sé Rrethit Gjyqésor  , duhet té
njoftojné eprorin direkt si dhe t€ marrin aprovimin e tyre pér ¢do dalje nga
institucioni. N€ rast mungese té eprorit direkt detyrimi pér njoftim dhe aprovim i
kalon kancelarit.

Kancelari kryen verifikimin e realizimit t€ procedurés sé¢ sipércituar, si dhe bén
verifikimin e pérditshém t€ hyrjes s€ punonjésve/népunésve civilé né orarin zyrtar té
punés. Pér t& gjithé két€ proces, Kancelari raporton tek Drejtuesi i Prokurorise.
Raportimi duhet t€ pérmbajé emrat e népunésve civilé, t& cilét nuk jané paraqitur né
orarin zyrtar apo jané€ larguar nga institucioni i Prokuroris€ s€ Rrethit Gjyqésor Tirané
né€ kundérshtim me parashikimin e kétij neni.

Gjaté kohés s€ punés nuk mund t€ konsumohen pije alkoolike.

Pirja e duhanit mund t€ béhet vetém né vendet e caktuara, t€ lejuara.

Veshja duhet té jeté né pérputhje me etikén zyrtare t€ géndrimit n€ administratén
publike.

Neni 53
Rregullat e Etikés né Prokuroriné e Rrethit Gjygésor ----

1.N¢€ ushtrimin e funksioneve t€ tyré prokurorét, oficerét e Policisé Gjyqésore dhe

punonjésit e tjeré respektojné rregullat dhe parimet e ligjit nr. 9131, daté 8.9.2003
“Pér rregullat e etikés né administratén publike”.

2. Né kryerjen e funksioneve, népunési i administratés publike duhet t€ respektojé

parimet si mé poshté:

a) T€ kryej detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b) T¢€ veprojé n€ ményré t&€ pavarur nga piképamja politike e t€ mos pengojé zbatimin
e politikave, t&€ vendimeve ose veprimeve ligjore t€ autoriteteve t€ administratés
publike;

c) N& kryerjen e detyrave duhet té jet€ i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur
parasysh vetém interesin publik;

¢) TE jeté i sjellshém né marrédhénie me qytetarét q€ u shérben, dhe me eprorét,
kolegét e vartésit e tij;

d) Nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet t&
tregojé respektin e duhur, pér t€ drejtat dhe interesat personalg té té tretéve;

dh) T€ mos lejojé g€ interesat e tij privaté t€ bien ndesh me pozitén e tij publike, t&
shmangé konfliktet e interesave dhe t€ mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin
e tij privat;
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e) Té sillet gjithnjé né ményré t& tillé, qé besimi i publikut né¢ ndershmériné,
paanshmérin€ dhe efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet;

€¢) TE€ ruajé konfidencialitetin e informacionit, qé ka né zotérim, por pa cenuar
zbatimin e detyrimeve qé€ rrjedhin nga ligji nr.8503, daté 30.6.1999, “Pér t€ drejtén e
informimit pér dokumentet zyrtare”.

Népunésit qé shkelin parimet e etikés, t€ pércaktuara né kété ligj, kur veprimet e tyre
nuk pérb&jné vepér penale, ndéshkohen me masat disiplinore, sipas procedurés sé
pércaktuar né legjislacionin pér statusin e népunésit civil dhe Kodin e Punés.

Neni 54
Detyrimet ndaj Pronés Shtetérore

Cdo punonjés &shté i detyruar t&€ mirémbaj€ pajisjet e zyrés, mjetet ¢ punés, pajisjet e
ambjenteve t& pérbashkéta dhe automjetet. Pér ¢do démtim té shkaktuar me faj, ndaj
personit pérgjegjés, pérve¢ masave t€ zhdé€mtimit mund t€ merren edhe masa
disiplinore.

Punonjésit qé kané né pérdorim pajisje elektronike jané t€ detyruar qé€ t'i heqin ato nga
pérdorimi né pérfundim t€ dités s€ punés.

Kur largohen nga zyra, punonjésit jan€ t€ detyruar té sigurojné mbylljen e dyerve e
dritareve, hegjen nga puna t€ ngrohésve, si dhe t€ marrin ¢do masé tjetér t€ nevojshme
pér t€ shmangur démtimet nga zjarri apo nga faktoré té tjeré.

Ndalohet pérdorimi i mjeteve, pajisjeve dhe aparaturave jashté destinacionit té tyre
dhe jo pér nevoja té punés.

Neni 55
Strukturat pér Zbatimin e Rregullores

Drejtuesi 1 Prokurorisé dhe kancelari ngarkohen me kontrollin e zbatimit t€ késaj
rregulloreje dhe shpérndarjen e saj té gjithé punonjésve, pas miratimit nga Prokurori i
Pérgjithshém.

Neni 56
Parashikime té fundit

Cdo akt nénligjor qé rregullon céshtjet e brendshme té Prokuroris€é sé Rrethit
Gjyqgésor __ dhe g€ bie ndesh me kété rregullore, shfuqizohet.

Neni 57
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi datén e miratimit t€ saj nga Prokurori i Pérgjithshém.

DREJTUESI I PROKURORISE

(nénshkrimi)
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