REPUBLIKA E SHQIPERISE

PROKURORIA E PERGJITHSHME
PROKURORI I PERGJITHSHEM

pRDHER
Nr. L33, date O . (4 2018

PER MIRATIMIN E RREGULLORES SE ORGANIZIMIT DHE

FUNKSIONIMIT TE PROKURORISE SE PERGJITHSHME

Né mbéshtetje té nenit 148/ b, shkronjat “c” e “dh” té¢ Kushtetutés sé Republikés sé
Shgipérisé, té nenit 38, pika 2, shkronja “e” dhe nenit 65 e vijues té€ ligjit nr. 97/ 2016
“Pér Organizimin dhe Funksionimin e Prokurorisé né Republikén e Shqipéris€”, ligjit
nr. 152/ 2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar, ligjit nr. 7961, daté 12. 07. 1995
“Kodi i Punés i Republikés s€ Shqipéris€”, i ndryshuar,

URDHEROJ:

1. Miratimin e Rregullores sé Organizimit dhe Funksionimit t€ Prokuroris€ sé
Pérgjithshme, sipas tekstit bashkélidhur.

2. Ngarkohen me zbatimin e kétij urdhri, punonjésit e strukturave t€ Prokurorisé sé
Pérgjithshme.

3. Urdhri nr. 46/ 3, daté 27. 01. 2015, shfugizohet.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.




REPUBLIKA E SHQIPERISE

PROKURORIA E PERGJITHSHME
PROKRORI | PERGJITHSHEM

RREGULLORE

PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E

PROKURORISE SE PERGJITHSHME



HYRJE

Né mbéshtetje té nenit 148/b, shkronjat “c”, “dh” t€ Kushtetutés s€¢ Republikés sé
Shqipérisé, ligjit nr. 97/ 2016 “Pér Organizimin dhe Funksionimin e Prokurorisé né
Republikén e Shqipérisé”, ligjit nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar, ligjit
nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, i ndryshuar, ligjit
“Pér organizimin dhe funksionimin e policis€ gjyqésore”, ligjit nr. 9936, daté 26.06.2008
“Pér Menaxhimin e Sistemit Buxhetor né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, ligjit
“Pér Rregullat e Etikés né Administratén publike”, aktiviteti i Prokurorisé sé
Pérgjithshme zhvillohet sipas késaj Rregulloreje dhe dispozitave ligjore e akteve té tjera
nénligjore pér fusha té vecanta gé lidhen me ¢éshtjet e trajtuara nga kjo rregullore.



KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore ka pér géllim:

a) organizimin dhe funksionimin e brendshém té Prokurorisé sé Pérgjithshme;
b) administrimin e dokumenteve té krijuara apo té ardhura né adresé té Prokurorisé
sé Pérgjithshme.

Neni 2
Objekti i veprimtarisé sé Prokurorisé sé Pérgjithshme

Prokuroria e Pérgjithshme pérfagéson céshtjet pérpara Gjykatés sé Larté dhe
Gjykatés Kushtetuese, me pérjashtim té ¢éshtjeve té juridiksionit té Prokurorisé sé
Posacme, dhe kryen detyra té tjera té parashikuara me ligj.

Prokuroria e Pérgjithshme organizon kontrollin ekonomik, financiar e administrativ
né institucionet dhe njésité ekonomike né varési té€ Prokurorisé sé Pérgjithshme.
Prokuroria e Pérgjithshme vé né dijeni publikun dhe median pér veprimtariné qé
kryen, duke respektuar konfidencialitetin dhe sekretin.

Pér realizimin e funksioneve té saj, Prokuroria e Pérgjithshme funksionon sipas
organikés dhe strukturés organizative té miratuar.

Neni 3
Struktura e Prokurorisé sé Pérgjithshme

Struktura e Prokurorisé sé Pérgjithshme éshté si mé poshté:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)
1)

Prokurori i Pérgjithshém:

Kabineti:

Drejtoria Gjyqgésore;

Drejtoria e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit
té Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike;

Drejtoria e Ndihmés pér Subjektet e Posagme, Mbrojtjes sé Déshmitaréve,
Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve;

Drejtoria e Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me Shérbimet
Informative dhe Zyra e Informacionit té Klasifikuar;

Sekretari i Pérgjithshém;

Drejtoria e Financés;

Sektori i Prokurimeve Publike;

Sektori i Ceremonialit Zyrtar dhe Shérbimeve Administrative;

Sektori i Protokoll — Arkivit;

Drejtoria e Teknologjisé dhe Informacionit;



m) Sektori i ndihmésve ligjoré;
h) Sektori i Auditimit té Brendshém.

KREU I
PROKURORI | PERGJITHSHEM

Neni 4
Prokurori i Pérgjithshém

1. Prokurori i Pérgjithshém éshté drejtuesi i Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe ka
pérgjegjési pér punén e Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe té prokurorive prané
gjykatave té juridiksionit té pérgjithshém té apelit dhe shkallés sé paré.
2. Prokurori i Pérgjithshém ushtron kéto kompetenca, sipas ligjit:
a) pérfagéson akuzén né Gjykatén e Larté dhe ¢éshtjet né Gjykatén Kushtetuese,
me pérjashtim té rastit kur pérfagésimi béhet nga Prokuroria e Posagme;
b) nxjerr udhézime té pérgjithshme me shkrim pér prokurorét e prokurorive té
juridiksionit té pérgjithshém dhe mbikéqyr zbatimin e tyre;
c) siguron mbarévajtjen e punés né administratén e prokurorisé sé juridiksionit té
pérgjithshém:;
¢) propozon dhe administron buxhetin e prokurorisé sé juridiksionit té
pérgjithshém;
d) raporton né Kuvend pér gjendjen e kriminalitetit;
dh) nxjerr udhézime té pérgjithshme me shkrim pér oficerét e Policisé Gjyqgésore,
né pérputhje me ligjin 97/ 2016;
e) pércakton strukturén e pérgjithshme dhe rregulloren standard té organizimit dhe
funksionimit té prokurorive té juridiksionit té pérgjithshém dhe miraton organikén
dhe rregulloren e brendshme té funksionimit té Prokurorisé sé Pérgjithshme, sipas
pércaktimeve té nenit 20 té ligjit 97/2016;
€) pérfagéson prokuroring né marrédhéniet me té tretét dhe ndihmén e ndérsjellé
né ¢éshtje penale té juridiksionit té pérgjithshém;
) kujdeset pér ushtrimin e kompetencave ligjore dhe kushtetuese té prokurorisg;
g) drejton, bashkérendon dhe mbikéqyr veprimtariné e Policisé Gjyqésore;
gj) kérkon fillimin e hetimeve pér shkelje disiplinore dhe ankesa ndaj oficeréve té
Policisé Gjygésore;
h) i dérgon Ministrisé sé Drejtésisé té dhénat statistikore té ndjekjes penale, pér
hartimin e statistikés sé njésuar né fushén e drejtésisé;
1) i kérkon Inspektorit té Larté té Drejtésisé té kryejé inspektime tematike ose
hetime pér shkeljet individuale;
J) administron sistemin e pérgjimeve, sipas legjislacionit né fuqi;
k) kryen detyra té tjera, té parashikuara né ligj.

3. N& ushtrimin e funksioneve té tij, Prokurori i Pérgjithshém mund t’i delegojé me

shkrim kompetenca té caktuara drejtoréve té drejtorive, drejtuesve té sektoréve ose
prokuroréve té Prokurorisé sé Pérgjithshme, sipas parashikimeve ligjore.



Neni 5
Sekretaria e Prokurorit té Pérgjithshém

Sekretarét e Prokurorit té Pérgjithshém emérohen dhe shkarkohen nga Prokurori i

Pérgjithshém.

Sekretaria e Prokurorit té Pérgjithshém:

a) funksionon né varési té drejtpérdrejté té Prokurorit té Pérgjithshém;

b) ushtron aktivitet mbéshtetés né bashképunim me kabinetin, kujdeset pér
axhendén dhe korrespondencén e Prokurorit té Pérgjithshém, ashtu sikurse dhe
pér raportet personale té Prokurorit té Pérgjithshém me subjekte té tjera publike
dhe private pér shkak té detyrés sé tij institucionale;

¢) ndihmon né pérgatitjen e materialeve pér titullarin. Mban evidencén e porosive
gé merr prej tij pér punonjésit e Prokurorisé e dhénien e pérgjigjes.

¢) merr korrespondencén dhe materialet e tjera gé i vijné titullarit, ndérsa ato me
karakter sekret personal ia jep titullarit drejtpérdrejt, pa i hapur ato;

d) pret personat gé kérkojné takim me titullarin;

dh) koordinon takimet e planifikuara pér Prokurorin e Pérgjithshém me punonjésit e
Prokurorisé ose persona jashté saj;

e) merr e jep porosi/informacion me telefon brenda prokurorisé dhe jashté saj;

€) evidenton problemet dhe detyrat kyesore té dala nga dosja e shqgyrtuar nga
Prokurori i Pérgjithshém dhe i dérgon né zyrén e protokollit pér shpérndarje;

f) mban procesverbal né takimet mé té réndésishme té Prokurorit té Pérgjithshém
dhe ndjek porosité dhe detyrat e léna;

g) kujdeset pér pajisjet dnhe orendité e zyrave dhe i merr né dorézim ato;

gj) kryen detyra té tjera, té ngarkuara nga Prokurori i Pérgjithshém.

KREU I

ORGANIZIMI DHE FUNKSIONET E KABINETIT TE PROKURORIT TE
PERGJITHSHEM

Neni 6
Pérbérja dhe funksionet e Kabinetit té Prokurorit té Pérgjithshém

Kabineti i Prokurorit té Pérgjithshém pérbéhet nga:

a) Drejtor i Kabinetit;

b) Késhilltaré;

Kabineti i Prokurorit té Pérgjithshém kryen punét pérgatitore si dhe bashkérendon
punén me drejtorité e sektorét pérkatés pér studimet, kérkimet dhe raportet qé
Prokurori i Pérgjithshém i ¢mon té& nevojshme. Bashké&punon né planifikimin dhe
organizimin e veprimtarisé sé institucionit né kuadrin e marrédhénieve me



organizma dhe institucione té tjera kombétare dhe ndérkombétare qé i cakton
Prokurori i Pérgjithshém si dhe marrédhéniet me mjetet e komunikimit,
3. Funksionet e Kabinetit té€ Prokurorit té Pérgjithshém jané:

a) pérgatit programin ditor dhe takimet e Prokurorit té Pérgjithshém, si dhe ndjek
zbatimin e tij;

b) nxjerr, pérpunon dhe vé né dispozicion té dhénat e kérkuara pér Prokurorin e
Pérgjithshém;

¢) bashkérendon marrédhéniet e Prokurorit té Pérgjithshém me Prokuroriné e
Pérgjithshme dhe Prokurorité e té gjitha niveleve;

¢) bashkérendon punén me drejtorité e sektorét e Prokurorisé sé Pérgjithshme pér
pérgatitien e raporteve, informimeve ose njoftimeve té Prokurorit té
Pérgjithshém;

d) né bashképunim me drejtorité e Prokurorisé sé Pérgjithshme, kujdeset pér té
siguruar ndihma té huaja pér nevojat e Prokurorisé, népérmjet aplikimeve, si dhe
koordinon dhe kontrollon zbatimin e programeve té huaja pér prokuroring;

dh) ndjek né vazhdimési programimin dhe informacionet pér publikun né fagen e
internetit t& Prokurorisé sé Pérgjithshme;

e) realizon komunikimin me media elektronike dhe té shkruar, népérmjet
konferencave té shtypit, intervistave dhe kronikave té ndryshme;

€) evidenton dhe shqyrton problemet né takimet e Prokurorit té Pérgjithshém me
institucionet, organizmat, sindikatat dhe qytetaré té ndryshém dhe ndjek zgjidhjen
e tyre;

f) pérgatit korrespondencén kryesore dhe té réndésishme pér Prokurorin e
Pérgjithshém;

g) bashkérendon punén me drejtorité e sektorét pérkatés pér pérgatitjen e raporteve
né zhvillimin e analizave periodike dhe vjetore té Prokurorit té Pérgjithshém;

gj) kryen cdo detyré tjetér né pérmbushje té funksioneve té tij.

Neni 7
Detyrat e strukturave té Kabinetit té& Prokurorit té Pérgjithshém

1. Drejtori i Kabinetit:

a) asiston Prokurorin e Pérgjithshém né shqyrtimin e té gjitha ¢éshtjeve brenda
kompetencés sé tij;

b) varet drejtpérdrejt nga Prokurori i Pérgjithshém dhe éshté jashté hierarkisé
administrative;

¢) bashképunon me drejtorité pérkatése, pér respektimin e procedurave dhe afateve
ligjore né ushtrimin e veprimtarisé administrative, né pérputhje me Kodin e
Procedurés Administrative dhe legjislacionit né fuqi;

d) kujdeset pér cdo gjé né lidhje me rregullat protokollare, zyrtare apo
konfidenciale dhe krijon kushte sa mé optimale e migésore duke u bazuar edhe
né parimin e reciprocitetit veganérisht né marrédhénie me té huajt;

e) koordinon takimet e delegacioneve té huaja té ftuar nga Prokurori i
Pérgjithshém, me personalitete té tjera té shtetit;



f) organizon dhe ndjek ceremonité e pritjes e pércjelljes sé delegacioneve té huaja,
né bashképunim me Drejtoriné e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté;

¢) kryen cdo detyré tjetér né pérmbushje té funksioneve té tij.

2. Keshilltari i Medias kryen kéto funksione:

a) evidenton dhe pérpunon pasqyrén e shtypit té pérditshém dhe javor, si dhe
evidenton shkrimet e botuara né shtyp ose té transmetuara né mediat elektronike
qé pérmbajné lajm lidhur me Prokuroring;

b) me autorizim té Prokurorit té Pérgjithshém del pérpara medias dhe jep géndrimin
zyrtar té institucionit pér problemet gé éshté menduar té trajtohen;

c) kujdeset pér shpérndarjen e njoftimeve/ informacioneve lidhur me aktivitetin e
Prokurorisé, organeve té informacionit;

¢) ndihmon né shkrimet e artikujve té ndryshém dhe pérgjigjet népér gazeta apo
organe té tjera té medias;

d) pérgatit konferencat e shtypit, takime ose intervista me gazetarét e ndryshém me
titullarét e Prokurorisé;

dh) bashképunon me median pér veprimtari gé synojné edukimin e shogérisé né
drejtim té njohjes me ligjin dhe parandalimin e kriminalitetit;

e) kryen cdo detyré tjetér né pérmbushje té funksioneve té tij.

KREU IV

ORGANIZIMI DHE FUNKSIONET E STRUKTURAVE TE TJERA NE
PROKURORINE E PERGJITHSHME

Neni 8
Pérbérja dhe funksionet e Drejtorisé Gjygésore

1. Drejtoria Gjygésore pérbéhet nga:
a) Drejtor;
b) Prokuror;
c) Prokuror;
d) Sekretar.
2. Drejtoria Gjyqgésore pérfagéson céshtjet pérpara Gjykatés sé Larté dhe Gjykatés
Kushtetuese, me pérjashtim té céshtjeve té juridiksionit té Prokurorisé sé Posagcme,
dhe kryen detyra té tjera té parashikuara me ligj.

Neni 9
Detyrat e strukturave té Drejtorisé Gjygésore

1. Drejtori i Drejtorisé Gjyqgésore kryen funksionet si mé poshté:
a) éshté personi pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin e aktivitetit té drejtorisé
né funksion té pérmbushjes sé detyrimeve té saj si dhe né pérmbushjen e
detyrave té tjera té ngarkura nga Prokurori i Pérgjithshém;



b) éshté pérgjegjés pér bashképunimin sa mé efektiv té Drejtorisé dhe subjekteve
né pérbérje té saj me strukturat e tjera té Prokurorisé sé Pérgjithshme;

c) organizon takime té prokuroréve té drejtorisé, kur éshté e nevojshme té
diskutohen probleme té réndésishme. Né raste té caktuara, kur vlerésohet prej
tij, kéto takime protokollohen;

¢) trajton ankesat/ kérkesat/ informacionet né lidhje me veprimtariné e drejtorisé si
dhe siglon shpérndarjen e tyre sipas natyrés, tek ndihmésit ligjoré,
(ndihmésmagjistratét), ekspertét dne prokurorét e drejtorisg;

d) organizon shpérndarjen e céshtjeve me short né pérputhje me rregullat e
parashikuara pér kété géllim;

dh) kryen ¢do detyré tjetér té caktuar me urdhér té Prokurorit té Pérgjithshém.

2. Prokurorét e Drejtorisé Gjyqgésore kané kéto detyra kryesore:
a) ushtrojné funksionet prané Gjykatés sé Larté né gjykimin e ¢éshtjeve, kur:
- éshté ushtruar rekurs;
- né shqyrtimin e kérkesave té tjera né kompetencé té Gjykatés sé Larté;

b) pérfagésojné Prokuroriné e Pérgjithshme né gjykimin e ¢éshtjeve né Kolegjet e
Bashkuara té Gjykatés sé Larté dhe Gjykatén Kushtetuese me autorizim té
Prokurorit té Pérgjithshém:;

c) né fillim té cdo viti, pas analizés sé treguesve té gjendjes, pérhapjes, tendencave
té kriminalitetit dhe té efektivitetit dhe ligjshmérisé né ngritjen dhe pérfagésimin
e akuzés né gjyq, japin mendime pér pérgatitjen e projektudhézimit orientues
pér politikén e ndjekjes penale né gjykim, té kérkesave pér masa sigurimi pér
grupvepra ose pér vepra penale té vecanta, qé kané gené prioritet i prokurorisé,
0se gé kané gené mé té pérhapura ose mé shgetésuese apo gé kané patur e kané
tendencé né rritje.

¢) monitorojné zbatimin e udhézimeve té Prokurorit té Pérgjithshém dhe té késaj
rregulloreje. Pér problematikat e hasura dhe ményrén e zgjidhjes sé tyre i
raportojné Prokurorit té Pérgjithshém;

d) né bashkérendim me Kabinetin dhe strukturat e tjera té Prokurorisé sé
Pérgjithshme, pérgatisin pjesé té raporteve ose informimeve periodike apo
mendime pér ¢éshtje té kérkuara;

dh) bashkérendojné me drejtorité e tjera dhe Sektorin e Studimeve, pér té iniciuar
pérgatitjen e projektakteve normative, studimeve dhe analizave gé lidhen me
ngritjen dhe pérfagésimin e akuzés né gjykim dhe né fushén e ekzekutimit té
vendimeve penale e mbikqgyrjes sé vuajtjes sé dénimit;

e) informojné né vazhdimési Prokurorin e Pérgjithshém pér natyrén dhe
problematikén e ¢éshtjeve gé shqyrtohen né Gjykatén e Larté, si dhe informojné
pér shkelje té ligjit penal dhe ligjit procedural penal nga prokurorét e
Prokurorive té Shkallés sé Paré dhe té Prokurorive té Apeleve, té evidentuara
né pérfagésimin e ¢éshtjeve né Gjykaté té Larté apo né Gjykatén Kushtetuese,
né ngritjen dhe pérfagésimin e akuzés né gjyq dhe lidhur me zbatimin e akteve
ligjore dhe nénligjore pér ekzekutimin e vendimeve penale dhe trajtimin e té
paraburgosurve dhe té dénuarve;



€) kryejné funksione dhe detyra té tjera té caktuara me ligj ose me urdhér té
Prokurorit té Pérgjithshém.

3. Prokurorét e Drejtorisé Gjyqgésore ushtrojné edhe funksionet si mé poshté:

a) urdhérojné ekzekutimin e vendimeve me ekzekutim té menjéhershém té
Gjykatés sé Larté dhe té masave té sigurimit té urdhéruara prej saj;

b) trajtojné informacionet/ kérkesat/ ankesat e ardhura nga shtetas dhe institucionet
e ekzekutimit té vendimeve penale pér probleme gé lidhen me ekzekutimin e
vendimeve penale;

c) verifikojné probleme té ngritura nga Avokati i Popullit lidhur me shkeljen e té
drejtave té té dénuarve;

¢) analizojné treguesit kryesoré nga statistikat e ekzekutimit t€ vendimeve penale
né shkallé vendi, pér té konkluduar mbi efektivitetin e punés té prokurorisé si
dhe té organeve té ngarkuara me ekzekutimin e vendimeve penale;

d) informojné Prokurorin e Pérgjithshém mbi nevojat pér ndryshime, shfugizime e
saktésime té dispozitave ligjore né fushén e ekzekutimit té vendimeve penale,
si dhe mbi nevojat pér ndryshim/ pérditésim té akteve t& Prokurorit té
Pérgjithshém lidhur me ekzekutimin e vendimeve penale.

4. Caktimi i ¢éshtjeve pér né Gjykatén e Larté, béhet mbi bazén e shortit, duke zbatuar
rregullat e parashikuara né udhézimin pér shpérndarjen e ¢éshtjeve.

5. Prokurorét e Drejtorisé Gjygésore, jo mé voné se njé dité pune para seancés,
informojné Prokurorin e Pérgjithshém dhe Drejtorin e Drejtoris€ mbi mendimin qé
do mbajné para Gjykatés sé Larté, si dhe né vijimési, mbi ecuriné dhe trajtimin e té
gjitha ¢éshtjeve qé ndjekin né Gjykaté té Larté dhe Gjykaté Kushtetuese.

6. Cdo akt qé prodhohet nga Drejtoria Gjygésore né ushtrimin e funksioneve té saj (ku
pérfshihen, por pa u kufizuar, relacionet e ndihmésit, géndrimi i prokurorit) pasi
protokollohet, sistemohet sipas pérkatésisé edhe né njé fashikull me
titull “Pérfagésimi né Gjykatén e Lart&”, “Pérfagésimi né Gjykatén Kushtetuese” dhe
arkivohen prané Sekretarisé sé Drejtorisé Gjygésore, jo mé voné se 5 dité pas
pérfundimit té gjykimit, pérkatésisht prané Gjykatés sé Larté dhe Gjykatés
Kushtetuese. Té dhénat gé lidhen me pérfagésimin e ¢éshtjeve pérpara Gjykatés sé
Larté dhe Gjykatés Kushtetuese, regjistronen nga sekretaria né regjistrin gé
administrohet nga kjo drejtori.

7. Sekretari i Drejtorisé realizon detyrat e tij né funksion té veprimtarisé sé drejtorisé
duke asistuar drejtorin, prokurorét dhe ndihmésit ligjoré té késaj drejtorie. Sekretari
kryen detyrat e méposhtme:

a) ndihmon drejtorin né shpérndarjen e praktikave strukturave té drejtorisé dhe né
céshtje té tjera administrative;

b) ndihmon prokurorét dhe ndihmaésit ligjoré né marrjen/sigurimin e materialeve té
dosjes gjyqgésore nga gjykatat;

c) me kalimin e 3 muajve pas arkivimit t¢ dokumenteve sipas pikés 6 mé sipér, i
arkivon ato prané Sektorit té Protokoll-Arkivit té Prokurorisé sé Pérgjithshme.

¢) mban regjistrin e ¢éshtjeve dhe mbledh e raporton té dhénat statistikore té punés
sé Drejtorisé Gjyqésore;
d) kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori.
10



1.

Neni 10

Pérbérja dhe funksionet e Drejtorisé sé Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté
dhe Verifikimit té Integritetit té Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné

Funksione Publike

Drejtoria e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit té
Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike ka né pérbérje:
a) Drejtori/,Prokuror i Drejtorisé sé Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe
Verifikimit té Integritetit t¢ Personave qé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné
Funksione Publike;
b) Oficeré té Policisé Gjygésore;
c) Specialist protokoll-arkive;
¢) Sekretare;
d) Sektori i Pérkthimeve:
- specialist pérkthyes.

dh) Sektori i Verifikimit té Integritetit t¢ Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose

Ushtrojné Funksione Publike;
- Prokuror;
- Oficeré té Policisé Gjyqgésore.

Drejtoria e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit té

Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike ka kompetenca

dhe éshté pérgjegjése pér té ndihmuar nga ana metodike, mbikéqyrur veprimtariné e

prokurorive té té gjitha niveleve né fushén e marrédhénieve juridiksionale me

autoritetet e huaja, si mé poshté:

a) bashképunon me prokurorét pér plotésimin korrekt té dokumentacionit pér
shpalljen né kérkim ndérkombétar, ekstradimet, letérporosité, transferimet e
procedimeve penale dhe personave té dénuar, njohjet e vendimeve penale dhe akte
té tjera né kété fushé;

b) ndjek né dinamiké dhe kontrollon realizimin sa mé efektiv dhe né afat té
marrédhénieve juridiksionale me autoritetet e huaja;

c) bashkérendon me drejtorité pérkatése né Ministriné e Drejtésisé, Ministriné e
Punéve té Jashtme, Ministriné e Brendshme dhe me institucione té tjera, té vendit
ose té huaja, si dhe shérben si piké kontakti me kéto autoritete;

¢) kontribuon né pérgatitjen e raporteve apo informimeve periodike pér ¢éshtje té
kérkuara lidhur me marrédhéniet juridiksionale me autoritetet e huaja, pér t’ia
dérguar Kuvendit, Presidentit, Késhillit té Ministrave, Ministrisé sé Drejtésisé dhe
institucioneve té tjera, duke bashkérenduar me kabinetin ose Sektorin e
Studimeve;

d) pas analizés sé treguesve, duke bashkérenduar me Sektorin e Studimeve pérgatit
projektudhézime ose garkore orientuese pér prokurorét lidhur me pérmirésimin e
punés né fushén e marrédhénieve juridiksionale me autoritetet e huaja;

dh) kontribuon né pérgatitijen e draftmemorandumeve/ draftmarréveshjeve té
Prokurorit té Pérgjithshém me partnerét e huaj;
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f)

9)

monitoron zbatimin e udhézimeve té Prokurorit té Pérgjithshém dhe té késaj
rregulloreje. Pér problematikat e hasura dhe ményrén e zgjidhjes sé tyre i raporton
Prokurorit t& Pérgjithshém;

bashkérendon me Drejtorité dhe sektorét e tjeré né Prokuroriné e Pérgjithshme,
pér té organizuar trajnime, seminare, konferenca etj. né fushén e marrédhénieve
juridiksionale me autoritetet e huaja dhe né té gjithé fushat ku ka nevojé pér kéto
trajnime;

organizon dhe mban takime periodike me autoritetet vendase dhe ato té huaja, té
atashuara né Shqipéri;

harton programet e nevojshme pér udhétimet zyrtare jashté vendit té prokuroréve,
oficeréve té policisé gjyqgésore dhe stafit té& Institucionit té Prokurorisé, si dhe
organizojné vizitat e pérfagésuesve té autoriteteve té huaja gjygésore né Shqipéri;

gj) kujdeset pér plotésimin e nevojave té institucionit té prokurorisé pér pérkthim;

h)

kryen funksione té tjera té caktuara me ligj ose me urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém.

Drejtoria e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit té
Personave qé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike né kuadér té
Verifikimit té Integritetit té Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné
Funksione Publike kryen kéto detyra:

a) administron ¢do kérkesé pér verifikim sipas ligjit 138/ 2015, “Pér garantimin e
integritetit té personave gé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione
publike”;

b) administron kérkesat e partive politike té regjistruara, sipas legjislacionit né
fuqi, pér verifikim paraprak pér kandidatura té mundshme té saj né zgjedhje apo
organe kushtetuese ose té krijuara me ligj, me géllim vlerésimin e ekzistencés
s€ rrethanave g€ pérb&mné kusht ndalues, sipas ligjit nr.138/2015 “Pér
garantimin e integritetit té€ personave qé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné
funksione publike”

c) i propozon Prokurorit té Pérgjithshém nénshkrimin e marréveshjeve té
bashképunimit me autoritetet gjygésore té vendeve té tjera, né funksion té
lehtésimit t€ marrjes sé informacioneve, té té dhénave apo dokumenteve gé
disponohen prej tyre;

¢) bashképunon me institucione shtetérore brenda apo jashté territorit té
Republikés sé Shqipérisé, duke kérkuar marrjen zyrtarisht dhe administrimin e
cdo dokumentacioni té nevojshém pér verifikimin e té dhénave, fakteve dhe
rrethanave té deklaruara prej shtetasve né formularin e vetédeklarimit;

d) verifikon dhe administron, té dhénat e gjendjes civile, né ményré té
drejtpérdrejté, né Regjistrin Kombétar t€ Gjendjes Civile apo né Zyrén e
Gjendjes Civile ku rezulton i regjistruar personi, gjurmét daktiloskopike dhe
cdo e dhéné tjetér biometrike gé ruhet né bazat e té dhénave té identifikimit té
shtetasve shqiptaré apo gé ruhen nga autoritetet kompetente, brenda dhe jashté
Shqipérisé, népérmjet metodés sé krahasimit té tyre, té dhéna apo akte té tjera
gé provojné pérdorimin nga personi té njé identiteti tjetér ku pasqyrohen
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gjeneralitete t€ pandryshuara né rrugé zyrtare, dokumente identifikimi té
falsifikuara;

dh) pércjell pérfundimet e procesit té verifikimit, organit pérgjegjés pér
administrimin e formularéve té vetédeklarimit dhe njé kopje té vendimit nése
éshté béré kérkesé nga subjektet gé gézojné té drejtén e nismés pér verifikim
sipas nenit 7 t& ligjit 138/ 2015 ia komunikon subjektit kérkues;

e) dérgon pér veprime té métejshme materiale prané prokurorive kompetente nése
konstatohen elementé té deklarimit té rrethanave té rreme apo té shtrembéruara
sipas nenit 190 té Kodit Penal;

€) gjaté procedurés sé verifikimit, dokumenton ¢do té dhéné, akt apo fakt té
administruar, si dhe rezultatet e verifikimit dhe té dhénat e grumbulluara i ruan
né sistemin elektronik té krijuar pér kété géllim;

f) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj ose me urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém.

Neni 11

Detyrat e strukturave té Drejtorisé sé Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté
dhe Verifikimit té Integritetit té Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné

Funksione Publike

1. Drejtori/ Prokuror i Drejtorisé sé Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe
Verifikimit té Integritetit t¢ Personave qé Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné
Funksione Publike ushtron kéto detyra:

a)

b)

¢)

d)

éshté personi pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin e aktivitetit té€ Drejtorisé
né funksion té pérmbushjes sé detyrimeve si dhe né pérmbushjen e detyrave té
tjera té ngarkura nga Prokurori i Pérgjithshém;

né varési nga prioritetet e pércaktuara nga Prokurori i Pérgjithshém, Drejtori, me
urdhér té tij, mund té pércaktojé drejtimet kryesore té veprimtarisé sé Drejtorisé
dhe té sektoréve gé merren me ekzekutimin e praktikave té marrédhénieve
juridiksionale me jashté né Prokurorité e rrethet gjygésore;

éshté subjekti gé mban raportet e drejtpérdrejta té drejtorisé me Prokurorin e
Pérgjithshém, duke marré prej tij orientimet dhe drejtimet e veprimtarisé sé
drejtorisé apo duke marré prej tij detyra konkrete gé lidhen me fushén e aktivitetit
té drejtorisé,;

éshté pérgjegjés pér bashképunimin sa mé efektiv té Drejtorisé dhe subjekteve né
pérbérje té saj me drejtorité e tjera té Prokurorisé sé Pérgjithshme;

éshté pérgjegjés pér bashképunimin sa mé efektiv té Drejtorisé sé Marrédhénieve
Juridiksionale me Jashté me zyrat e prokurorisé sé niveleve mé té uléta, né
pérmbushjen sa mé té miré té misionit dhe detyrave té saj;

dh) mbi bazén e informimit té oficeréve té policisé gjyqésore, pér praktika té

ndryshme, pérgjithéson problematikén pér njé periudhé kohe, e cila do té jeté
objekt i shqyrtimit dhe zgjidhjes prej saj;
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e) organizon takime me stafin e drejtorisé, kur éshté e nevojshme té diskutohen
probleme té réndésishme né lidhje me géndrime sa mé té drejta dhe té unifikuara
né raport me probleme té caktuara;

€) pér té mundésuar mbarévajtjen e punés dhe pérditésimin e legjislacionit vendas
me até ndérkombétar, siguron kontakte té drejtpérdrejta me Zyrat Homologe né
Prokurorité Homologe té rajonit dhe mé gjeré;

f) bén shpérndarjen e punés né drejtori duke ruajtur raporte té drejta té ngarkesés sé
punés né sasi, cilési e véshtirési;

g) pér mbarévajtjen e punés, bén shénime né praktika né lidhje me orientimet né
zgjidhjen e tyre, prioritetin e trajtimit apo shénime té tjera gé vleréson se duhen
marré parasysh gjaté trajtimit nga strukturat e drejtorisé;

gj) verifikon ményrén e zgjidhjes sé njé problematike/ praktike té caktuar para se té
vendosé nénshkrimin e tij pér daljen nga drejtoria apo pér arkivim;

h) mban kontakte té vazhdueshme me Oficerét Ndérlidhés;

1) kryen funksione té tjera té deleguara me urdhér té Prokurorit té Pérgjithshém.

. Oficeri i policisé gjygésore né kuadér t& marrédhénieve juridiksionale me jashté ka

kéto detyra:

a) zbaton me pérpikmeéri té drejtat dhe detyrimet gé lindin né zbatim té ligjit pér “Pér
organizimin dhe funksionimin e policisé gjyqésore”;

b) merr né dorézim, duke nénshkruar, té gjitha praktikat qé i caktohen nga Drejtori;
ndjek dhe ka pérgjegjési pér plotésimin dhe realizimin e té gjitha praktikave nga
momenti i marrjes sé tyre né ngarkim deri né dorézimin e tyre;

c) respekton me pérpikméri afatin pér kthimin e pérgjigjeve té pércaktuara me
shkrim nga Drejtori;

¢) mban arkivén elektronike e cila pérfshin kopje té secilés shkresé té hartuar nga
punonjési;

d) me plotésimin e afatit ligjor, punonjésit duhet té dorézojné praktikat e mbyllura
né arkivé, megjithaté ata mund ta béjné njé gjé té tillé edhe pérpara pérfundimit
té afatit ligjor kur praktika e tyre ka pérfunduar;

dh) me kérkeseé té eprorit secili punonjés paraget informacion mbi praktikat, fazén né
té cilén ato ndodhen, problemet e hasura etj;

e) pérgatit programin pér shérbimin apo vizitén;

€) pas ¢do vizite zyrtare té Prokurorit té Pérgjithshém dérgon letrat e falenderimit
prané autoriteteve pérkatése né bashképunim me Kabinetin;

f) kryen cdo detyré tjetér té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé.

Detyrat specifike, té pérkthyesit né Drejtoriné e Marrédhénieve Juridiksionale me

Jashté dhe e Verifikimit té Integritetit t¢ Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose

Ushtrojné Funksione Publike jané:

a) pérkthen me shkrim, brenda afatit té caktuar nga Drejtori, materialet nga gjuha
shqgipe né gjuhén e huaj dhe anasjelltas;

b) kur i kérkohet, bén pérkthim simultan nga kéto gjuhé, né takime zyrtare apo
trajnime té ndryshme;

c) kryen c¢do detyré tjetér té caktuar nga Drejtori i Drejtorisé.
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4. Detyrat specifike, té sekretarit' né Drejtoriné e Marrédhénieve Juridiksionale me
Jashté dhe Verifikimit té Integritetit té Personave gé Zgjidhen, Emérohen ose
Ushtrojné Funksione Publike:

a) bashképunon dhe ndihmon drejtorin e Drejtorisé sé Marrédhénieve Juridiksionale
me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit té€ Personave qé Zgjidhen, Emérohen ose
Ushtrojné Funksione Publike si dhe prokurorét né shpérndarjen e praktikave dhe
né géshtje té tjera administrative;

b) ndihmon prokurorét dhe oficerét e policisé gjygésore né plotésimin e
dokumentacionit té dosjeve pér ¢do kérkesé pér verifikim;

c) mban regjistrin e kérkesave pér verifikim dhe pasqyron té gjithé procesin e
verifikimit;

¢) nxjerr statistika né kuadér té Raportimit té Prokurorit t& Pérgjithshém né
Kuvendin e Republikés sé Shqipérisé si dhe sa heré i kérkohet nga drejtori;

d) hedh né sistemin DEKRIM té gjithé procesin e verifikimit dhe pérditéson ¢do té
dhéné shtesé né lidhje me praktikat e sjella pér verifikim;

dh) kryen detyra té tjera té ngarkuara nga drejtori.

5. Detyrat specifike, té specialistit té protokoll - arkivit né Drejtoriné e Marrédhénieve
Juridiksionale me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit t& Personave gé Zgjidhen,
Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike jané té njéjta me ato té protokoll —arkivit,
né funksion té késaj Drejtorie.

Neni 12
Detyrat e strukturave té Sektorit té Verifikimit té Integritetit té Personave qé
Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike

1. Prokurori i Sektorit té Verifikimit té Integritetit t& Personave qé Zgjidhen, Emérohen
ose Ushtrojné Funksione Publike kryen kéto detyra:

a) kontrollon procesin e verifikimit té kérkesés gé i caktohet nga drejtuesi i sektorit;

b) kontrollon procedurat e kryera nga oficerét e policisé gjygésore dhe ndihmésit
ligjoré té caktuar prané kétij sektorti;

c) ushtron té drejtén e nismés pér verifikimin e té dhénave té formularéve té
vetédeklarimit té disa subjekteve té ligjit 138/ 2015;

d) vendos né lidhje me pérfundimin dhe rezultatin e procesit té verifikimit pasi ka
kontrolluar dhe verifikuar gé éshté kryer njé verifikim i ploté nga ana e oficerit
té policisé gjygésore;

¢) vendos pér zgjatjen e procesit té verifikimit né rastet kur lind nevoja sipas ligjit;

e) informon Prokurorin e Pérgjithshém dhe Drejtorin e Drejtorisé sé
Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté mbi ecuriné dhe trajtimin e ¢éshtjeve
gé ndigen nga ky sektor;

dh) kryen ¢do detyré tjetér né pérmbushje té funksioneve té tij dhe detyrave té
sektorit dhe drejtorisé.

! Detyrat lidhur me MJ
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2. Oficeri i policisé gjyqgésore i Sektorit té& Verifikimit té Integritetit t¢ Personave qé
Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike kryen kéto detyra:

a) kryen verifikimin e té dhénave té formularéve té verifikimit nga momenti i
regjistrimit té kérkesés qé i pércillet nga prokurori dhe deri né vendimmarrjen
pérfundimtare nga ana e tij;

b) koncepton dhe mé pas administron kérkesat drejtuar gjendjes civile, zyrés sé
gjendjes gjygésore, gjykatave si dhe ¢do entiteti tjetér brenda dhe jashté territorit
té Republikés sé Shqipérisé;

c) harton kérkesa pér gjurmét daktiloskopike dhe ¢do té dhéné tjetér biometrike gé
ruhet né bazat e té dhénave té identifikimit té shtetasve shqiptaré apo qé ruhen
nga autoritetet kompetente, brenda dhe jashté Shqipérisé me urdhér té prokurorit
té sektorit apo Drejtorit té Drejtorisé;

¢) pérgatit materialet qé dérgohen pér veprime té métejshme prokurorive
kompetente né rastet e konstatimit té elementéve té veprés penale té parashikuar
nga neni 190 i Kodit Penal;

d) merr deklarata nga subjekti deklarues né kuadér té procesit té verifikimit;

dh) pérgatit njé akt shpjegues pérpara vendimmarrjes sé prokurorit, ku pasgqyron ¢do
hap té procesit té verifikimit;

e) kryen ¢do detyré tjetér né pérmbushje té funksioneve té tij té caktuara nga
prokurori i sektorit dhe nga Drejtori i Drejtoriseé.

Neni 13
Pérbérja dhe funksionet e Drejtorisé sé Ndihmés pér Subjektet e Posagme,
Mbrojtjes sé Déshmitaréve, Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve,
Projekteve

1. Drejtoria e Ndihmés pér Subjektet e Posacme, Mbrojtjes sé Déshmitaréve,
Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve ka né pérbérje:
a) Drejtori/ Prokuror i Drejtorisé sé Ndihmés pér Subjektet e Posagme, Mbrojtjes sé
Déshmitaréve, Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve;
b) Prokuroré;
¢) Ndihmés;
¢) Sektori i Studimeve dhe Projekteve:
- Pérgjegjés sektorti;
- Specialisté.
d) Sektori i Burimeve Njerézore dhe Marrédhénieve me Publikun:
- Pérgjegjés sektori;
- Specialisté.

2. Drejtoria e Ndihmés pér Subjektet e Posacme, Mbrojtjes sé Déshmitaréve,
Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve ka kompetenca dhe éshté
pérgjegjése pér sa mé poshté:

a) té drejtojé, koordinojé, hartojé udhézime dhe politika pér veprimtariné e
prokurorive té juridiksionit té pérgjithshém, pér garantimin e asistencés ndaj
subjekteve me status té posagém dhe té miturve;
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b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

té monitorojé zbatimin e urdhrave e udhézimeve té Prokurorit té Pérgjithshém dhe
pér shkelje té evidentuara té rekomandojé masat e nevojshme;

pérgatit projektaktet normative té Prokurorit t€ Pérgjithshém ose té pérbashkéta me
institucione té tjera, si: rregullore, urdhra, udhézime, pér pérmbushjen e detyrimeve
ligjore ose té nevojave gé dikton unifikimi i praktikés né ushtrimin e funksioneve
té prokuroréve apo policisé gjygésore ose té nevojave té bashkérendimit
ndérinstitucional, pasi ka marré mé paré mendimin e drejtorive dhe strukturave té
tjera té Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe pas miratimit t& Prokurorit té
Pérgjithshém;

né bashkérendim me strukturat e Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe Kabinetin e
Prokurorit  té  Pérgjithshém,  pérgatit pjesé té  projektraporteve,
projektinformacioneve periodike dhe/ ose mendime pér céshtje té kérkuara nga
institucionet e tjera, pérfshiré ato lidhur me pérmbushjen e angazhimeve né
kuadrin e procesit té integrimit europian;

kryen studime e analiza pér treguesit mé sintetiké té punés sé prokurorisé dhe té
gjendjes, pérhapjes dhe tendencave té kriminalitetit né shkallé vendi ose rrethi
gjyqésor, si dhe pér pérvojén negative ose pozitive té praktikés sé prokurorisé apo
policisé gjygésore, né bashképunim edhe me strukturat e tjera té Prokurorisé sé
Pérgjithshme;

pas analizés sé treguesve té gjendjes, pérhapjes, tendencave té kriminalitetit, té
efektivitetit e ligjshmérisé né ndjekjen penale né hetim dhe gjykim, si dhe né
ekzekutimin e vendimeve penale té formés sé preré, si dhe pas marrjes sé
rekomandimeve vjetore té Késhillit t¢ Ministrave, drafton projektudhézimet né
bashképunim edhe me strukturat e tjera;

propozon ndryshimet e nevojshme té akteve ligjore ose nénligjore, gé lidhen me
veprimtariné e prokurorisé dhe pérmirésimin e sistemit té drejtésisé penale, bazuar
né kérkime, analiza dhe studime, pasi ka marré edhe mendimin e drejtorive e
sektoréve té tjeré né Prokuroriné e Pérgjithshme;

merr masa pér plotésimin e nevojave té Prokurorisé sé Pérgjithshme lidhur me
burimet njerézore, aftésimin profesional dhe administrimin e dokumentacionit té
personelit;

kujdeset pér informimin e publikut né lidhje me veprimtariné e prokurorisé;
administron bibliotekén e institucionit dhe pér kété géllim grumbullon/ pasuron,
pérpunon dhe shérben materiale bibliotekare dhe informacione sipas kérkesave e
nevojave té prokuroréve dhe punonjésve té tjeré té prokurorisé;

kryen funksione té tjera té caktuara me ligj ose me urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém.

Neni 14

Detyrat e drejtorit, prokuroréve dhe ndihmésve té Drejtorisé sé Ndihmés pér

Subjektet e Posacme, Mbrojtjes sé Déshmitaréve, Inspektimit dhe
Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve
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1. Drejtori i Drejtorisé sé Ndihmés pér Subjektet e Posagme, Mbrojtjes sé Déshmitaréve,
Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve kryen funksionet si mé
poshté:

a) éshté pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin e aktivitetit t& drejtorisé né
funksion té pérmbushjes sé detyrimeve té saj si dhe né pérmbushjen e detyrave
té tjera té ngarkuara nga Prokurori i Pérgjithshém;

b) éshté pérgjegjés pér bashképunimin sa mé efektiv té Drejtorisé dhe subjekteve
né pérbérje té saj me strukturat e tjera té Prokurorisé sé Pérgjithshme;

c) trajton ankesat/ kérkesat/ informacionet né lidhje me veprimtariné e drejtorisé;

¢) kryen cdo detyré tjetér té caktuar me ligj ose urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém;

2. Prokurorét e Drejtorisé sé Ndihmés pér Subjektet e Posacme, Mbrojtjes sé
Déshmitaréve, Inspektimit dhe Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve kané kéto
detyra kryesore:

a) bashképunojné me strukturat e tjera té drejtorisé dhe prokurorisé né
pérmbushjen e detyrave té parashikuara né kété rregullore pér drejtoriné e
Ndihmés pér Subjektet e Posagme, Mbrojtjes sé Déshmitaréve, Inspektimit dhe
Burimeve Njerézore, Studimeve, Projekteve;

b) bashkérendojné me drejtorité e tjera dhe Sektorin e Studimeve, pér té inicuar
pérgatitjen e projektakteve normative, studimeve dhe analizave;

€) monitorojné zbatimin e urdhrave dhe udhézimeve té Prokurorit té Pérgjithshém
dhe té késaj rregulloreje. Pér problematikat e hasura dne ményrén e zgjidhjes sé
tyre i raportojné drejtorit dne Prokurorit té Pérgjithshém;

¢) pérfagésojné prokuroriné né nivel ekspertésh né takime té ndryshme, pas
miratimit nga Prokurori i Pérgjithshém;

d) kryejné funksione dhe detyra té tjera té caktuara me ligj ose me urdhér té
Prokurorit té Pérgjithshém.

3. Ndihmési, nén autoritetin e drejtorit, ushtron kéto detyra kryesore:

a) pérgatit projektudhézime dhe politika pér veprimtariné e sektoréve/
koordinatoréve té asistencés ndaj subjekteve me status té posacém né
prokurorité e shkallés sé paré (né vijim té késaj pike referuar si “sektorét/
koordinatorét), pérfshiré procedurat standarde té veprimit pér kategori té
vecanta subjektesh dhe ia paraget, népérmjet drejtorit, pér miratim Prokurorit
té Pérgjithshém;

b) shqyrton praktikat e ndjekura nga sektorét/ koordinatorét dhe sugjeron masa
pér unifikimin e tyre, kur éshté e nevojshme;

c) iraporton drejtorit lidhur me veprimtariné e sektoréve/ koordinatoréve dhe me
problematikat gé lidhen me asistencén ndaj viktimave dhe déshmitaréve;

¢) vleréson nevojat pér ngritjen e kapaciteteve té stafit dhe sugjeron planifikimin
e organizimin e programeve té trajnimit pér punonjésit e sektoréve/
koordinatoréve dhe prokuroréve pér céshtje gé lidhen me viktimat dhe
déshmitarét;
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d) paraget propozime lidhur me personelin e sektoréve, buxhetin e prokurorive,
pér até pjesé gé ndikon né veprimtariné e sektoréve, legjislacionin pér té
drejtat e viktimave dhe déshmitaréve;

dh) harton dhe shpérndan materiale informuese pér viktimat e krimit dhe publikun
e gjeré. Kéto materiale pérmbajné informacion té dobishém pér té drejtat e
viktimave té krimit, shérbimet gé u ofrohen atyre, si edhe informacione té
pérgjithshme lidhur me funksionimin e sistemit té drejtésisé penale.
Gjithashtu, harton materiale promocionale pér punén e sektoréve;

e) krijon hartén e ofruesve té shérbimeve né té gjithé territorin e vendit dhe e
vendos né dispozicion té sektoréve dhe té policisé gjygésore;

€) krijon dhe ruan kontakte me ofruesit e shérbimeve, strukturat qé kané polici
gjyqésore, gjykatat, burgjet dhe shérbimin e provés, me géllim shkémbimin e
informacionit dhe unifikimin e praktikave té zbatuara pér trajtimin e
viktimave dhe déshmitaréve;

f) respekton konfidencialitetin e té dhénave pér té cilat vihet né dijeni né
pérputhje me ligjin procedurial penal dhe kuadrin ligjor pér mbrojtjen e té
dhénave personale;

g) mbledh sistematikisht té dhéna statistikore né pérputhje me kérkesate punés;

gj) kryen funksione dhe detyra té tjera té caktuara me ligj, urdhér té Drejtorit ose
té Prokurorit té Pérgjithshém.

Neni 15
Detyrat e strukturave té Sektorit té Studimeve dhe Projekteve

1. Pérgjegjési i Sektorit té Studimeve dhe Projekteve kryen detyrat si mé poshté:

a) drejton, organizon dhe bashkérendon punén e sektorit;

b) drafton projektaktet normative té Prokurorit té Pérgjithshém ose té pérbashkéta
me institucione té tjera, si: rregullore, urdhra, udhézime, memorandume/
marréveshje;

c) studion, projektaktet ligjore e nénligjore, gé vijné pér mendim né Prokuroriné e
Pérgjithshme, nga institucionet e tjera, duke parashtruar sugjerime pér
ndryshime, plotésime apo redaktime dhe/ ose duke béré vérejtjet pérkatése;

¢) pérgatit pjesé té projektraporteve, projektinformacioneve periodike dhe/ ose
mendime pér céshtje t€ kérkuara, pérfshiré ato lidhur me pérmbushjen e
angazhimeve né kuadrin e procesit té integrimit europian;

d) kryen studime, analiza dhe kérkime ligjore krahasuese;

dh) ndjek né dinamiké praktikén gjygésore penale té vendimeve unifikuese té
Kolegjeve té Bashkuara té Gjykatés sé Larté dhe té vendimeve té Gjykatés
Kushtetuese né fushén penale;

e) pérgatit, boton dhe shpérndan studime pér c¢éshtje té vecanta té sé drejtés, pér
probleme té zbatimit praktik té ligjit, si dhe kujdeset pér ¢do botim tjetér té
Prokurorisé sé Pérgjithshme;

€) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té Drejtorit ose
Prokurorit té Pérgjithshém.
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2. Specialisti i projekteve kryen kéto detyra:

a) koordinon me strukturat e tjera dhe drejtoriné ekonomike pér identifikimin e
nevojave té tyre, me géllim pérgatitjen e projektpropozimeve pér financim;

b) ndjek dhe monitoron zbatimin e projekteve dhe koordinon aktivitetet pér té
siguruar progresin e tyre;

C) pérgatit materiale dhe informacione mbi monitorimin dhe ecuriné e projekteve
gé pérfiton Prokuroria e Pérgjithshme si dhe pér problematikat e hasura gjaté
implementimit;

¢) koordinon dhe bashképunon me strukturat e prokurorisé pér ¢éshtjet e integrimit
né BE;

d) pérgatit informime periodike pér progresin e prokurorisé né pérmbushjen e
angazhimeve né kuadrin e procesit té integrimit europian;

dh) ndihmon pérgjegjésin e sektorit né hartimin e kontributeve pér Raportin e
Progresit dhe raporte té tjera né lidhje me procesin e integrimit né BE;

e) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té pérgjegjésit té
sektorit, Drejtorit ose Prokurorit té Pérgjithshém.

3. Specialistét e Statistikés, kryejné kéto detyra:

a) kujdesen pér saktésiné e té dhénave statistikore té ardhura nga prokurorité e té
gjithé niveleve, gjaté mbledhjes e pérpunimit té tyre;

b) pérpunojné dhe nxjerrin té dhénat statistikore periodike té prokurorive té té gjithé
niveleve;

C) pérgatitin informacione pér Prokurorin e Pérgjithshém, drejtorité ose sektorét e
Prokurorisé sé Pérgjithshme, lidhur me treguesit e punés né prokurorité e té
gjithé niveleve dhe treguesit e kriminalitetit, duke nxjerré konkluzione pér
gjendjen, shtrirjen dhe tendencat e veprave penale, si dhe pér treguesit e punés sé
prokurorisé, sipas organizimit té saj;

¢) studiojné dhe vlerésojné gjendjen e sistemit té mbledhjes, pérpunimit dhe
dokumentimit té té dhénave statistikore, si dhe béjné propozime pér projekte
pérmirésuese;

d) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té pérgjegjésit
té sektorit, Drejtorit ose Prokurorit té Pérgjithshém.

Neni 16
Detyrat e strukturave té Sektorit té Burimeve Njerézore dhe Marrédhénieve me
Publikun

1. Detyrat e pérgjegjésit té Sektorit t&é Burimeve Njerézore dhe Marrédhénieve me
Publikun jané si mé poshté:
a) drejton, organizon dhe bashkérendon punén me strukturat e tjera té sektorit né
pérmbushjen e detyrave té sektorit;
b) bashkérendon punén me strukturat e tjera té prokurorisé né ushtrim té funksioneve
té sektorit;
c) bén shpérndarjen e punés duke ruajtur raporte té drejta té ngarkesés sé punés né
sasi, cilési e véshtirési;
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¢) ndjek e zbaton kérkesat e ligjit 97/ 2016 “Pér organizimin dhe funksionimin e
prokurorisé né Republikén ¢ Shqipérisé” dhe ligjit nr. 152/ 2013 “Pér Népunésin
Civil", (i ndryshuar)”, Kodit t¢ Punés dhe akteve nénligjore né fuqi, pér procedurat
e pranimit né shérbimin civil, pér ményrén e fillimit dhe mbarimit té
marrédhénieve té punés, hetimin disiplinor, pérgatitjen e formularéve té vlerésimit
vjetor té nénpunésve civilé;

d) harton listat pér punonjésit gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e
pasurive, né mbéshtetje té ligjit nr.9049, daté 10.04.2003, i ndryshuar;

dh) regjistron dhe pérpilon urdhrat né lidhje me vendimet gjygésore dhe ekzekutimin
e tyre;

e) pérpilon listéprezencat pér efekt pagese, pas plotésimit té tyre nga drejtuesi i ¢do
strukture;

€) harton dhe planifikon lejet e zakonshme dhe ndjek kryerjen e tyre;

f) studion organikat dhe pasgyron ndryshimet e tyre;

g) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té Drejtorit ose

Prokurorit té Pérgjithshém.
3. Specialisti i Sektorit t¢ Burimeve Njerézore dhe Marrédhénieve me Publikun ka kéto
detyra:

a) plotéson té dhénat né dosjet individuale t& népunésve civilé dhe punonjésve té
tjeré dhe plotéson librezat e punés;

b) pérgatit dokumentacionin e punonjésve gé pajisen me certifikaté sigurie;

€) merret me regjistrimin e kérkesave pér punésim;

¢) trajton ankesat dhe kérkesat gé jané né kompetencé pér zgjidhje té Prokurorisé sé
Pérgjithshme;

d) pér ankesat dhe kérkesat gé nuk jané né kompetencé pér zgjidhje té Prokurorisé sé
Pérgjithshme, sipas rastit i kthen pérgjigje zyrtare té interesuarit ose ia pércjell
institucionit kompetent;

dh) kujdeset pér informimin e publikut dhe medias né lidhje me veprimtariné e
prokurorisg, si dhe pér c¢éshtje té vecanta, duke zbatuar kérkesat ligjore pér
garantimin e sekretit dhe mbarévajtjes sé hetimit;

e) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té pérgjegjésit té
sektorit, Drejtorit ose Prokurorit té Pérgjithshém.

4. Specialisti i Sektorit té Burimeve Njerézore dhe Marrédhénieve me Publikun ushtron
edhe detyrat e koordinatorit pér té drejtén e informimit né pérputhje me ligjin nr.119/

2014 “Pér t€ drejtén e informimit”.

Neni 17
Pérbérja e Drejtorisé sé Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me
Shérbimet Informative dhe Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar

1. Drejtoria e Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me Shérbimet
Informative dhe Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar, ka né pérbérje:
a) Drejtor/ Prokuror;
b) Oficeré té Policisé Gjyqésore.
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2. Oficerét e policisé gjygésore né pérbérje té Drejtorisé sé Pérgjimeve té
Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me Shérbimet Informative dhe Zyrés sé
Informacionit té Klasifikuar jané:

a) Administratoré té Bérthamés Komanduese Elektronike;

b) Oficeré té policisé gjyqgésore té€ eméruar né Prokuroriné e Pérgjithshme — jurist;

c) Oficeré té policisé gjygésore té Policisé sé Shtetit, propozuar nga Ministri i
Punéve té Brendshme dhe miratuar nga Prokurori i Pérgjithshém.

Neni 18

Detyrat e Drejtorit té Drejtorisé sé Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe
Marrédhénieve me Shérbimet Informative dhe Zyrés sé Informacionit té

Klasifikuar

1. Né pérmbushje té funksioneve té drejtorisé, drejtori ka kompetenca dhe éshté
pérgjegjés pér sa mé poshté:
a) drejton, organizon dhe bashkérendon punén me strukturat e tjera té drejtorisé né

pérmbushjen e detyrave té parashikuara né kété rregullore dhe detyra té tjera té
caktuara nga Prokurori i Pérgjithshém;

b) bashkérendon punén me strukturat e tjera té prokurorisé né ushtrim té funksioneve

c)

%)
d)

2.

té drejtorisé;

bén shpérndarjen e punés duke ruajtur raporte té drejta té ngarkesés sé punés né

sasi, cilési e véshtirési;

mbikéqyr zbatimin e disiplinés né puné;

kryen funksione té tjera té caktuara me ligj, akte nénligjore ose me urdhér té

Prokurorit té Pérgjithshém.

Drejtori i Drejtorisé sé Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me

Shérbimet Informative dhe Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar, si person i

autorizuar nga Prokurori i Pérgjithshém deri né fillimin e funksionimit té Gjykatés

sé Apelit kundér korrupsionit dhe krimit té organizuar, sipas ligjit 9157/2003, i

ndryshuar, ushtron kéto pérgjegjési lidhur me procedurat pér pérgjimin e

komunikimeve elektronike nga institucione shtetérore informative:

a) me autorizim té Prokurorit té Pérgjithshém, verifikon ligjshmériné e
kérkesave pér pérgjim parandalues gé i paraqgiten Prokurorit té Pérgjithshém
nga subjektet e pércaktuara né ligj dhe pérgatit projektaktet pérkatése,
evidenton, ndjek e kontrollon procedurat pér kryerjen e pérgjimit té
komunikimeve elektronike né Bérthamén Komanduese Elektronike dhe né
strukturén pérgjegjése té pérgjimeve né SHISH, né zbatim té aktit normativ té
pérbashkét;

b) né mungesé té Prokurorit té Pérgjithshém, me akt delegimi té posagém té tij,
ushtron kompetencat si Prokuror i Autorizuar té pércaktuara né ligjin nr. 9157,
daté 04.12.2003, i ndryshuar;

c) realizon konsulta teknike dhe késhilluese, si dhe udhéheq, nga ana metodike,
prokurorité e té gjitha niveleve, lidhur me marrédhéniet me shérbimet
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¢)

d)

informative, si SHISH, AISM, SHCBA né Ministriné e Brendshme, SHKBB
né Ministriné e Drejtésisé;

bashkérendon punén me drejtuesit e SHISH, AISM, SHCBA, né Ministriné e
Brendshme dhe SHKBB né Ministriné e Drejtésisé dhe/ ose me institucione
té tjera shtetérore informative, duke iu adresuar problemet dhe kérkuar prej
tyre marrjen e masave pér zbatimin e ligjit;

éshté pérgjegjés pér mbajtjen e regjistrit té pérgjimit parandalues né té cilin
regjistronen kérkesat e ardhura nga institucionet e pércaktuara né ligj dhe
ményra e pérfundimit té tyre;

dh) éshté pérgjegjés pér ruajtjen e sekretit té& veprimtarisé né kété sektor, si dhe

administron e ruan dokumentacionin sekret gé lidhet me procesin e pérgjimit
dhe aktet e tjera té klasifikuara né marrédhéniet me shérbimet informative, né
mbéshtetje té akteve ligjore e nénligjore né fuqi.

Drejtori i Drejtorisé sé Pérgjimeve té Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me
Shérbimet Informative dhe Zyrés sé Informacionit té Klasifikuar, ushtron kéto
pérgjegjési né funksion té realizimit té proceseve teknike té pérgjimit té
komunikimit elektronik né bazé té neneve 221 deri 226 té Kodit té Procedurés
Penale:

a)

b)

¢

d)

merr né dorézim vendimet e gjykatés ose prokurorit pér kryerjen e pérgjimit
té komunikimeve elektronike té ardhura nga prokurorité e shkallés sé paré dhe
i dérgon menjeheré ato pér veprim né Bérthamén Komanduese Elektronike
(BKE);

kontrollon, ¢cdo muaj, veprimtariné e Bérthamés Komanduese Elektronike, pér
gjendjen faktike té autorizimeve pér pérgjim, té pérgjimeve té realizuara dhe
té pérgjimeve né proces, duke i specifikuar me vendim té gjykatés dhe/ ose
me vendim té prokurorit;

informon Prokurorin e Pérgjithshém pér mangésité dhe shkeljet e evidentuara,
si dhe propozimin e masave gé duhen marré dhe personat pérgjegjés;

ruan sekretin hetimor dhe administron e ruan dokumentacionin gé lidhet me
procesin e pérgjimit dhe aktet gé e shogérojné, né mbéshtetje té akteve ligjore
e nénligjore né fuqi;

né fillim té ¢do viti, pas analizés sé treguesve lidhur me pérdorimin e mjeteve
té posagme té hetimit dhe efektivitetin e tyre, jep mendim pér pérgatitjen e
projektudhézimeve orientuese pér prokurorét dhe oficerét e policisé
gjygésore, lidhur me pérmirésimin e pérdorimit té pérgjimeve si mjet pér
kérkimin e provave, né procesin penal;

dh) ushtron kontroll mbi veprimtariné e oficeréve té policisé gjygésore lidhur me

pérgjimet, me synim kryerjen e tyre né mbéshtetje té dispozitave ligjore,
kalimin e informacionit né kohé dhe né dinamiké;
pér ¢céshtje té ndryshme si, mosdhénia né kohé e informacionit nga oficerét e
SPTMSHI, mosvlerésimi i informacionit apo mosnjohja e subjekteve né
terren, raste té dekonspirimit apo situata té tjera, informon menjéheré
drejtuesin e prokurorisé duke i béré rastet objekt analize pér té nxjerré
pérgjegjési konkrete;
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€)

f)

éshté pérgjegjés pér realizimin né kohé té transkriptimeve, hedhjen né CD té
rezultateve té pérfituara nga interceptimi dhe dérgimin né kohé té tyre,
prokurorive qé e kané kérkuar, duke e shogéruar me akt zyrtar.

éshté pérgjegjés pér mbajtjen e regjistrit té pérgjimit procedurial penal sipas
formatit té miratuar.

Neni 19

Administratorét/ specialistét e Bérthamés Komanduese Elektronike

. Administratorét/ Specialistét e Bérthamés Komanduese Elektronike jané oficeré té
policisé gjygésore prané Prokurorisé sé Pérgjithshme.
. Administratorét/ Specialistét e Bérthamés Komanduese Elektronike kané kéto

pérgjegjési:

a)
b)
c)

¢

d)

realizojné teknikisht pérgjimin pér vendimet e marra nga Prokurori i
Pérgjithshém ose prokurori i autorizuar prej tij dhe vendimet e gjykatés ose
prokurorit pér nevoja té hetimeve paraprake;

regjistrojné vendimet si mé sipér né regjistrin elektronik té drejtorisé;
asistojné teknikisht oficerin e policisé gjygésore té ngarkuar me pérgjimin, pa
U Véné né dijeni té rezultatit té pérgjimit;

marrin té gjithé masat e nevojshme pér té vendosur né puné sistemin e
pérgjimit, pér fillimin apo ndérprerjen e pérgjimeve. Né c¢do rast,
administratorét/specialistét e sistemit duhet té garantojné realizimin e
detyrave té tyre brenda 2 oréve nga marrja e vendimit ose urdhrit pér kryerjen
e pérgjimit apo pér ndérprerjen e pérgjimit;

jané pérgjegjés pér respektimin e afateve té pércaktuara né vendimet e
gjykatés ose té prokurorit gé autorizon pérgjimin dhe né pérputhje me ligjin
caktojné kohézgjatjen e pérgjimit, duke saktésuar datén dhe orén e fillimit si
dhe ndérprerjes sé tij;

dh) jané anétaré té grupit té punés gé ngrihet pér asgjésimin e materialeve té

e)
€)
f)

9)

pérftuara nga pérgjimi si ai parandalues edhe ai i kryer né procedimet penale,
né pérputhje me udhézimet pérkatése;

kujdesen pér mbajtjen né gatishméri té sistemit té pérgjimit;

trajnohen pér té arritur nivelin profesional qé kérkohet pér kété pozicion;
jané pérgjegjés pér zbatimin e detyrimeve gé rrjedhin nga Marréveshjet SLA
té nénshkruara mes Prokurorit té Pérgjithshém dhe kompanive té telefonisé
celulare, né té cilat jané pércaktuar té drejtat e detyrimet e paléve;

kryejné funksione té tjera té caktuara me ligj, akte nénligjore ose me urdhér té
Prokurorit té Pérgjithshém.

Neni 20

Detyrat e oficeréve té policisé gjygésore té Drejtorisé sé Pérgjimeve té
Telekomunikimit dhe Marrédhénieve me Shérbimet Informative dhe Zyra e

Informacionit té Klasifikuar

24



1. Oficerét e policisé gjyqgésore té Drejtorisé sé Pérgjimit t&¢ Komunikimeve Elektronike
dhe Marrédhénieve me Shérbimet Informative, realizojné proceset teknike té
pérgjimit t& komunikimeve. népérmjet pajisjeve té komunikimit elektronik, né bazé
té neneve 221 deri 226 té Kodit té Procedurés Penale dhe kané kéto pérgjegjési:

a)

b)

¢

c)
€)

d)

té fillojné ekzekutimin e vendimit té gjykatés ose prokurorit gé autorizon
pérgjimin menjéheré sapo i kalon pér njohje. Né raste urgjente ose me
proceduré té shpejté, kur pérgjimi urdhérohet nga prokurori, nenet 222/2 e 224
té Kodit té Procedurés Penale dhe kur pérgjimet shogérojné veprimet
simuluese ose punonjésin e policisé té infiltruar, oficerét e policisé gjygésore
nuk duhet té shképuten nga interceptimi pér té mundésur kalimin né dinamikeé
té informacionit;

mbi té dhénat e dala nga interceptimit, t¢ mbajné kontakte té pandérprera
vetém me prokurorin dhe/ ose oficerin e policisé gjygésore té autorizuar nga
prokurori gqé ndjek hetimet paraprake;

té béjné transkriptimin né procesverbal té komunikimeve té pérgjuara né
pérputhje me dispozitat e Kodit té Procedurés Penale dhe udhézimit té
Prokurorit t&€ Pérgjithshém dhe t’ia pércjellin prokurorit;

njofton menjéheré prokurorin kur konstaton se njéri nga kushtet e pérgjimit
nuk ekziston mé;

té trajnohen pér té arritur nivelin profesional qé kérkohet pér kété pozicion;
té ruajné té dhénat e pérgjimit né serverin gendror, deri né kohén kur merr
njoftim pér asgjésimin e materialit té urdhéruar nga gjykata, sipas rregullave
gé parashikojné nenet 224 e 226 pika 3 té Kodit té Procedurés Penale.
kryejné funksione té tjera té caktuara me ligj, akte nénligjore ose me urdhér té
Prokurorit té Pérgjithshém;

Neni 21
Detyrimi pér ruajtjen e sekretit

1. Té gjithé aktet procedurale penale, regjistrat dhe shkresat pércjellése gé lidhen me
pérgjimet, jané dokumente “Sekret hetimor” né pérputhje me nenin 279 té Kodit té
Procedurés Penale. Administrimi, ruajtja, nxjerrja dhe asgjésimi i tyre béhet né zbatim
té nenit 223/4 e vijues té Kodit té Procedurés Penale, si dhe té udhézimit té Prokurorit
té Pérgjithshém nr. 1, daté 21.04.2006 “Pér pérgjimet” (i ndryshuar).

2. Dokumentet e klasifikuara “sekret shtetéror” administrohen sipas ligjit nr. 8457, daté
11.02.1999 “Pér informacionin e klasifikuar “Sekret Shtetéror”, i ndryshuar dhe
akteve nénligjore né zbatim té tij.

Neni 22
Zyra e Informacionit té Klasifikuar

1. Zyra e Informacionit t€ Klasifikuar “Sekret Shtetéror”, pérbéhet nga:

a) Oficer i policisé gjygésore.

2. Zyra e Informacionit t€ Klasifikuar “Sekret Shtetéror”, kryen kéto detyra:
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b)

c)
¢)

d)

zbaton me pérpikmeéri aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né lidhje me marrjen,
dérgimin, regjistrimin, qarkullimin, shfrytézimin, shuméfishimin, dhe
arkivimin e informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror”;

verifikon nése informacioni i klasifikuar “sekret shtetéror” qé€ prodhohet ose
administrohet brenda institucionit si dhe informacioni gé merret e dérgohet nga
institucioni, pérmbush Kkérkesat e pércaktuara né kété rregullore;

shpérndan pér shfrytézim informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror”;
sistemon té gjithé informacionin e Klasifikuar “sekret shtetéror” qé ka né
ngarkim;

zbaton afatet e pércaktuara pér shfrytézimin, qgarkullimin, ruajtjen dhe
arkivimin e informacionit té klasifikuar “sekret shtetéror’;

dh) plotéson sakté, mirémban dhe pérdor vetém regjistrat dhe librat e modeluar nga

f)

9)

DSIK, né lidhje me regjistrimin, garkullimin, shfrytézimin, marrjen, dérgimin
dhe shuméfishimin e informacionit te klasifikuar “sekret shtetéror” qé ka né
ngarkim;

ruan informacionin ¢ klasifikuar “sekret shtetéror” né kasaforta dhe/ ose dollape
metalike, né zbatim té rregullave té sigurimit fizik t& informacionit té klasifikuar
“sekret shtetéror”;

ndérron periodikisht kodet né rastet e pérdorimit té kasafortave apo dollapeve
metalike qé operojné me ané té kétyre sistemeve;

sistemon dhe inventarizon informacionin e klasifikuar “sekret shtetéror, para
dorézimit né arkivin e institucionit;

dorézon dokumentet dhe/ ose materialet e klasifikuara nga Zyra e Informacionit
té Klasifikuar “sekret shtetéror n€ arkivin e institucionit, pasi kané¢ kaluar 2
(dy) deri né 10 (dhjeté) vjet nga koha e krijimit té tyre;

gj) komunikon sipas rregullave me postén dhe Zyrat e Informacionit té Klasifikuar

h)

“sekret shtetéror” t€ ministrive apo institucioneve té tjera;
kryejné funksione té tjera té caktuara me ligj, akte nénligjore, me urdhér té
Drejtorit ose Prokurorit té Pérgjithshém.
Neni 23
Orari i punés sé oficeréve té policisé gjygésore

Shérbimi né Drejtoriné e Pérgjimit té Komunikimeve Elektronike dhe Marrédhénieve me
Shérbimet Informative, organizohet me turne sipas orarit t€ pércaktuar me urdhér té
posacém té Prokurorit té Pérgjithshém.

Neni 24
Sekretari i Pérgjithshém

Sekretari i Pérgjithshém éshté népunési mé i larté civil i Prokurorisé sé Pérgjithshme
dhe i té gjitha prokurorive prané gjykatave té juridiksionit té pérgjithshém.

Sekretari i Pérgjithshém kryen funksionin e népunésit autorizues pér Prokuroriné e
Pérgjithshme dhe éshté pérgjegjés pér pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e brendshém
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financiar, monitorimin, raportimin dhe kontabilitetin, né pérputhje me pércaktimet e
kétij ligji dhe legjislacionit pér menaxhimin buxhetor e financiar.
Sekretari i Pérgjithshém drejton veprimtariné administrative té Prokurorisé sé
Pérgjithshme dhe té prokurorive té tjera prané gjykatave té juridiksionit té
pérgjithshém, nén autoritetin e Prokurorit t& Pérgjithshém.
. Al siguron zbatimin e politikave administrative té Prokurorisé sé Pérgjithshme
népérmjet organizimit té punés mes drejtorive dhe strukturave té tjera administrative
té saj.
Sekretari i Pérgjithshém ka kéto detyra kryesore:
a) éshté népunési autorizues, pérgjegjés pér menaxhimin financiar, ku pérfshihen:
i pérgatitja, zbatimi, kontrolli i brendshém financiar, monitorimi,
kontabiliteti dhe raportimi;

ii.  sigurimi i pérdorimit me efektshméri dhe ekonomi té fondeve publike;

iii.  pérgatitja, me drejtorité pérkatése e Programit Buxhetor Afatmesém té
institucionit sipas kérkesave té pércaktuara né akte ligjore dhe nénligjore.

b) bashkérendon punén e strukturave té ndryshme né Prokuroriné e Pérgjithshme
pér zbatimin e politikave té miratuara dhe siguron géndrueshmériné dhe
vazhdimésiné e veprimtarive pérkatése me institucione té tjera;

c) informon né ményré té rregullt Prokurorin e Pérgjithshém né lidhje me
veprimtariné e strukturave té varésisé sé tij;

¢) éshté pérgjegjés pér ndjekjen e ¢éshtjeve pér menaxhimin e burimeve njerézore
té institucionit, vecanérisht pér punonjésit, té cilét béjné pjesé né shérbimin
civil, duke garantuar té drejtat dhe pérgjegjésité e népunésve sipas ligjit 97/2016
“Pér organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé né Republikén e Shqipéris€¢”
dhe ligjit nr. 152/ 2013 “Pé&r Népunésin Civil", (i ndryshuar);

d) ndjek zbatimin e rregullave té etikés dhe té rregullores sé brendshme té
institucionit pér népunésit civilé, njofton Prokurorin e Pérgjithshém pér rastet e
shkeljeve dhe rekomandon masat e nevojshme;

dh) pérmiréson standardet né té gjithé shérbimet gé ofron institucioni;

e) pérgatit dhe paraget raporte pér veprimtaring e institucionit pér céshtje té vecanta
brenda detyrave dhe funksioneve té tij.

Neni 25
Pérbérja dhe Funksionet e Drejtorisé sé Financés

Drejtoria e Financés pérbéhet nga:
a) Drejtori;
b) Sektori i Financés, Kontabilitetit dhe Investimeve:
- specialist buxhet, financé dhe investime;
- specialist finance;
- specialist buxheti.
Drejtoria e Financés realizon detyrat né pérputhje me ligjin 97/ 2016 “Pér
organizimin dhe funksionimin e Prokurorisé né Republikén e Shqipéris€”, ligjin
nr.9228, daté 29.04.2004 “Pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare” (i
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ndryshuar), ligjinnr. 9936, daté 26.06.2009, ’Pér menaxhimin e sistemit buxhetor
né€ Republikén e Shqipérisé” (i ndryshuar), ligjin nr. 10 296, daté€ 08.07.2010 “Pér
menaxhimin financiar dhe kontrollin™, ligjin nr. 9 643, daté 20.11.2006 “Pér
prokurimin publik” (i ndryshuar) dhe akte té tjera ligjore e nénligjore né fuqi.

3. Detyrat e Drejtorisé sé Financés jané:

a) té drejtojé, koordinojé, kontrollojé, inspektojé dhe ndjeké aktivitetin
ekonomikofinanciar té sistemit té Prokurorisé né pérputhje me parimet, kriteret
dhe legjislacionin financiar né fuqi;

b) t&¢ vendosé ekuilibrat e duhura né zgjidhjen e problemeve té karakterit
ekonomik gé gérshetohen ndérmjet sektoréve té ndryshém;

c) té luajé rol primar né kryerjen e reformave né Prokurori, vecanarisht kur ato
kané karakter t& dukshém ekonomik.

¢) té pérfagésojé né ményré té vazhdueshme Prokuroriné e Pérgjithshme né
marrédhéniet me institucionet e tjera gendrore e lokale si Ministriné e
Financave, Ministriné e Drejtésisé, degét e buxhetit dhe ato té thesarit népér
rrethe, etj, pér gjithé problemet e karakterit ekonomik e financiar.

Neni 26
Detyrat e Strukturave té Drejtorisé sé Financés

1.  Detyrat funksionale té drejtorit té€ Drejtorisé sé Financés jané si mé poshté:
a) informon né ményré té rregullt, tek Sekretari i Pérgjithshém né lidhje me

veprimtariné e strukturave té vartésisé seé tij;

b) udhéheq me pérgjegjési punén pér zbatimin me korrektési té ligjshmérisé

financiare né pérdorimin dhe administrimin e burimeve materiale e monetare
né nivel gendror dhe varésie pér ushtrimin normal té detyrave kushtetuese té
institucionit dhe atyre té ngarkuara me ligj;

c) drejton, koordinon, inspekton dhe ndjek aktivitetin ekonomiko - financiar té

sistemit t& Prokurorisé né pérputhje me parimet, kriteret dhe legjislacionin
financiar né fuqi, nén autoritetin e Sekretarit té Pérgjithshém:;

¢) éshté pérgjegjés pér zbatimin e rregullave té menaxhimit financiar, mbajtjen e

llogarive dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare;

d) vendos ekuilibrat e duhura né zgjidhjen e problemeve té karakterit ekonomik

dhe bén harmonizimin e tyre ndérmjet Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe
Prokurorive si dhe té sektoréve té ndryshém brenda prokurorisé;

dh) mban kontakte té vazhdueshme me Drejtuesit e Prokurorive pér probleme me

karakter ekonomik dhe financiar;

e) shqyrton dhe vleréson leverdisshmériné ekonomike té studimeve gé kryhen né

sistemin e Prokurorisé;

€) pérgatit me kompetencé dhe pérgjegjési profesionale projekte té ndryshme né

f)

fushén e pérsosjes té akteve ligjore e nénligjore né fushén ekonomike;
merr pjesé né hartimin e projektakteve ligjore e nénligjore pér pérmirésimin e
punés sé prokurorisé dhe mbéshtetjen financiare té tyre;
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g) garanton para miratimit té shkresave/ urdhrave me Kkarakter financiar,
ligjshméring, rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té ekonomicitetit,
eficencés dhe efektivitetit;

gj) pérgatit dokumentin pérfundimtar té buxhetit dhe bashkérendon punén gjaté
procesit té pérgatitjes sé buxhetit;

h) llogarit kostot e veprimtarive té pércaktuara nga drejtuesit e programeve;

1) mbikégyr dhe menaxhon né ményré efektive punonjésit né varési funksionale
té tij, si dhe siguron ruajtjen e nivelit té tyre profesional,

J) identifikon dhe krijon regjistrin e riskut, kryen vlerésimin, kontrollin e risgeve
gé véné né rrezik arritjen e objektivave dhe realizimin me sukses té veprimtarisé
sé strukturés gé drejton;

k) dokumenton té gjitha transaksionet financiare dhe té tjera dhe garanton gjurmén
e auditimit pér té gjitha proceset gé ndodhin né njési;

[) pranon ose jo dokumentacionin, bazuar né kontrollet pas faktit, né pérputhje me
kérkesat e legjislacionit né fuqi;

II) mban sistemin e kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen, né funksion té
realizimit té objektivave, kontabilizimin e ploté, té sakté dhe né kohé té té gjitha
transaksioneve, si dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare té njésisé, né pérputhje
me rregullat e miratuara nga Ministria e Financave. Sistemi i kompjuterizuar i
Thesarit mund té pérdoret pér kontabilizimin dhe raportimin e transaksioneve
financiare té njésisé publike, bazuar né kriteret e vendosura nga Ministria e
Financave;

m) garanton ruajtjen dhe mbrojtjen e aktiveve dhe té dokumentacionit té njésisé
kundrejt humbjeve, vjedhjeve, kegpérdorimit dhe pérdorimit té paautorizuar;

n) garanton mbledhjen e té gjitha borxheve té paarkétuara dhe né rastet kur nuk
éshté i mundur té€ mblidhet ky borxh, duhet té keté dokumentacion té ploté pér
té vértetuar gé kryen té gjitha pérpjekjet pér mbledhjen e tij, me pérjashtim té
rasteve kur pérgjegjésia rregullohet me ligje té vecanta;

nj) garanton qé té gjithé kreditorét té paguhen né kohé duke monitoruar strukturat
e varésisé né realizimin e kétij detyrimi;

0) katé drejté té delegojé sipas ligjit disa nga té drejtat dhe detyrat e tij, te vartésit
funksionalé, duke specifikuar kérkesat pér raportimin pér realizimin e detyrave té
deleguara;

p) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj, me urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém ose Sekretarit té Pérgjithshém.

Detyrat funksionale té Sektorit té Financés, Kontabilitetit dhe Investimeve jané si

mé poshté:

a) harton, paraget per miratim dhe dérgon udhézimet pérkatése prané
institucioneve né varési, ndjek té gjitha procedurat pér hartimin dhe planifikimin
afatmesém té shpenzimeve korrente pér té gjitha nivelet e buxhetit té prokurorive
duke iu referuar udhézimeve dhe tavaneve té dérguara nga Ministria e Financave
si dhe detyrat e dhéna nga grupet e punés té GSBI dhe té EMP;

b) analizon dhe vleréson kérkesat e buxhetit afatmesém té paragitura né fazén e
paré té hartimit té buxhetit, nga té gjitha prokurorité, harton projektbuxhetin
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pérmbledhés dhe i paraget ato sipas shkalléve gé parashikon ligji i buxhetit
brenda datés 30 Prill té ¢do viti;

c) analizon dhe vleréson kérkesat e rishikuara té buxhetit afatmesém dhe i paraget
ato pér miratim sipas shkalléve gé parashikon ligji i buxhetit brenda datés 30
gusht té ¢do viti.

¢) merr pjesé, nése kérkohet, né mbrojtjen e projektbuxhetit né komisionet
parlamentare dhe né Ministriné e Financave;

d) pérgatit detajimin e fondeve buxhetore té akorduar nga Qeveria, pér ¢do njési
shpenzuese, pér ¢do artikull né nivel mujor dhe vjetor duke respektuar
udhézimet e zbatimit té buxhetit dhe e paraget pér miratim;

dh) grumbullon e pérpunon né ményré periodike informacione pér zbatimin e
buxhetit nga Prokurorité e té gjitha niveleve, pérgatit evidencat pérkatése duke i
raportuar ato sipas akteve ligjore dhe nénligjore né fuqi.

e) kontrollon, inspekton dhe ndihmon vazhdimisht Prokurorité e té gjitha niveleve
pér nxjerrjen, pérpunimin dhe shfrytézimin e té dhénave statistikore ekonomike;

€) kryen vazhdimisht analiza ekonomike pér sistemin e Prokurorisé duke informuar
pér to, drejtuesit e institucionit;

f) kontrollon saktésiné e dokumentacionit pér administrimin dhe garkullimin e
vlerave materiale e monetare né nivel institucioni;

g) kontrollon mbéshtetjen ligjore, saktésiné e llogaritjeve dhe zbatimin e kritereve
né fushén e pagave e té shpérblimit;

gj) kontrollon, verifikon cilésiné dhe saktésiné e pasgyrave té bilanceve vjetore,
udhézon dhe bashképunon me kryetarét e degéve té buxhetit pér kryerjen e
korrigjimeve té nevojshme. Pérgatit bilancin pérmbledhés vjetor e miraton dhe
e dorézon né Ministriné e Financave brenda afateve té parashikuara;

h) ndjek vazhdimisht ményrén e krijimit dhe administrimit té té ardhurave dytésore
gé krijohen nga aktivitete té€ ndryshme né Prokurorité e té gjitha niveleve;

i) pérgatit dhe informon me shkrim pér té dhénat periodike dhe até vjetore té
realizimit té fondeve buxhetore (raportet e monitorimit) dhe problemeve té
ndryshme né fushén financiare;

J) kontrollon dhe realizon kryerjen e pagesave e detyrimeve té ndryshme
financiare né kohé dhe né shumat e pércaktuara né dokumentat justifikues;

k) mbikqyr dhe kontrollon pérpunimin e té dhénave periodike, informacionet pér
zbatimin e buxhetit nga Prokurorité e té gjitha niveleve, kérkesat pér rialokim
fondesh dhe pérpilon dokumentacionin pér rialokimin e tyre duke i paraqitur pér
miratim;

I) ndjek realizimin e investimeve, harton rialokimin e fondeve sipas kérkesave dhe
mundésive gé ka institucioni dhe i paraget pér miratim;

II) bén rakordimin e fondeve me prokurorité e rretheve, me degét e thesarit dhe
drejtoriné e buxhetit, né nivel grupi, kapitulli e artikulli pér ¢do prokurori;

m) mbikqgyr dhe kontrollon pagesat pér sigurimet shogérore, tatimet, si dhe ndjek
té gjitha pagesat pér mallrat dhe shérbimet gé institucioni realizon si dhe
mbikéqyr e kontrollon evidentimin kontabél pér veprimtariné e Prokurorisé sé
Pérgjithshme;
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n) bén planifikimin dhe ndjek shpenzimet né valuté dhe né leké pér shérbimet e
kryera nga punonjésit e Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe atyre té prokurorive té
tjera (me urdhér té vecanté) duke zbatuar me rigorozitet aktet ligjore dhe
nénligjore né fuqi;

0) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

Detyrat e punonjésve té Sektorit t& Financés, Kontabilitetit dhe Investimeve, sipas

profileve té punés jané si mé poshté:

3.1 Detyrat Funksionale té specialistit t& buxhetit, financés dhe investimeve jané si
mé poshté:

a) informon né ményré té rregullt né lidhje me ¢do problem gé lind gjaté hartimit
dhe zbatimit té té buxhetit té¢ Prokurorisé sé Pérgjithshme si dhe zbatimin e
veprimeve ekonomike, financiare né pérputhje me ligjin e kontabilitetit dhe
aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi;

b) harton, mbikéqyr, paraget pér miratim dhe zbaton procedurat pér planifikimin
e nevojave pér fonde buxhetore afatmesme té Prokurorisé sé Pérgjithshme duke
iu referuar udhézimeve dhe tavaneve té dérguara nga Ministria e Financave si
dhe i paraget pér diskutim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése duke bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré té sektorit;

c) merr pjesé né analizén dhe vlerésimin e kérkesave té buxhetit afatmesém té
paragitura né fazén e paré té hartimit té buxhetit pér Prokuroriné e
Pérgjithshme, né péfshirjen e kérkesave né projekt - buxhetin e gjithé sistemit
té Prokurorisé dhe i paraget ato te Drejtori i Drejtorisé sé Financés, brenda datés
15 Prill té c¢do viti, duke bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré té
sektorit;

¢) analizon dhe vleréson kérkesat e rishikuara té buxhetit afatmesém gjaté fazés

sé dyté dhe i paraget ato pér diskutim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés sipas
shkalléve qé parashikon ligji i buxhetit, brenda datés 20 Gusht té ¢do viti, duke
bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré té sektori;
d) pérgatit detajimin e fondeve buxhetore té akorduar pér Prokuroriné e
Pérgjithshme pér cdo artikull né nivel mujor dhe vjetor, duke respektuar
udhézimet e zbatimit té buxhetit dhe e paraget pér té diskutuar tek Drejtori i
Drejtorisé sé Financés, duke bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré
té sektorit;

dh) ndjek realizimin e investimeve pér prokuroring, propozon rialokimin e fondeve
té lira sipas kérkesave dhe mundésive gé ka institucioni dhe i paraget pér
diskutim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés duke bashképunuar paraprakisht
me specialistét e tjeré té sektorit;

e) pérgatit té dhénat dhe harton pasqgyrat financiare té Prokurorisé sé Pérgjithshme
dhe i paraget ato pér diskutim dhe miratim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés,
brenda datés 10 Shkurt té cdo viti si dhe merr pjesé aktive né hartimin e
pasqgyrave financiare té konsoliduara té Prokurorisé sé Pérgjithshme, duke
bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré té sektorit;

€) ndjek vazhdimisht ményrén e krijimit dhe administrimit té té ardhurave
dytésore gé krijohen nga aktivitete té ndryshme né prokurori dhe i paraget pér
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diskutim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés, duke bashképunuar paraprakisht
me specialistét e tjeré té sektorit;

f) ndjek té gjitha pagesat pér mallrat dhe shérbimet gé realizon institucioni duke i
paragitur pér miratim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés si dhe duke kontrolluar
rregullshmériné e dokumentacionit shogérues dhe bashképunuar paraprakisht
me specialistét e tjeré té sektorit;

g) bén planifikimin dhe ndjek shpenzimet né valuté dhe né leké pér shérbimet e
kryera nga punonjésit e té Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe atyre té prokurorive

té tjera (me urdhér té veganté) duke zbatuar me rigorozitet aktet ligjore dhe
nénligjore dhe udhézimet e Ministrisé sé Financave pér kété géllim, duke
paragitur pér miratim te Drejtori i Drejtorisé sé Financés, si dhe duke
bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré té sektorit;

gj) bén evidentimin kontabél té veprimeve té bankés dhe té arkés dhe i regjistron
ato né programin ALPHA, duke béré rakordimet pérkatése té té dhénave té
Ilogarive me situacionin mujor dhe vjetor té shpenzimeve té miratuara nga Dega
Rajonale e Thesarit;

h) pérgatit, cdo 4 — mujor, regjistrin e realizimit t& prokurimeve publike pér
prokuroring;

i) harton, pérgatit dhe paraget pér miratim evidencat mujore té vlerave monetare
té sekuestruara si dhe evidencat periodike té pérdorimit té valutés;

j) kryen dhe detyra té tjera me urdhér té vecanté sipas nevojave té lindura gjaté
ushtrimit té funksionit né prokurori.

3.2 Specialisti i Buxhetit ndjek dhe zbaton detyrat e caktuara né lidhje me hartimin,
ndjekjen dhe zbatimin e buxhetit t& prokurorive, né pérputhje me dispozitat
ligjore e aktet e tjera nénligjore né fugi. Detyrat kryesore té tij jané si mé poshté:

a) kryen detyrat e caktuara né kuadrin e detyrave gé ka sektori;

b) shqyrton projektbuxhetet e prokurorive, bén pérmbledheset e kérkesave
buxhetore, bén vérejtje dhe merr pjesé né hartimin e PBA-sé nén drejtimin e
Népunésit Zbatues;

c) bashkérendon punén dhe merr pjesé né detajimin e fondeve buxhetore nén
drejtimin e Népunésit Zbatues;

¢) bashkérendon punén dhe merr pjesé né hartimin dhe ndjekjen e transferimit té
mundshém té fondeve korrente dhe investimeve brenda sistemit té prokurorise
nén drejtimin e Népunésit Zbatues;

d) pérgatit detajimin e fondeve buxhetore té akorduar pér Prokuroriné e
Pérgjithshme pér c¢do artikull né nivel mujor dhe vjetor duke respektuar
udhézimet e zbatimit té buxhetit dhe e paraget pér té diskutuar tek Drejtori i
Drejtorisé sé Financés, duke bashképunuar paraprakisht me specialistét e tjeré
té sektorit;

dh) ndjek realizimin e shpenzimeve buxhetore gjaté vitit t& prokurorive si dhe
pérgatit pasqyrat pérmbledhése té tyre ¢do muaj dhe ia paraget Népunésit
Zbatues;

e) ndjek dhe pérgatit cdo muaj té dnénat mbi shpenzimet pér fondin e veganté dhe
mbi kohén e punés dhe ia paraget Népunésit Zbatues;
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€) pérgatit, rast pas rasti kérkesat pér pérdorim té fondit té vecanté drejtuar
Ministrisé sé Financave nén mbikqyrjen e Népunésit Zbatues;

f) ndjek dhe pérgatit t& dhéna periodike mbi ecuriné e shpenzimeve té transportit
dhe shpenzimeve té udhétimit dhe ja paraget Népunésit Zbatues;

g) ndjek realizimin e konsumit té karburantit dhe pérgatit pérmbledhésen ¢do 4
muaj, té cilén ia paraget Népunésit Zbatues;

gj) ndjek dhe analizon gjendjen e faturave té papaguara, pérgatit pasgyrat
perbledhése té tyre cdo 4 - mujor dhe ia paraget Népunésit Zbatues;

h) pérgatit ¢cdo 4 - mujor raportet e monitorimit té performancés sé produkteve
buxhetore dhe ia paraget Népunésit Zbatues;

i) pérgatit evidencat e treguesve té punés dhe investimeve ¢do 3 - mujor dhe
raporton né Institutin e Statistikés nén mbikéqgyrjen e Népunésit Zbatues;

j) né raste té vecanta, kryen dhe detyra speciale, si pér shembull anétarésimin né
komisione pér blerje té vogla si dhe merr pjesé rregullisht né mbledhjet e GMS;

k) ndjek hartimin e bilanceve té prokurorive duke béré vérejtje dhe merr pjesé né
hartimin e bilancit pérmbledhés té prokurorisé nén drejtimin e Népunésit
Zbatues;

I) merr pjesé dhe pérgatit pérgjigjet pér korrespondencén (kérkesa, ankesa, letra
té ndryshme etj) dhe ia paraget Népunésit Zbatues;

Il) pérgatit cdo muaj evidencat e realizimit té shpenzimeve kapitale me financim
té brendshém e té huaj pér Ministriné e Financave dhe ia paraget Népunésit
Zbatues;

a) pérgatit ¢do vit rakordimin e fondeve buxhetore me Ministriné e Financave

dhe vé né dijeni Népunésit Zbatues;

b) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

3.3 Detyrat funksionale té specialistit té Financés jané si mé poshté:

a) kryen detyrat e caktuara né kuadrin e detyrave gé ka sektori;

b) pérpilon listépagesat, ato té shpérblimeve, dietave e gjithé pagesave té tjera, dhe
kryen veprimet me Thesarin;

c) pérpilon dhe ndjek listépagesat e sigurimeve shogérore, shéndetésore, shtesat
dhe tatimin mbi té ardhurat dhe ndjek listépagesat e raporteve mjekésore pér né
sigurimet shogérore;

¢) pérpilon urdhér - shpenzimet pér té gjitha pagesat gé kryen institucioni;

d) pérpilon evidencat statistikore té Prokurorisé sé Pérgjithshme pér INSTAT - in;

dh) bén evidentimin kontabél té& veprimeve té lévizjes sé gjendjes sé magazinés,
fondit té pagave, sigurimeve shogérore dhe shéndetésore;

e) mban librin e pagave pér punonjésit e Prokurorisé sé Pérgjithshme;

€) cdo muaj duhet té pérgatité dhe pércjellé punémarrésve skedén e pagés ku té
pérfshijé elementét e vlerés bruto dhe neto té pagés, vlerén e kontributeve té
paguara, zbritjet nga paga dhe ¢do ndryshim né lidhje me pagén.

) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.
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Neni 27

Pérpérja dhe detyrat e Sektorit té Prokurimeve Publike dhe detyrat e strukturave

8 tij

1. Sektori i Prokurorimeve Publike pérbéhet nga:
a) Pérgjegjés sektori;
b) Specialisté.

2. Sektori

I Prokurimit Publik, ushtron veprimtariné e tij né pérputhje me Ligjin e

Prokurimit Publik dhe aktet nénligjore, pér pérdorimin me efektshméri té fondeve

publike
3. Detyrat
poshté:

a)

b)

c)

¢

né prokurim.
funksionale té Pérgjegjésit té Sektorit t&¢ Prokurimeve Publike, jané si mé

organizon dhe drejton punén né Sektorin e Prokurimit Publik;

kryen bashkérendimin e punés me institucionet e varésisé sé Prokurorisé sé
Pérgjithshme né lidhje me prokurimet;

koordinon punén me drejtorité dhe sektorét e tjeré té Prokurorisé sé
Pérgjithshme pér hartimin e specifikimeve teknike, si fazé e paré pér shpalljen
e procedurés sé prokurimit;

né bazé té kérkesave pér puné, mallra ose shérbime éshté pérgjegjés pér
sigurimin e té dhénave té nevojshme nga strukturat pérkatése né institucion
pér dorézimin e regjistrit vjetor té parashikimeve té prokurimeve publike pér
Prokuroriné e Pérgjithshme;

d) siguron gé mbajtja dhe arkivimi i té dhénave té sektorit éshté né pérputhje me

dh)

kérkesat dhe rregullat pér dokumentacionin e prokurimit publik;

monitoron dhe rishikon vepirimtarité e prokurimit dhe dokumentet e tenderit,
né ményré gé té sigurojé gé procedurat dhe kontrolli pérkatés té jené té
zbatuara né kohén e duhur nga specialistét e sektorit;

e) né fund té vitit ndjek dhe mbikéqyr hartimin dhe dorézimin e Regjistrit

pérmbledhés pér realizimin e prokurimeve publike né pérputhje me afatet e

parashikuara né ligj;

éshté pérgjegjés gé né bazé té vlerés monetare té fondeve né dispozicion té

pércaktojé procedurén e prokurimit si dhe zhvillimin e kétyre procedurave, né

pérputhje me rregullat dhe legjislacionin né fuqi si:

.1 pérgatit dhe pérpilon, bashké me anétarét e tjeré té njésisé sé prokurimit,
dokumentat e tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe kriteret e vierésimit né
pérputhje me rregullat dhe legjislacionin né fugi dhe siguron nénshkrimin
e tyre nga té gjithé anétarét e komisionit té njésisé. Gjaté procesit té
hartimit t¢ dokumentave, duhet té pérdoren dokumentat standarte té
tenderit dhe éshté pérgjegjés pér mbajtjen e procesverbalit té& hartimit té
dokumentave té tenderit, i cili nénshkruhet nga té gjithé anétarét e njésisé;

8.2 éshté pérgjegjés pér hartimin, dérgimin pér botim, hedhjen e té gjithé té
dhénave né sistemin elektronik té prokurimeve si: njoftimit té kontratés sé
pérmbledhur, njoftimit té fituesit, njoftimit té& kontratés sé nénshkruar
dérgimin e ftesés pér propozim, ftesés pér negociim operatoréve
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9)

ekonomiké etj., né pérputhje me rregullat dhe legjislacionin né fuqi,
brenda afateve kohore, né Agjensiné e Prokurimit Publik, si dhe né fagen
zyrtare té web-it té Agjensisé sé Prokurimit Publik.

€.3 éshté pérgjegjés pér hartimin e urdhrave té prokurimit dhe mbledhjen e té
gjitha materialeve té nevojshém qé u bashkélidhen dokumentave té
proceduarve té prokurimit (harta, skica, plane etj);

€.4 mban, kontrollon dhe nénshkruan té gjitha procesverbalet e mbledhjeve
dhe vendimin e komisionit té prokurimit, gé detyrimisht duhet té jené té
nénshkruar nga té gjithé anétarét e komisionit té prokurimit té pranishém
né mbledhje;

.5 verifikon ligjshmériné e ndjekjes sé procedurave té prokurimit, gjaté
zhvillimit té tij;

€.6 harton kontratat sipas klasifikimit té tyre, né bazé té procedures, duke
mbrojtur né ¢do kohé interesat e institucionit qé pérfagéson;

€.7 mban lidhje té vazhdueshme me Agjensiné e Prokurimit Publik dhe
Institucionet e specializuara, pér zgjidhjen me efikasitet t& problemeve
ligjore gé lindin gjaté procedurave té prokurimit publik;

€.8 mbledh dhe organizon né njé dosje, té gjithé dokumentacionin e
prokurimit dhe dorézon dosjen né arkivén e Prokurorisé sé Pérgjithshme,
ku ruhen dhe administrohen sipas ményrés dhe kohés qé parashikohet né
ligjin pér arkivat si dhe né ligjin pér informimin publik. Né té, nuk lejohet
té béhen korrigjime dhe mund t’i jepet pér shqyrtim vetém personave té
autorizuar.

jep asistencén e nevojshme autoriteteve kontraktore té varésisé pér procedurat

e prokurimit dhe pér zbatimin me pérpikmeéri té legjislacionit né fuqi;

gj) kryen funksione té tjera té caktuara me kété urdhér ose me urdhér té posagém

té Prokurorit té Pérgjithshém, Sekretarit té Pérgjithshém;

Detyrat funksionale té Specialistit té Sektorit té Prokurimeve Publike jané si mé
poshté:

a)

b)

%)

specialisti i Prokurimit Publik kryen detyrat e caktuara né kuadrin e detyrave
gé ka sektori, né pérputhje me legjislacionin e prokurimit publik dhe
menaxhimit financiar;

né bazé té kérkesave pér puné, mallra ose shérbime, éshté pérgjegjés pér
sigurimin e té dhénave té nevojshme nga strukturat pérkatése né institucion
dhe nga informacioni i sjellé nga autoritetet kontraktore té varésisé, pér
pérgatitjen e regjistrit vjetor té parashikimeve té prokurimeve publike pér
Prokuroriné e Pérgjithshme dhe té autoriteteve kontraktore té varésisé, brenda
afateve kohore, né pérputhje me legjislacionin e prokurimeve;

reflekton ndryshimet pérkatése té fondeve té krijuara apo té shtuara né
regjistrat shtesé gé hartohen nga Prokuroria e Pérgjithshme apo autoritetet
kontraktore té varésisé;

éshté pérgjegjés pér pasqyrimin ¢do katér muaj dhe pérmbledhésen vjetore té
regjistrit té realizimeve té prokurimeve publike pér Prokuroring e
Pérgjithshme dhe té autoriteteve kontraktore té varésisé, (sipas informacionit
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d)

té hollésishém pér veprimtarité e realizuara té prokurimit té dérguara prej
tyre), brenda afateve kohore, né pérputhje me legjislacionin e prokurimeve;
pérgatit dhe pérpilon bashké me anétarét e tjeré té njésisé sé prokurimit
dokumentat e tenderit, kérkesat pér kualifikim dhe kriteret e vlerésimit né
pérputhje me rregullat dhe legjislacionin né fugi dhe siguron nénshkrimin e
tyre nga té gjithé anétarét e komisionit té njésisé;

dh) gjaté progesit té hartimit té dokumentave, garanton pérdorimin e dokumentave

f)

9)

aj)

h)

)

standarte té tenderit té miratuara nga Agjencia e Prokurimit Publik dhe éshté
pérgjegjés pér mbajtjen e procesverbalit té hartimit té dokumentave té tenderit,
i cili nénshkruhet nga té gjithé anétarét e njésisé dhe sqaron kandidatét pér ¢cdo
paqartési, gé mund té kené, né lidhje me dokumentat standarte té prokurimit;
éshté pérgjegjés bashké me anétarét e tjeré té njésisé sé prokurimit pér
llogaritjen e vlerés limit té kontratés, né pérputhje me rregullat e prokurimit
publik, pér llogaritjen e gmimeve té shitjes sé dokumentave té tenderit dhe
I&shimin e njé kopje té dokumentave té tenderit pér ¢cdo operator ekonomik
me kérkesé té tyre;

éshté pérgjegjés pér mbledhjen e té gjitha materialeve té nevojshme, gé u
bashkélidhen dokumentave té proceduarve té prokurimit (specifikime teknike,
harta, skica, plane etj);

mban dhe nénshkruan té gjitha procesverbalet e mbledhjeve dhe vendimin e
komisionit té prokurimit, gé detyrimisht duhet té jené té nénshkruar nga té
gjithé anétarét e komisionit té prokurimit té pranishém né mbledhje;

jep asistencén e nevojshme autoriteteve kontraktore té varésisé pér procedurat
e prokurimit dhe pér zbatimin me pérpikméri té legjislacionit né fuqi.
bashké&punon dhe monitoron me magazinén pér shpérndarjen e mallrave
Autoriteteve Kontraktore té varésisé, né pérputhje me kerkesat e miratuara
nga Prokuroria e Pérgjithshme;

pérgatit evidencén e té ardhurave nga qiraté, pér objektet e dhéna me gira té
Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe té autoriteteve kontraktore té varésisé, pér
Ministriné e Financave dhe né Ministriné e Zhvillimit Ekonomk, Turizmit,
Tregétisé dhe Sipérmarrjes;

me urdhér té Prokurorit té Pérgjithshém dhe Sekretarit té Pérgjithshém, merr
pjesé né komisionet e posagme pér zbatimin e procedurave té prokurimit
publik, ndjekjes sé detyrimeve financiare té kontratave té ndryshme, ku
Prokuroria e Pérgjithshme éshté palé, etj;

kryen funksione té tjera té caktuara me kété urdhér ose me urdhér té posacém
té Prokurorit té Pérgjithshém, Sekretarit té Pérgjithshém dhe pérgjegjésit té
sektorit.

Neni 28

Pérbérja dhe detyrat e strukturave té Sektorit té Ceremonialit Zyrtar dhe

Shérbimeve Mbéshtetése

1. Sektori i Ceremonialit Zyrtar dhe Shérbimeve Administrative pérbéhet nga:
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a) Pérgjegjés sektori;

b) Oficer informacioni dhe i ruajtjes sé rendit;
¢) Magazinier;

¢) Mirémbajtés;

d) Mekanik;

dh) pastruese;

e) Shoferé.

2. Pérgjeqgjési i sektorit t&é Ceremonialit Zyrtar dhe Shérbimeve Administrative pérgjigjet
pér Ceremonialin Zyrtar né Prokuroriné e Pérgjithshme, né pérputhje me aktet ligjore
e nénligjore né fuqi. Pérgjegjési i Sektorit té Shérbimeve kryen kéto detyra:

a) drejton, organizon dhe bashkérendon punén né pérmbushjen e detyrave té
sektorit;

b) bashképunon me Drejtoriné e Kabinetit dhe Drejtoriné e Marrédhénieve
Juridiksionale me Jashté dhe Verifikimit té Integritetit t¢ Personave qé
Zgjidhen, Emérohen ose Ushtrojné Funksione Publike pér plotésimin e

nevojave logjistike né organizimin e takimeve zyrtare;

c) bén organizimin dhe shpérndarjen e punés duke ruajtur raporte té drejta té
ngarkesés sé punés né sasi, cilési e véshtirési;

¢) kontrollon né dinamiké realizimin e punéve té dités, mban né gatishméri
gjeneratorét dhe automjetet si dhe planifikon shpérndarjen e automjeteve né
shérbime té ndryshme sipas kérkesave;

d) bashkérendon punén me strukturat e tjera té prokurorisé né ushtrim té
funksioneve té sektorit;

dh) disiplinon pérdorimin e simboleve kombétare, flamurit kombétar, himnit,
stemés sé Republikés dhe shenjave té tjera zyrtare;

e) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té organeve eprore.

3. Detyrat e oficerit té informacionit dhe ruajtjes sé rendit, jané si mé poshté:

a) oficerét e informacionit dhe ruajtes sé rendit kané pér detyré té zbatojné me
pérpikméri sigurimin e rregullit t& brendshém dhe ruajtjen e rendit né mjediset
e Prokurorisé sé Pérgjithshme me mbéshtetjen e punonjésit té gardés;

b) té kérkojé nga i gjithé personeli zbatimin e késaj rregulloreje né pjesén gé lidhet
me ushtrimin e detyrave té tij;

c) té lejojé hyrjen pér nevoja pune e shérbimi, apo takime me punonjés té
institucionit, té personave té jashtém, vetém pas njoftimit té punonjésit dhe
shogérimit nga ky i fundit (pérjashto drejtorét);

¢) personave té jashtém qé paragiten pér takim, iu kérkon njé dokument
indentifikimi dhe né regjistrin pérkatés regjistron emrin dhe numrin e
dokumentit, orén e hyrjes dhe daljes, emrin e punonjésit gé e priti dhe né
pérfundim té takimit, i kthen vizitorit dokumentin;

d) té kérkojé nga personat e jashtém gé armén (né rast se kané), cantén dhe
telefonat celularé t’i vendosin né dollapét metaliké dhe t’i mbyllin me gelés té
cilin e mbajné vetg,;

dh) té kérkojé nga personat e jashtém kalimin né aparaturén e kontrollit;
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e) té komunikojé me sektorét pérkatés pér ankesat qé kané béré qytetarét duke i
sgaruar ata vetém sipas pérgjigjes sé marré nga zyrat pérkatése, pa dhéné
mendime e spjegime personale;

€) té zbatojé me pérpikméri orarin e shérbimit (shérbimi éshté me tre turne);

f) té zbatojé me pérpikméri grafikun e shérbimit dhe rregullat e marrjes dhe
dorézimit té tij;

g) té mos léré pér asnjé moment vetém vendin e shérbimit;

gj)té jeté i kujdesshém me qytetarét pér pérgjigjet gé u jepen pér ankesat e béra
dhe né rast konflikti t& njoftojé pérgjegjésin e sektorit si dhe kur gjykon se po
cénohet rendi né Institucion, té kérkojé ndihmén e punonjésit té gardés;

h) té zbatojé detyrat specifike té dhéna nga eprorét pér situata té€ ndryshme si festa,
pushime apo situata gatishmeérie;

i) né rast fatkegésish natyrore si zjarr, pérmbytje, difekt elektrik etj., té njoftojé
zjarrfikésit, pérgjegjésin e sektorit dhe té veprojé me iniciativé me fikésat apo
hidrantet e ujit pér mospérhapjen e rrezikut dhe nuk largohet nga objekti pa
ardhur forcat e specializuara;

J) té kryejé detyra té tjera té dhéna nga eprorét.

4. Detyrat funksionale t&€ Magazinierit jané si mé poshté:

a) merr né dorézim mallrat gé vijné sipas kontratave ne cilési e sasi, i sistemon
ato né rafte té grupuara sipas llojeve, i etiketon sipas emértimeve té dhéna né
kontraté dhe té njéjtat, i pasqyron né hyrjet e daljet;

b) respekton rregullat e pérshkruara né ambalazhet e tyre si kujdesi nga thyerjet,
stivimin njé mbi njé, té mos jené né toké pér tu mbrojtur nga lagéshtira etj;

C) té pasqyrojé saktésisht ¢cdo hyrje e dalje nga magazina;

¢) té hartojé njé listé pérmbledhése té daljeve mujore;

d) té ndjeké né vazhdimési sasiné e artikujve né magaziné;

dh) té mos qgarkullojé mall pa e pasqyruar me dokument;

e) té mos furnizojé me urdhra verbalé por vetém me urdhér - furnizimi nga
pérgjegjési i sektorit;

f) té kryejé detyra té tjera té dhéna nga eprorét.

5. Detyrat e punonjésit té mirémbajtjes jané si mé poshté:

a) té marré té gjitha masat pér riparimin né kohé té ¢do defekti té dritareve;

b) té marré té gjitha masat pér riparimin né kohé té ¢do defekti té dritareve

c) té marré té gjitha masat pér riparimin né kohé té ¢do defekti t& Ilampave dhe
ndrigcimit, né ambientet e brendshme dhe té jashtme té institucionit;

¢) té marré té gjitha masat pér riparimin né kohé té cdo defekti té pajisjeve
higjenosanitare;

d) té marré té gjitha masat pér riparimin né kohé té cdo defekti té kondicionimit
dhe ajrimit;

e) né rastet kur merren specialisté nga jashté, ai géndron né mbéshtetje té tyre,
ndjek punimet, merr né fund té punimeve pjesét e vjetra gé dalin nga riparimi
dhe raporton te pérgjegjési i sektorit pérfundimin e punés.

é) té ndihmojé né transportimin dhe lévizjen e pajisjeve (kur lind nevoja) né

ambientet e institucionit;
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f) té ndihmojé né lévizjen dhe sistemimin e mallrave té ndryshém né magazing;
g) té kryejé detyra té tjera té dhéna nga eprorét.
6. Detyrat e punonjésit té oficinés (mekaniku) jané si mé poshté:

a) té béjé kontrollin e gjendjes teknike té automjeteve bashké me shoferét, sa heré
shoferét shfagin shgetésime lidhur me mjetin;

b) té pérgatisé bashké me anétarét e tjeré té grupeve té punés planifikimin e
nevojave vjetore pér shérbimet teknike té automjeteve, né bazé té kontrollit
paraprak té automjeteve té Prokurorisé sé Pérgjithshme;

c¢) njofton shefin e sektorit duke i kérkuar atij hapjen e procedurés pér guarjen né
servis té mjetit;

¢) té shogérojé dhe té ndjeké nga afér shérbimet qé kryhen né servis;

d) té jeté i pranishém gjaté gjithé kohés sé riparimit dhe ka si detyré marrjen né
dorézim té mijetit té riparuar, té béjé testimin e mjetit té riparuar duke e
shogéruar me dokumentacionin pérkatés;

d) té mirémbajé dhe furnizojé me karburant gjeneratorét;

dh) kryen detyra té tjera té dhéna nga eprorét.

7. Detyrat e punonjésit té pastrimit jané si mé poshté:

a) té pastrojé ambientet e brendshme té institucionit (zyrave sipas ndarjes sé
kateve pérkatése);

b) té pastrojé ambjentet e jashtme (oborrin e institucionit);

c) té mirémbajé lulet sipas kateve;

¢) té njoftojé mirémbajtésin dhe pérgjegjésin e sektorit pér defekte gé konstaton
né ambientet e tyre té pastrimit;

d) té kryejé detyra té tjera té dhéna nga eprorét.

8. Detyrat e drejtuesve té mjeteve motorike (shoferét) jané si mé poshté:

a) té interesohen pér gjendjen teknike té automjetit né vazhdimési si pér ujin, vajin,
alkoolin e frenave, sinjalet etj (né bashképunim me mekanikun);

b) té shogérojné mjetin pér riparim né servisin pérkatés;

c) té njoftojé mekanikun pér defektet gé konstaton né mjetin e tij;

¢) té interesohet pér dokumentacionin e mjetit dhe té njoftojé pérgjegjésin e sektorit
pér plotésimin e tyre;

d) té mbajé pérgjegjési pér té gjitha masat administrative t&é mundshme pér shkelje té
Kodit Rrugor apo kalimin e afateve pér pagimin e taksave té ndryshme;

e) té kryejé detyra té tjera té dhéna nga eprorét.

Neni 29
Pérbérja, funksionet dhe detyrat e strukturave té Sektorit té Protokoll - Arkivit

1. Sektori i Protokoll - arkivit pérbéhet nga:
a) Pérgjeqgjés sektori;
b) Specialist Protokolli;
c) Specialist Arkivi;
¢) Punonjés i Postés Sekrete;
d) Shofer i Postés Sekrete.
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2. Sektori i protokoll - arkivit ushtron veprimtaring ¢ tij né€ baz¢ té rregullores “Pér normat
tekniko — profesionale, metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e
Shqipérisé”, né zbatim té ligjit nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér arkivat”.

3. Shérbimi i arkivit té Prokurorisé sé Pérgjithshme mban dhe administron
dokumentacionin e kétij institucioni i cili pérfshin, dosje, regjistra dhe akte té tjera té
si dhe akte gé lidhen me veprimtariné administrative té saj, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi pér arkivat shtetéroré. Ai bashképunon me Arkivin Shtetéror té
Sistemit Gjygésor pér ruajtjen, pérpunimin dhe administrimin e dokumentacionit té
prokurorisé, i cili i nénshtrohet procedurés sé arkivimit.

4. Detyrat e pérgjegjésit té sektorit té Protokoll - Arkivit jané si mé poshté:

a) drejton, organizon, shpérndan dhe kontrollon punén e sektorit;

b) merr né dorézim kundrejt firmés postén hyrése té institucionit;

c) regjistron/ protokollon né regjistrin e korrespondencés, korrespondencén ditore,
hyrése dhe dalése té Prokurorisé sé Pérgjithshme. Pér shkresat dalése kontrollon
nése plotésojné kushtet e normave tekniko — profesionale dhe njofton titullarin;

¢) evidenton né librat pérkatés regjistrimin e urdhrave té brendshém;

d) bashképunon me specialisten e protokollit pér dorézimin dhe shpérndarjen
brenda dités té korrespondencés né drejtorité dhe sektorét pérkatés;

dh) mirémban dhe ruan vulat e institucionit;

e) bashkérendon me drejtorité dhe sektorét né Prokuroriné e Pérgjithshme pér
realizimin e detyrave té sektorit;

€) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém ose té Sekretarit té Pérgjithshém.

5. Detyrat e specialistit té Protokollit jané si mé poshté:

a) regjistron/ protokollon hyrjet dhe daljet né regjistrin e ankesave dhe kérkesave
té gytetaréve dhe institucioneve té ndryshme. Pér shkresat dalése kontrollon
nése plotésojné kushtet e normave tekniko — profesionale dhe njofton eprorin;

b) bashképunon me pérgjegjésin e sektorit pér marrjen dhe shpérndarjen kundrejt
nénshkrimit té€ korrespondencés né drejtorité dhe sektorét pérkatés brenda dités
dhe né raste té vecanta jo mé larg se ditén e nesérme té punés;

c) ndjek vazhdimisht dorézimin nga drejtorité dhe sektorét e Prokurorisé sé
Pérgjithshme té praktikave zyrtare dhe i pranon ato kundrejt firmés;

¢) dorézon sipas ligjit né zyrén e arkivit té Prokurorisé sé Pérgjithshme térésiné e
dokumenteve té vitit paraardhés;

d) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor ose urdhér té pérgjegjésit
té sektorit.

6. Detyrat e specialistit té Arkivit jané si mé poshté:

a) administron térésiné e dokumentave té krijuara dhe té ardhura né Prokuroriné e
Pérgjithshme;

b) bén klasifikimin, sistemimin, pérpunimin tekniko-shkencor té¢ dokumentacionit
arkivor;

c) bashképunon me Komisionin e Ekspertizés pér pércaktimin e vlerés sé ruajtjes
sé dokumentave dhe harton listat me afatet e ruajtjes;
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¢) inventarizon materialin dokumentar dhe e dorézon sistematikisht né Arkivin e

Sistemit té Drejtésisé;
dh) asgjéson sipas legjislacionit né fugi dokumentet té cilave iu ka kaluar afati i

ruajtjes;

e) krijon kushte pér shfrytézimin e dokumentacionit arkivor si dhe pér ruajtjen dhe
garantimin fizik té tyre;

€) krijon dosjet provizore dhe kushtet pér lehtési shfrytézimi dhe sistemimi té
dokumenteve;

f) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor ose urdhér té pérgjegjésit
té sektorit.

7. Detyrat e punonjésit té postés sekrete jané si vijon:
a) siguron disponibilitetin duke organizuar punén né ményré efektive;
b) shpérndan postén ditore duke respektuar rregullat e konfidencialitetit dhe

sigurisé;

c) bashképunon me sektorin pér pérgatitjen e postés dhe administron librin e
POStés;

¢) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor ose urdhér té pérgjegjésit
té sektorit.

a) Detyrat e shoferit té postés sekrete jané si vijon:

a) siguron disponibilitetin duke organizuar punén né ményré efektive;

b) transporton postén ditore duke respektuar rregullat e konfidencialitetit dhe
sigurisé;

c) kryen detyrat e caktuara né kété rregullore pér drejtuesit e mjeteve motorike
(shoferét);

¢) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor ose urdhér té pérgjegjésit
té sektorit.

Neni 30
Pérbérja dhe Funksionet e Drejtorisé sé Teknologjisé dhe Informacionit dhe
Ekspertizés Kibernetike

1. Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit dhe Ekspertizés Kibernetike pérbéhet nga:

a) Drejtori;

b) Specialisté.

2. Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit dhe Ekspertizés Kibernetike siguron:

a) mirémbajtjen dhe administrimin e infrastrukturés Informatike né Prokurori duke
garantuar eficencé té ploté né ofrimin e shérbimeve informatike pér prokurorité
e té gjitha niveleve;

b) mirémbajtjen dhe administrimin e komponenteve pérbérés té infrastrukturés
Informatike si server pajisje rrjeti, pajisje sigurie, servera, pajisje backup,
software té ndryshém, mediumet e pajisjeve, sistemet e vézhgimit té
ambienteve;

¢) mirémbajtjen dhe administrimin e bazés sé té dhénave né prokurori, té mbajtura
né formé elektronike, népérmjet sistemeve kompjuterike, duke respektuar
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legjislacionin né fuqi pér “Sekretin shtetéror” dhe mbrojtjen e t€ dhénave
personale;

¢) né bashképunim me strukturén pérgjegjése pér statistikén né Prokuroriné e
Pérgjithshme, siguron ruajtjen e rregullt té statistikave té prokurorisg;

d) koordinimin e projekteve té reja dhe atyre ekzistuese né fushén e Teknologjisé
dhe Informacionit, implementimin e sistemeve kompjuterike té azhornuara me
progreset mé té fundit teknologjike, dhénien e kontributit né pérgatitjen e
politikave té zhvillimit té¢ Teknologjisé dhe Informacionit dhe kujdesin pér
realizimin e shérbimeve té Teknologjisé dhe Informacionit dhe Komunikimit.

3. Né pérmbushje té objektit t& saj Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit dhe

Ekspertizés Kibernetike kryen detyrat e méposhtme:

a) menaxhon dhe mirémban té gjitha burimet informatike dhe infrastrukturés sé saj,
duke pérfshiré sistemet e shkémbimit té informacionit, rrjetin kompjuterik,
hardware (pajisjet kompjuterike), software (programet) dhe mjetet e tjera té
komunikimit né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b) drejton dhe monitoron sistemet e teknologjisé dhe informacionit né prokurori;

¢) njohja me ndryshimet dhe avancimet e teknologjisé dhe pérshtatja me progreset
mé té fundit té saj pér té mirén e punés sé pérditshme dhe projektet né
vazhdimési pér prokurorinég;

¢) drejton punén pér kryerjen e studimeve té ndryshme né fushén e Teknologjisé
dhe Informacionit dhe pérmirésimin e komunikimit elektronik né prokurori;

d) drejton punén pér mirémbajtjen e pajisjeve kompjuterike dhe sistemeve té
komunikimit né prokurori;

dh) merr pjesé né konferenca, grupe pune té ndryshme, seminare lidhur me ¢éshtjet
e teknologjise sé informacionit;

e) ofron teknologji té reja pér pérmirésimin e komunikimit;

€) publikon né fagen zyrtare té internetit, lajme dhe informacione té nevojshme té
paragitura nga strukturat e ndryshme té prokurorisé;

f) ofron asistencé né pérzgjedhjen e pajisjeve kompjuterike dhe programeve té
ndryshme, instalimin e tyre dhe asistencé teknike né pérdorimin e kétyre
pajisjeve dhe programeve té tyre. Né ké&té drejtim trajnon dhe pérgatit manuale
mbi pérdorimin e pajisjeve kompjuterike;

g) mirémban postén elektronike, serverat, antiviruset, backup etj.;

gj) siguron shérbime mbéshtetése gé lidhen me menaxhimin e sigurisé dhe
rrezigeve,;

h) harton specifikime, implementon dhe pérdoror programe gé pérmbushin
nevojat e pérdoruesve né prokurorité e té gjitha niveleve;

i) administron rrjetin fizik kompjuterik, té sistemit té telefonisé si dhe jep
ndihmesén pér pérdoruesit e thjeshté (Helpdesk);

j) mirémban pajisjet hardware, té rrjetit kompjuterik fizik, té sistemit té
brendshém telefonik si dhe sistemit té sigurisé sé godinés;

K) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj ose me urdhér té& Prokurorit té
Pérgjithshém.
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Neni 31
Detyrat e Strukturave té Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit dhe
Ekspertizés Kibernetike

1. Drejtori i Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit dhe Ekspertizés Kibernetike
ka si funksion parésor organizimin dhe drejtimin e punés sé drejtorisé pér zbatimin
e detyrave funksionale té saj. Detyrat specifike té drejtorit té drejtorisé jané edhe:

a) harton planet vjetore dhe mujore té inspektimeve né rrethe pér gjendjen e
pajisjeve informatike dhe ia paraget pér miratim Sekretarit té Pérgjithshém.
Kontrolli né subjektet e varésisé ushtrohet jo mé pak se njé heré né vit;

b) i raporton Prokurorit té Pérgjithshém, periodikisht, pér gjendjen dhe problemet
e hasura gjaté punés;

¢) koordinon punén me strukturat shtetérore dhe organizata té huaja pér investimet
ose projektet né fushén e Teknologjisé dhe Informacionit;

¢) ndjek zbatimin e programit vjetor, organizon punén, planifikon shpérndarjen e
drejté té punés brenda drejtorisé duke pasur parasysh arritjen e produktivitetit
mé té larté té stafit, duke pérdorur né ményré eficente aftésité e tyre pér
realizimin e detyrave;

d) kérkon nga té gjithé punonjésit né varési zbatimin e rregullores dhe té disiplinés
né puné dhe propozon marrjen e masave disiplinore sipas legjislacionit né fuqi,
ndaj punonjésve né varési gé nuk pérmbushin detyrat e ngarkuara;

dh)ndjek rastet e démtimeve dhe mosfunksionimin e rrjeteve ose programeve
specifike dhe pér shkeljet e konstatuara propozon masa me karakter zhdémtimi;

e) monitoron aktivitetet e pérditshme té drejtorisé, propozon zgjidhje té
problemeve gé ndodhin gjaté veprimtarisé sé pérditshme;

€) sigurohet gé té gjitha veprimet dhe vendimet gé merren né drejtori jané
gjithmoné né pérputhje me ligjin dhe me udhézimet dhe rregullat e brendshme,
bén rregullimet dhe ndryshimet e nevojshme né procedurat e punés sipas
legjislacionit apo rregullores sé brendshme;

g) organizon dhe drejton punén pér informatizimin e té dhénave studimore;

gj) bashképunon me drejtorité, sektorét dhe struktura té tjera té prokurorisé;

h) pérgatit raportet dhe informacionet pér Prokurorin e Pérgjithshém apo Sekretarin
e Pérgjithshém;

i) merr masa per trajnimin dhe pérgatitjen profesionale té stafit dhe té gjithé
pérdoruesve té programeve kompjuterike;

J) kontrollon eficensén e programeve kompjuterike, i miraton ato dhe merr masa
pér vénien né funksionim edhe né njésité e tjera qé zbatojné rregullore té njéjté;

k) harton planet e blerjeve dhe shpérndarjes sé pajisjeve informatike;

I) pér problemet qé kérkojné njohuri té vecanta ka té drejté té propozojé marrjen e
mendimit té ekspertéve té késaj fushe;

II) kryen funksione té tjera té caktuara me ligj, me urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém ose Sekretarit té Pérgjithshém.
2. Specialisti i Drejtorisé kryen kéto funksione:
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a) ndjek procesin e informatizimit dhe kompjuterizimit né prokurori, administron
dhe mirémban infrastrukturén informatike té rrjetit kompjuterik, dhe té gjitha
proceset informatike @€ institucioni ka, kujdeset pér pérmirésimin e
vazhdueshém té teknologjisé si dhe i sugjeron drejtorit té drejtorisé mbi
implementimin e teknologjive té reja;

b) dokumenton problemet e sistemit dhe zgjidhjet pér t’i pasur si referencé pér t&
ardhmen duke i patur né dispozicion sa heré gé ju kérkohen nga drejtori;

c) me miratim té drejtorit t¢ Drejtorisé zhvillon trajnime té ndryshme dhe
instruksione pér pérdoruesit e sistemit, ndihmon pérdoruesit né pérdorimin mé
té miré té kompjuterit dhe té rrjetit, harton manuale me snapshots pér pérdoruesit
fundore mbi udhézimet apo trajnimet gé kryen pér té€ kuptuar mé garté trajnimin
apo suportin gé iu jepet;

¢) mban kontakte me institucionet e tjera me géllim zgjidhjen e problemeve té
ndryshme gé lindin né pérmbushjen e detyrave té tyre, me miratim té drejtorit té
drejtorisé;

d) asiston prokurorité e rretheve dhe apeleve pér ¢éshtjet objekt i veprimtarisé sé
DTI, dhe kur i kérkohet éshté i detyruar té shkojé me shérbim jashté qendrés sé
punés pér realizimin e kétij funksioni;

dh) mban konfidencialitetin né lidhje me informacionin gé éshté né proces, gé éshté
né ruajtje apo né lidhje me akseset né rrjet;

e) pérgatit raporte informuese periodike pér situatén informatike gé mbulon sipas
funksioneve dhe e dorézojné te drejtori;

€) raporton né kohé Drejtorit té Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit dhe
Ekspertizés Kibernetike pér ¢do shqgetésim, parashtrojné zgjidhjet e mundshme
dhe konsultohet duke marré miratimin pér zgjidhjet optimale;

f) jep asistencé teknike sipas funksioneve pérkatése pér problemet gé dalin gjaté
punés né pérdoruesit fundore: formatim kompjuterash, instalim /konfigurim
programesh pune gé jané té nevojshme pér pérdoruesit, apo problem té tjera qé
mund té lindin né kompjutera dhe pajisje té tjera fundore;

g) siguron bashképunimin pér puné né grup pér zgjidhje problemesh informatike;

gj)bashképunon me specialistét e tjeré té Drejtorisé sé Teknologjisé sé
Informacionit dhe Ekspertizés Kibernetike pér bashkérendimin e punés né
mirémbajtjen e pajisjeve hardware dhe software té platformave té aplikuara né
prokurori;

h) merr pjesé né komisione prokurimi apo komisione/ grupe pune té tjera né
funksion té pérmbushjes sé objektivave té drejtorisé;

1) ndjek nga afér problemet gé lindin me fotokopjet, printerat né prokurorité e té
gjitha niveleve né varési té detyrave té tyre funksionale, ndjek hap pas hapi
riparimin e tyre sipas procedurave ligjore né rast se éshté e pamundur té
riparohen nga veté punonjésit apo nga stafi i drejtorisé sé 1T-sé.

J) njé kopje dvd/ cd té programeve gé menaxhon ia dorézon me procesverbal
Drejtorit té Drejtorisé sé Teknologjisé dhe Informacionit;
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k) dorézon né zyrén e protokoll - arkivit fjalékalimet pér pajisjet apo programet e
Institucionit té Prokurorisé, gé mirémban dhe menaxhon, si dhe njé kopje té tyre
ia dorézon Drejtorit té Drejtorisé;

I) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

3. Detyrat e specialistéve té informatikeés, sipas profileve té punés jané si mé poshté:

3.1 Specialisti, Administrator i Sistemit Informatik:

a) mirémban dhe administron pajisjet gendrore kompjuterike dhe software gé
pérfshijné rrjetin kompjuterik pér té siguruar shérbimet mbéshtetése pér
prokurorité e té gjitha niveleve si:vendosjen, konfigurimin, mirémbajtjen dhe
monitorimin e pajisjeve aktive té rrjetit dhe serverave fizike apo virtuale si dhe
sistemet apo pajisjet qe shérbejné pér backup né dhomat e serverave té jené
vazhdimisht funksionale si dhe kujdeset gé té jené té pérditésuara (upgraded,
updated);

b) konfiguron, menaxhon dhe administron pajisjet e sistemit informatik té
prokurorisé (servera, router, switch, firewalls, pajisjet e sistemit backup etj);

c) menaxhon e-mail, antispam, mbrojtjen nga viruset, Domain Controller,
grupimin e pérdoruesve sipas prokurorive dhe aplikimin e rregullave (Security
Policies) té domain né bashképunim me inxhinierin e sigurisé pér té
harmonizuar kéto politika gé té jené sa mé efektive;

¢) administron programet e menaxhimit té sistemit, (si Configuration Manager,
Operation Manager, data protection manager) pér té patur né mbikéqyrje té
ploté sistemin né prokurorité e té gjitha niveleve;

d) instalon, mbéshtet dhe mirémban infrastrukturén e software dhe hardware té
serverave dhe té pajisjeve té rrjetit;

dh) kujdeset pér mbajtjen e sigurt té fjalékalimeve té pajisjeve té sistemit
informatik té prokurorisé, i ndryshon ato periodikisht sipas standardeve
ndérkombétare pér fjalékalimet. Fjalékalimet futen né njé zarf t€ mbyllur dhe
i dorézohen drejtorit, ndérsa, sa heré qé ka ndryshime té fjalékalimeve apo
“user” t€ kétyre fjalékalimeve nj€ kopje dorézohet né protokoll;

e) bashképunon me inxhinierin e sigurisé lidhur me politikat e sigurisé qé duhet
té aplikohen né sistemin informatik si dhe harmonizon proceset e punés sé tij
me specialistét e tjerg;

f) planifikon dhe implementon sé bashku me inxhinierin e sigurisé, siguriné e
sistemit, duke pérfshiré ndértimin e firewalls apo pajisjeve té tjera mbrojtése,
duke aplikuar inkriptimin e aplikimeve té rrjetit, menaxhon siguriné e hosteve,
karakteristikat e file (permissions), backup dhe planin e rikuperimit né rast
katastrofe, integritetin e sistemit, dhe shton ose heq usera. Cdo ndryshim apo
aplikim béhet vetém me miratim té drejtorit té Drejtorisé sé DTI;

g) mirémban sitet e lejuara dhe licencat. Identifikon kufijté e pérdorimit té
aplikacioneve dhe efektet e tyre né disponueshmeriné e sistemit dhe
performancén e pritur té tij. Pér problematikat gé lindin dhe gé nuk mund ti
zgjidh dot veté, i raporton menjéheré drejtorit té Drejtorisé duke pérshkruar
problemin né fjalé si dhe pérpjekjet gé ka béré pér ta zgjidhur si problem;
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gj) né rast té ndérprerjes sé sinjalit né sistem pér arsye update, upgrade,
konfigurime etj. njofton paraprakisht drejtorin e Drejtorisé si dhe merr
miratimin pér njoftimin e pérdoruesve pér ndérprerjen;

h) bashképunon me inxhinierin e sigurisé né ményré gé té shérbejé si njé
zévendésues i tij, né rast emergjence 0se mungesé;

1) bén back-up periodike té sistemit informatik, si exchange server, domain
controller dhe té gjitha sistemeve t€ tjera gendrore qé¢ menaxhon pér t’i patur
té disponueshme né rast katastrofe;

j) parashikon né kohé nevojat gé pajisjet e sistemit mund té kené pér té gené
funksionale dhe eficente. Kjo pérfshin, serverat, pajisjet e rrjetit, sistemet e
vezhgimit pajisjet backup, software té€ ndryshém né sistemin e prokurorisé. Ky
parashikim duhet té béhet pér té€ marré masa paraprake pér rinovim té tyre apo
té komponenteve specifike té kétyre pajisjeve. Kéto parashikime ia parashtron
drejtorit né ményré té argumentuar;

k) pérgatit njé analizé té hollésishme informuese mbi sistemin informatik ku
gjerésisht pérshkruan situatén dhe ku parashtron nevojat pér pérmirésim té
métejshém té teknologjisé;

I) mban né eficencé dhe té updatuar sistemin e kamerave té sigurisé sé godinés
si dhe mban back-up té regjistrimeve. Nxjerr regjistrime apo té dhéna nga
sistemi i vézhgimit té kamerave, vetém kur Kjo i kérkohet nga Drejtori.

II) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

3.2 Specialisti Inxhinier i Sigurisé Informatike:

a) ekzaminon politikat dhe procedurat ¢ sigurisé s€ sistemit pér t’iu pérshtatur
politikave té sigurisé sé informacionit dhe menaxhimit t& rrezigeve,
standarteve dhe direktivave té Prokurorisé sé Pérgjithshme;

b) harton plane pér t€ mbrojtur informacionet kompjuterike nga modifikimet
aksidentale apo té paautorizuara, shkatérrimin, apo zbulimin e té dhénave nga
persona te paautorizuar duke siguruar gé ¢do kompjuter éshté i lidhur né
domain zyrtar té prokurorisé, éshté i pajisur me sistemin mbrojtés antivirus dhe
ka vetém programe té regjistruara né Drejtoriné e Teknologjisé dhe
Informacionit né Prokuroriné e Pérgjithshme;

c) instalon, konfiguron, dhe mirémban kompjuterat, kabllimin e rrjetit dhe pajisje
apo sisteme té tjera té lidhura me to, shton ose bén upgrade dhe konfiguron
pajisje té rrjetit fizik, sic jan¢c modem, harddisge, njésité DVD/CD ROM,
printerat dhe pajisje té tjera né prokurorité e té gjitha niveleve;

¢) identifikon dhe i komunikon drejtorit nevojat e mundshme Q& sistemi
informatik apo pérdoruesit e institucionit mund té kené si: pajisje
kompjuterike, pajisje sigurie, rinovim té tyre apo sugjerim pér teknologji té
reja né funksion té sigurisé, duke argumentuar ¢do parashikim;

d) inspekton rrjetin fizik, sistemin dhe aplikimet pér té identifikuar dhe zgjidhur
kegfunksionimin apo véshtirésité e tjera né funksionim si dhe harton politika
sigurie pér sistemin informatik deri né nivel pérdoruesi fundor dhe e realizon
kété né bashképunim me Administratorin e Sistemit;
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dh) menaxhon sistemin hyrje-dalje né Prokuroriné e Pérgjithshme dhe Prokuroriné
e Apelit té Tiranés dhe nxjerr té dhéna nga ky system kur kjo i kérkohet nga
drejtori. Menaxhon sistemin informatik né Prokuroriné e Apelit t& Tiranés si
sistemin e kamerave dhe até té hyrje - daljeve.

e) asiston me foniné dhe projektorin né sallén e mbledhjeve té prokurororisé apo
né ambiente té tjera kur kérkohet si dhe menaxhon pajisjet e Telekonferences
né Prokuroriné e Pérgjithshme duke siguruar qé éshté gjithmoné funksionale;

€) menaxhon dhe administron sistemin TIMS pér Prokuroriné dhe kujdeset gé ky
sistem té shtrihet né Prokurorité e te gjitha niveleve si dhe mban té pérditésuar
listén e pérdorueseve té Institucionit té Prokurorisg;

f) koordinon planin e zbatimit pér sistemet kompjuterike né bashképunim me
personelin e brendshém apo dhe té jashtém. Rishikon procedurat e sigurisé
kompjuterike si dhe bashképunon me administratorin e rrjetit pér té siguruar
qé shkeljet té mos pérsériten;

gj) né bashképunim me administratorin e sistemit mban nén kontroll pérdorimin
e internetit vetém pér géllime pune si dhe bashképunon me administratorin e
sistemit pér bllokimin e siteve té internetit qé pérbéjné rrezik pér siguriné
informatike;

h) rishikon dhe vleréson efektivitetin pér sistemet e automatizuara té
informacionit gé jané né zhvillim ose funksionale, me theks té dukshém né
sistemet me té réndésishme. Ndihmon né pérvetésimin e software dhe
pajisjeve té sigurisé;

i) rishikon projektimet e sistemeve té reja dhe modifikimet madhore pér
implikimet né lidhje me siguriné pérpara se té béhet implementimi;

J) kryen detyrat e Administratorit té Sistemit né mungesé té kétij té fundit;

k) pérditéson fagen elektronike té prokurorisé né mungesé té webmaster;

I) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

3.3 Specialisti Inxhinier Hardware dhe Menaxhim Software sigurie:

a) mirémban dhe administron pajisjet géndrore kompjuterike dhe software gé
pérfshin rrjeti kompjuterik pér té siguruar shérbimet mbéshtetése pér
prokurorité e té gjitha niveleve. Kjo pérfshin vendosjen, konfigurimin,
mirémbajtjen dhe monitorimin e serverave fizike apo virtuale né dhomat e
serverave ge jané né funksion té sistemit CAMS dhe IMPRO duke siguruar gé
ato té jené vazhdimisht funksionale dhe té pérditésuar;

b) sigurohet gé serverat apo pajisjet né té cilat varet sistemi CAMS dhe IMPRO
té jené vazhdimisht funksionale. Parashikon nevojat pér pérditésim, upgrade
apo rinovimin té kétyre pajisjeve apo té aplikacioaneve té ndryshme té
instaluara né to. Né bashképunim me administratorin e databazés sé sistemit
CAMS dhe IMPRO siguron gé kéto databaza béhen backup sipas procedurave
dhe kopjet mbahen té sigurta né rast té katastrofave;

c) rekomandon blerjen e kompjuterave, pajisjeve hardware dhe periferike té
rrjetit si dhe software té nevojshme pér to, pér prokurorité e té gjitha niveleve;

¢) instalon, konfiguron, dhe mirémban kompjuterat, kabllimin e rrjetit dhe pajisje
apo sisteme té tjera té lidhura me to, shton ose bén upgrade dhe konfiguron
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pajisje té rrjetit fizik, sic jané modem, harddisge, njésit¢é DVD/CD ROM,
printerat dhe pajisje té tjera né prokurité e té gjitha niveleve;

d) sigurohet gé cdo kompjuter éshté i lidhur né domain zyrtar té prokurorisg,
éshté i pajisur me sistemin mbrojtés antivirus dhe ka vetém programe té
regjistruar né Drejtoriné e Teknologjisé dhe Informacionit né Prokuroring e
Pérgjithshme;

dh) mban procesverbal pér ¢do riparim gé shogérohet me ndérrimin e pjeséve
fizike dhe/ose pér rastet e ndérhyrjes né sistemin operativ dhe i dorézon kopje
té tyre Drejtorit té Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit;

e) éshté piké kontakti pér institucionet gé kané databazé shtetérore pér té cilat
Prokuroria e Pergjithshme éshté e interesuar pér akses, harton listat e aksesit
pér prokurorite e té gjitha niveleve dhe azhornon kéto lista sipas ndryshimeve.
Siguron gé cdo databazé aksesohet sipas memorandumeve té lidhura nga
Prokuroria e Pérgjithshme me kéto institucione;

€) mban dhe rifreskon njé inventar té sakté (Serial No, computer Name, emri i
pérdoruesit dhe fjalékalimin respektiv, IP) pér té gjitha pajisjet hardware té
sistemit CAMS dhe IMPRO, ményrén e logimit né kéto servera té
dokumentura dhe i dorézon njé kopje drejtorit té drejtorisé;

f) ekzaminon dhe riparon difektet e mundshme né hardware (PC, Printera, Hubs,
Switch, dhe kur éshté e mundur telefona dhe fotokopje) si dhe software
(aplikime té ndryshme , sisteme operative);

g) asiston me foniné dhe projektorin né sallén e mbledhjeve té prokurorisé apo
né ambjente té tjera kur kérkohet;

gj)kryen backup té programeve apo t€ sistemeve qé menaxhon pér t’i patur t&
disponueshme né rast té démtimeve apo katastrofave informatike gé mund té
ndodhin me kéto pajisje apo programe;

h) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtoriseé.

3.4 Specialisti Webmaster dhe Programator:

a) harton specifikimet teknike, implementimin dhe pérdorimin e programeve gé
pérmbushin nevojat e pérdorueséve né prokurorité e té gjitha niveleve si
programi i Menaxhimit té Rasteve né té gjitha proceset dhe modulet ge ky
software pérmban, si dhe updatimin e fages elektronike;

b) mirémban dhe administron programin “Menaxhimi i Rasteve pér Prokuroriné
Shqiptare”, krijon dhe heq pérdorues nga ky sistem, kryen veprime té tjera
specifike gé sigurojné mbarévajtjen e sistemit CAMS si dhe mban né kontakt
té vazhdueshém me kompaniné implementuese gjaté periudhés sé zhvillimit
dhe implementimit té kétij sistemi;

c) né bashképunim me specialistet e tjeré, vecanérisht me administratorin e
serverave té sistemit CAMS siguron backup té sigurté té té dnénave té sistemit
CAMS si dhe sugjeron politika sigurie pér sistemin CAMS dhe merr
aprovimin nga drejtori;

¢) studion dhe harton specifikimet pér informatizimin e té dhénave né zbatim té
ligjit mbi Prokuroriné dhe kérkesave té Njésive té tjera si dhe merr masa dhe
aplikon kété informatizim té té dhénave né bashképunim me kontrollorin e
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brendshém dhe administratorin e Sistemit vetém me dijeni dhe aprovim té
Drejtorit té Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit;

d) dokumenton ¢do veprim gé kryhet né databazat gé administron, analizat
(bussiness analysis) gé jané kryer apo kryhen pér keto databaza apo pér
pérmirésimin e tyre pér cdo modul dhe i mban pér referencé kur ato kérkohen;

dh) merr masa pér licencimin e programeve té té gjitha llojeve si dhe pér
rinovimet n€ kohé t€ tyre pér té cilat duhet t’i raportojé€ Drejtorit t€ Drejtorisé
sé Teknologjisé sé Informacionit;

e) harton strategji pér programet e nevojshme;

€) mirémban programin “Alfa” t& Drejtorisé Ekonomike si dhe harton strategji
pér shtrirjen e kétij programi edhe né prokurori té tjera té rretheve gjyqgésore;

f) mban inventar té pérditésuar té pajisjeve hardware dhe software ku pérfshihen:
modeli, numri i serialit, tipi, emri i pérdoruesit, kurse pér software: emri i
programit, pérdorimi i tij, versioni, licensimi si dhe listé t& azhornuar té
numrave té telefonit fiks;

g) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

3.5 Specialisti Programator:

a) kapérgjegjési pér té realizuar detyrat dhe aktivitetet qé lidhen me funksionimin
e aplikacioneve gé prokuroria ka né dispozicion, azhornime té nevojshme té
mundshme té moduleve specifike té kétyre databazave pér t’i pérshtatur
nevojave té pérdoruesve;

b) mirémban administron dhe kodon Programin e Menaxhimit té Rasteve pér
prokuroring, krijon dhe heq pérdoruesit nga ky sistem, mban kontakt té
vazhdueshém me kompaniné implementuese gjaté periudhés sé garancisg,
modifikime t& mundshme té funksionaliteve bazé té kétij aplikacioni duke e
pérshtatur sipas kérkesave té pérdoruesve;

c¢) studion dhe harton specifikimet pér informatizimin e té dhénave né zbatim té
ligjit mbi Prokuroriné dhe kérkesave té Njésive té tjera si dhe merr masa dhe
aplikon kété informatizim té té dhénave né bashképunim me kontrollorin e
brendshém dhe administratorin e sistemit vetém me dijeni dhe aprovim té
Drejtorit té Drejtorisé sé Teknologjisé sé Informacionit;

¢) mirémban dhe administron programin IMPRO dhe DEKRIM, bashképunon
me administratorin e sistemit informatik pér serverat gé jané té instaluara kéto
programe pér t’u siguruar pér miréfunksionimin e tyre dhe ruajtje té
vazhdueshme té informacionit (backup);

d) dokumenton c¢do veprim gé kryhet né databazat gé administron, analizat
(bussiness analysis) gé jané kryer apo kryhen pér keto databaza apo pér
pérmirésimin e tyre pér ¢cdo modul dhe i mban pér reference kur ato kérkohen;

dh) merr masa pér backup té aplikacioneve g€ ka né administrim pér t’i patur né
dispozicion né rast katastrofe informatike;

e) harton plane pér t¢ mbrojtur informacionet kompjuterike né databazat gé
administron nga modifikimet aksidentale apo té paautorizuara, shkatérrimin,
apo zbulimin e té dhénave nga persona te paautorizuar;
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€) sigurohet gé programi i gjendjes gjyqésore éshté funksional pér prokurorité e
té gjitha niveleve si dhe pérditéson ndryshimet e pérdorueseve sipas rastit pér
cdo prokurori;

f) mban inventar té pérditésuar té pajisjeve hardware dhe software ku pérfshihen,
modeli, numri i serialit, tipi, emri i pérdoruesit, kurse pér software: emri i
programit, pérdorimi i tij, version, licensimi si dhe listé t& azhornuar té
numrave té telefonit fiks;

g) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.

3.6 Specialist mirémbajtés (HelpDesk):

a) zhvillon dhe rekomandon blerjen e kompjuterave, pajisjeve hardware dhe
periferike té rrjetit si dhe software té nevojshme pér prokurorité e té gjitha
niveleve;

b) instalon, konfiguron, dhe mirémban kompjuterat, kabllimin e rrjetit, dhe pajisje
apo sistemeve té tjera té lidhura me to, shton ose bén upgrade dhe konfiguron
pajisje té rrjetit fizik, sic jané modem, harddisqe, njésit¢é DVD/CD ROM |,
printerat dhe pajisje té tjera né prokurité e té gjitha niveleve;

c) siguron gé ¢cdo kompjuter éshté i lidhur né domain zyrtar té prokurorisé, éshté
i pajisur me sistemin mbrojtés antivirus dhe ka vetém programe té regjistruar
né Drejtoriné e Teknologjisé dhe Informacionit né Prokuroriné e Pérgjithshme;

¢) mirémban sistemin e vézhgimit si dhe té hyrje - daljeve né Prokuroriné e
Shkallés sé Paré pér Krime té Rénda dhe té Apelit pér Krimet e Rénda dhe
nxjerr raporte kur kéto kérkohen. Merr masa pér pérditésim té software apo
pajisjeve informatike té nevojshme pér pérdoruesit fundoré si dhe i sugjeron
drejtorit pérmirésime té métejshme té teknologjisé;

d) ekzaminon dhe riparon difektet e mundshme né hardware (PC, Printera, Hubs,
Séitch, dhe kur éshté e mundur telefona dhe fotokopje) si dhe software
(aplikime té ndryshme, sisteme operative). Mban procesverbal pér ¢do riparim
gé shogérohet me ndérrimin e pjeséve fizike si dhe pér rastet e ndérhyrjes né
sistemin operativ dhe i dorézon njé kopje té tyre Drejtorit té Drejtorisé sé
Teknologjisé sé Informacionit;

dh) inspekton rrjetin fizik, sistemin dhe aplikimet pér té identifikuar dhe zgjidhur
kegfunksionimin apo véshtirésité e tjera né funksionim;

€) mban dhe rifreskon njé inventar té sakté (Serial No, computer Name, emri i
pérdoruesit etj.) pér té gjitha pajisjet hardware né prokurorité e té gjitha
niveleve. Kopjet ruhen né njé kompjuter té destinuar pér kété géllim dhe njé
kopje i dorézohet drejtorit;

f) parashikon problemet e rrjetit dhe komunikimit té sinjalit dhe implementon
plane apo projekte parandaluese;

g) asiston me foniné dhe projektorin né sallén e mbledhjeve té prokurororisé apo
né ambiente té tjera kur kérkohet;

gj)kryen backup té programeve apo t€ sistemeve qé menaxhon pér t’i patur té
disponueshme né rast té démtimeve apo katastrofave informatike qé mund té
ndodhin me kéto pajisje apo programe;

h) kryen funksione té tjera té caktuara me urdhér té Drejtorit té Drejtorisé.
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Neni 32
Pérbérja dhe Funksionet e Sektorit té Ndihmésve Ligjoré

1. Sektori i ndihmésve ligjoré varet nga Prokurori i Pérgjithshém ndérsa funksionet e
strukturave té tij ushtrohen prané Drejtorive dhe Sektoréve té Prokurorisé sé
Pérgjithshme ku caktohen.

2. Sektori i ndihmésve ligjoré pérbéhet nga:

a) ndihmés ligjoré;
b) eksperté.

3. Ndihmésit ligjoré ushtrojné funksionet e méposhtme:

a) studiojné ankimet, dosjet penale, i pérgatisin né ményré té pérmbledhur
drejtorit/ prokurorit népérmjet njé relacioni me shkrim problemet ligjore té
nevojshme pér t’u zgjidhur, duke béré dhe sugjerimet pérkatése pér céshtjet
objekt gjykimi né Gjykatén Kushtetuese dhe Gjykatén e Larté;

b) informojné Prokurorin e Pérgjithshém drejtpérdrejt/ose népérmjet Drejtorit,
(si verbalisht ashtu dhe né formé elektronike), jo mé voné se njé dité para
seancés gjyqésore, mbi informacionet qé pérgatisin pér céshtjet gé do
shqyrtohen né Gjykatén e Larté dhe Gjykatén Kushtetuese.

C) pérgatisin projektakte;

d) béjné kérkime ligjore, ndihmojné prokurorét né gjetjen e legjislacionit té
nevojshém, té praktikés gjygésore, literaturés apo materialeve té tjera té
nevojshme né zgjidhjen e njé ¢éshtje konkrete;

¢) ndjekin/ pérfagésojné né gjykaté c¢éshtjet civile dhe administrative né té cilat
Prokuroria e Pérgjithshme éshté palé ndérgjygése dhe informojné drejtorin e
drejtorisé pér ecuriné e tyre;

d) kryejné cdo detyré tjetér qé i ngarkohet nga Prokurori i Pérgjithshém apo
drejtori i drejtorisé/ pérgjegjési i sektorit ku ushtrojné funksionet.

4. Ekspertét kryejné funksionet e méposhtme:

a) japin mendim pér céshtjet objekt i ekspertizés sé tyre né kuadér té procesit
penal;

b) hartojné projektudhézues praktik pér prokurorét dhe oficerét e policisé
gjyqésore, mbi procedurat dhe kérkesat standarde lidhur me ekspertimin né
procesin penal;

c) kryejné detyra té tjera té caktuara nga Prokurori i Pérgjithshém apo drejtori i

drejtorisé/pérgjegjésit té sektorit ku ushtrojné funksionet.

Neni 33
Pérbérja dhe funksionet e Sektorit té Auditimit té Brendshém

1. Sektori i Auditimit té Brendshém pérbéhet nga:

a) Pérgjegjés i Auditimit té Brendshém;
b) Specialist - inspektor auditimi;
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Sektori i Auditimit té Brendshém ka si detyré té sigurojé menaxhimin efektiv dhe
administrimin né pérputhje me dispozitata ligjore né fuqi, té fondeve publike. Ky
sektor administrativisht pérgjigjet pérpara Sekretarit té Pérgjithshém, Kkurse
funksionalisht pérgjigjet para Prokurorit té Pérgjithshém.
Subjektet e auditimit nga Sektori i Auditimit t¢ Brendshém té Prokurorisé sé
Pérgjithshme jané:
a) Prokurorité prané gjykatave té shkallés sé paré me juridiksion té
pérgjithshém;
b) Prokurorité prané gjykatave té apelit me juridiksion té pérgjithshém;
c) Prokurorité pér Krime té Rénda, deri né shkrirjen e tyre.
d) Prokuroria e Pérgjithshme
Né ushtrimin e veprimtarisé sé tij Sektori i Auditimit té Brendshém mbéshtetet né
ligjiin nr.114/2015 “Pér auditimin e brendshém né sektorin publik” dhe aktet
nénligjore té miratuara pér dhe né zbatim té tij, ligji nr.9936 daté 26.06.2008 “Pér
menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé”, i ndryshuar, ligji
nr.9228, daté 29.04.2004 “Pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare”, i ndryshuar,
ligjiin nr. 9643, daté 20.11.2006 “Pér Prokurimin Publik”, i ndryshuar, ligjin
nr.152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar, ligjin nr.7961 daté.12.07.1995 “Kodi
i Punés i Republikés sé Shqipérisé” i ndryshuar.
Né ushtrimin e funksioneve dhe detyrave té tij, Sektori i Auditimit t& Brendshém
koordinon punén edhe me:
a) Njésiné Qendrore té Harmonizimit té Auditimit té Brendshém;
b) Komitetin e Auditimit té Brendshém;
c) Njésité e auditimit té brendshém, né raste se ka;
¢) Kontrollin e Larté té Shtetit.

Neni 34
Detyrat e Strukturave té Sektorit té Auditimit té Brendshém

Detyrat e pérgjegjésit té Sektorit t& Auditimit té Brendshém jané si mé poshté:

a) tébashkérendojé dhe té kérkojé nga vartésit pérmbushjen e detyrave né kohé e me
cilési dhe né mbéshtetje té legjislacionit né fugi dhe té rregullave té brendshme té
Prokurorisé sé Pérgjithshme;

b) té ndjeké punén pér hartimin dhe miratimin e planeve vjetore dhe strategjike dhe
programeve té auditimit té brendshém;

c) téndjeké zbatimin e strategjisé sé menaxhimit té riskut, si dhe planeve té trajnimit
té punonjésve té Njésisé Auditimit;

d) té pérgatisé raportin vjetor té analizave té Njésisé sé Auditimit ku té vlerésojé
nivelin e realizimit té pérgjegjésive né cilési dhe afat;

e) té ndjeké hartimin dhe zbatimin e buxhetit té shtetit pér Sektorin gé mbulon, duke
bashképunuar me Drejtoriné e Financés dhe té kujdeset pér sigurimin e kushteve
normale pér puné pér punonjésit e Njésisé, pérfshiré fushén e teknologjisé sé
informacionit dhe miréadministrimit té pasurisé gé ka né dispozicion;
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f)
9)

h)

)

K)

té koordinojé punén pér funksionimin dhe mbarévajtjen e kontrollit té brendshém
né Njésiné e Auditimit, si dhe té paragesé mendime pér fugizimin e saj;

té organizojé dhe té marré pjesé né hartimin dhe zbatimin e planeve studimore té
Njésisé;

té hartojé metoda apo manuale pér fusha té veganta té auditimit t€ brendshém pér
subjektet e var€sis€ dhe sipas fushave té pérgjegjésisé s€ Prokurorisé sé
Pérgjithshme, né zbatim t€ manualit t& auditimit apo té akteve té tjera té
Prokurorisé sé Pérgjithshme, t’i paraqes pér miratim Prokurorit té Pérgjithshém;

té rishikojé cilésiné e angazhimeve té kryera nga ana e audituesve té brendshém,
sipas udhézimeve dhe metodave té miratuara nga Njésia Qendrore e
Harmonizimit pér Auditimin e Brendshém, pér té vlerésuar nése sistemet e
menaxhimit financiar dhe té kontrollit, si dhe performanca e njésisé sé audituar
jané transparente dhe né pérputhje me normat e ligjshmérisé, té rregullshmérisé,
té ekonomisé, efektivitetit dhe eficencés;

té ndjeké dhe raportojé periodikisht pér gjetjet, pérfundimet dhe té dérgojé
rekomandimet/pérfundimet e auditimit tek subjektet ku jané kryer angazhimet, si
dhe té jap informacion pér NJQHAB pér rekomandimet e pazbatuara nga
drejtuesit e subjektit té audituar e pér pasojat e moszbatimit té tyre;

té vlerésojé cilésiné e pérgatitjes sé raporteve, periodike dhe vjetore, dhe dérgimi
i tyre né Njésiné Qendrore t& Harmonizimit pér Auditimin e Brendshém, sipas
afateve dhe kérkesave té pércaktuara prej saj dhe té miratuara nga ministri i
Financave;

té hartojé evidencat dhe sistemin e raportimit/matjes sé progresit, pér periudhén
raportuese dhe né ményré progresive, dhe njé vlerésim pérmbyllés pér
veprimtariné audituese pér kété periudné dhe raporton tek Prokurori i
Pérgjithshém;

rekomandon masa pér pérmirésimin e métejshém té punés dhe ndjek zbatimin e
tyre;

pérditéson rregullisht njohurité dhe aftésité profesionale, pér té€ garantuar cilésiné
e shérbimit;

kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té€ Prokurorit té
Pérgjithshém ose té Sekretarit té Pérgjithshém.

Detyrat funksionale té Specialistit inspektor auditimi jané si mé poshté:

a)

b)

kryerja e angazhimeve té auditimit té brendshém, sipas udhézimeve dhe metodave
té miratuara nga Njésia Qendrore e Harmonizimit pér Auditimin e Brendshém,
pér té vlerésuar nése sistemet e menaxhimit financiar dhe té kontrollit, si dhe
performanca e njésisé sé audituar jané transparente dhe né pérputhje me normat e
ligjshmérisé, té rregullshmérisé, té ekonomisé, efektivitetit dhe efigencés;
sigurimi i cilésisé dhe dokumentimin e veprimtarive audituese apo mbéshtetja e
cdo konstatimi me letrat e punes, sipas pércaktimeve té manualit té¢ Auditimit té
Brendshém:;

zbatimi me rigorozitet i drejtimeve té programit té angazhimit, hartimi i projekt-
raportit dhe raportit final dhe draft - konkluzioneve pér subjektin e audituar;
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¢) ndjekja dhe raportimi periodikisht pér gjetjet, pérfundimet dhe dérgimi i
rekomandimeve/ pérfundimeve té auditimit tek subjektet ku jané Kkryer
angazhimet, si dhe pérgatitja e informacionit pér NJQHAB pér rekomandimet e
pazbatuara nga drejtuesit e subjektit té audituar e pér pasojat e moszbatimit té tyre;

d) propozimi drejtuesit té€ njésisé sé auditimit dhe, népérmjet tij, drejtuesit té
subjektit, i pezullimit, deri né shqyrtimin nga organi pérkatés, té veprimeve té
kundérligjshme, té cilat démtojné réndé interesat e subjektit dhe/ose jané té
arsyetuara e pérbéjné vepér penale;

dh) rekomandimi subjektit té audituar pér ndregjen e parregullsive, pér masat gé
duhen ndérmarré né rastet e konstatimit t€ démeve, ekonomike dhe financiare, pér
zhdémtimin e tyre, si dhe té béjé propozime, té cilat synojné té ulin mundésiné e
pérséritjes sé kétyre rasteve né té ardhmen;

e) té plotésojé dosjen e auditimit me té gjithé komponetet pérbérés/ pyetésoré/
ceklistat, dokumentat justifikues, formularét statistikoré té matjes té suksesit dhe
performancés si dhe té inventarizojé até me qéllim dorézimin né arkivén e
institucionit;

€) pérditéson rregullisht njohurité dhe aftésité profesionale, pér t€ garantuar cilésiné e
shérbimit;

f) kryen detyra té tjera té caktuara me ligj, akt nénligjor, urdhér té Prokurorit té
Pérgjithshém ose té Sekretarit t€ Pérgjithshém.

KREU V
AKTET ADMINISTRATIVE DHE QARKULLIMI I TYRE

Neni 35
Aktet administrative

Llojet e akteve administrative té pranishme né veprimtariné e Prokurorit té

Pérgjithshém, gé pérdoren pér pérmbushjen e funksioneve té tij jané:

a) “Urdhri” éshté akti nénligjor i Prokurorit té¢ Pérgjithshém, q€ ka karakter té
brendshém, gé vendos rregulla sjelljeje té pérgjithshme ose mund té rregullojé
njé marrédhénie konkrete;

b) “Udhézimi” &shté akt nénligjor i Prokurorit té Pé&rgjithshém me karakter
shpjegues gé shtjellon té gjitha urdhérimet e ligjit;

c) “Rregullorja” &éshté akt nénligjor i Prokurorit t€ Pérgjithshém me karakter té
brendshém gé pércakton organizimin e funksionimin e strukturave té vecanta
dhe/ ose vendos rregulla sjelljeje/ veprimi té pérgjithshme.

Kéto akte administrative duhet té pérmbajné elementét t& domosdoshém si mé

poshté:

a) autoritetin apo organin gé e nxjerr aktin;

b) palét té cilat u drejtohen;

c¢) parashtrimin e fakteve;

¢) bazén ligjore ku mbéshtetet;
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d) datén e hyrjes né fuqi;
dh)nénshkrimin e titullarit.

Neni 36
Dokumentet gé vijné né adresé té Prokurorisé sé Pérgjithshme

Dokumentet hyrése, pasi regjistrohen né regjistrin e korrespondencés nga sektori i

Protokoll - Arkivit, i cili bén shénimin né to té numrit té protokollit dhe datés sé

marrjes, i pércillen menjéheré:

a) Prokurorit té Pérgjithshém, kur jané dokumente té ardhura pér heré té paré né
Prokuroring e Pérgjithshme;

b) Drejtorive pérkatése kur jané praktika né vazhdim;

c) Drejtorit té Kabinetit kur jané ankesa té qytetaréve;

¢) Sekretarit té Pérgjithshém té Prokurorisé sé Pérgjithshme, shkresat me karakter
administrativ dhe ekonomik, pérvec atyre té ardhura nga titullarét e
institucioneve gendrore qé i kalojné Prokurorit té Pérgjithshém.

Né varési té dokumentit hyrés, Prokurori i Pérgjithshém, Drejtori i Kabinetit apo

Sekretari i Pérgjithshém, brenda njé afati té arsyeshém, pércaktojné strukturén

pérgjegjése pér trajtimin e dokumentit duke véné edhe shénimin pérkatés.

Mbi bazén e delegimit pér trajtimin e dokumentit nga strukturat e parashikuara né

pikén 2 té kétij neni, sektori i Protokoll-Arkivit shpérndan menjéheré dokumentet

né strukturat e deleguara e gé kané lidhje me problematikén, kundrejt firmés né

librin e shpérndarjes.

Drejtuesi i strukturés pérkatése ngarkon pa vonesé personin pérgjegjés pér trajtimin

e dokumentit/ materialit.

Personi pérgjegjés, pasi studion dokumentin/materialin pérgatit shkresén

pércjellése qé siglohet nga pérpiluesi, nga drejtuesi i drejtorisé dhe dorézohet né

sekretariné e funksionit pérgjegjés pér té firmosur, kur dokumenti/materiali duhet

té marré edhe firmén e tij.

Kur ka mospérputhje t& mendimeve té pérpiluesit t¢ dokumentit/materialit dhe

drejtuesit, duhet té vihet n€ dijeni Prokurori 1 Pérgjithshém. Praktikés duhet t’i

bashkélidhet edhe mendimi i pérpiluesit.

Kur pér trajtimin e materialit delegohet mé shumé se njé strukturé, pérgjegjése pér

pérgatitjen e dokumentit/materialit pérfundimtar, éshté struktura e paré e deleguar,

pasi ka marré mé paré edhe mendimin me shkrim té strukturave té tjera té deleguara.

Neni 37
Dokumentet gé dalin nga Prokuroria e Pérgjithshme

Dokumentet gé dalin nga Prokuroria e Pérgjithshme, né varési té llojit té tyre sipas
pérshkrimit té béré pérkatésisht né shkronjat “a”, “b” dhe “c” t€ nenit t€ mésipérm,
firmosen vetém nga:

a) Prokurori i Pérgjithshém;

b) Personi i autorizuar sipas pikés 3 té nenit 4 té késaj rregulloreje;
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c¢) Drejtori i Kabinetit té Prokurorit té Pérgjithshém:;

¢) Sekretari i Pérgjithshém, shkresat me karakter administrativ dhe ekonomik,
pérvec atyre té ardhura nga titullarét e institucioneve géndrore gé i kalojné
Prokurorit té Pérgjithshmém.

d) Drejtorét e Drejtorive, né komunikimet e pérditshme né kuadér té veprimtarisé
sé drejtorisé sé tyre, pérvecse kur Ky atribut i njihet Prokurorit té Pérgjithshém.

2. Neépunésit e protokollit, pér té gjitha shkresat gé dalin nga Prokuroria e
Pérgjithshme, pérdorin vulén, vetém kur shkresat jané firmosur nga funksionarét e
parashikuar né pikén 1 té kétij neni.

3. Me nénshkrimin e shkresés sipas pikés 1 té kétij neni, Sektori i Protokoll - Arkivit,
brenda 24 oréve, dérgon shkresén né destinacion duke béré edhe shénimin né librin
pérkatés “u mor né dorézim mé datg...”.

4. Neépunésit e protokollit, né rastet kur konstatojné se shkresat gé do té dalin jashté
Prokurorisé sé Pérgjithshme, nuk jané firmosur sipas rregullave té parashikuara né
kété rregullore, bllokojné materialin duke véné ménjéheré né dijeni strukturén
pérgjegjése.

5. Kur né dokumentet hyrése Sektori i Protokoll-Arkivit konstaton mungesa, mbahet
procesverbal dhe njoftohet subjekti gé e ka dérguar. Zarfet qé i adresohen
Prokurorit t& Pérgjithshém me shénimet “personale” ose “konfidenciale” apo njé
kategori e caktuar dokumentesh té njé emértese té vecanté té miratuar me shkrim i
dorézohen atij té pahapura pérkundrejt firmés.

Neni 38
Dokumentet e brendshme

Dokumentet e brendshme, si: studimet, raportet, relacionet, informacionet, memot, etj.,
kané té gjithé elementét e dokumenteve gé dalin dhe i paragiten eprorit pér firmé apo
njohje vetém pasi jané protokolluar.

Neni 39
Arkivimi i dokumenteve

1. Arkivimi i dokumenteve béhet nga drejtuesi, i cili éshté deleguar pér trajtimin e saj.

2. Brenda 6 - mujorit té paré té vitit pasardhés, té gjitha strukturat e Prokurorisé sé
Pérgjithshme duhet té dorézojné té arkivuara té gjitha dokumentet e vitit té
méparshém, pérveg rasteve kur praktika éshté ende né trajtim.

Neni 40
Dokumentet administrative qé nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Protokoll -
Arkiv

1. Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né Sektorin e Protokoll - Arkivit, dokumentet
me karakter té thjeshté si pér lévizje automjetesh, dokumente masive té llogarisé,

56



magazinés, fatura, mandat - pagesa, fleté hyrje - dalje, fleté - udhétimesh dhe
dokumente té tjera me natyré té tillé.

2.  Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés té Prokurorisé sé Pérgjithshme dhe pasi
humbasin vlerén operative té ruajtjes nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fuqi
nga veté sektorét.

Neni 41
Dokumentet “Sekret shtetéror”

Dokumentet e klasifikuara “Sekret Shtetéror” administrohen sipas ligjit nr.8457, daté
11.02.1999 “Pér informacionin ¢ klasifikuar “Sekret Shtetéror”, akteve nénligjore né
zbatim té tij dhe urdhrave té Prokurorit té Pérgjithshém.

Neni 42
Pérgjegjésité e funksioneve né marrédhéniet me njéri - tjetrin

Marrédhéniet ndérmjet strukturave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Né kéto
marrédhénie rolin drejtues e ka struktura, e cila mbulon fushén pérkatése té drejtimit.

KREU VI
DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 43
Hyrja, vizitorét dhe parkimi i automjeteve né Prokuroriné e Pérgjithshme

1. Rregulla té hyrjes né institucion jané si mé poshté:

a) hyrja dhe dalja né Prokuroriné e Pérgjithshme béhet duke zbatuar kérkesat gé
parashikohen né kété rregullore, si dhe né udhézimet pérkatése;

b) hyrja né Prokuroriné e Pérgjithshme béhet pér nevoja pune, shérbimi dhe takime
té ndryshme. Hyrjet né Prokuroriné e Pérgjithshme duhet té jené nén vézhgimin
e kamerave dhe té rojeve té sigurisé sé institucionit. Oficeri i informacionit éshté
I detyruar gé té informojé vizitorin pér rregullat e institucionit dhe i kérkon gé
sendet personale (canta, celularé apo sende té tjera) t¢ mbyllen né vendin e
caktuar pér kété géllim.

c) me fleté - hyrje té pérhershme pajiset i gjithé personeli i Prokurorisé sé
Pérgjithshme;

¢) me fleté - hyrje té pérkohshme pajisen persona té tjeré gé komandohen me
shérbim né Prokuroriné e Pérgjithshme si dhe persona té cilét kané pritje pune
me struktura té Prokurorisé sé Pérgjithshme;

d) personat gqé hyjné né Prokuroriné e Pérgjithshme me leje té pérkohshme,
shogérohen si né hyrje dhe né dalje nga njé person i hallkés pritése ose punonjési
i shérbimit, pasi kané marré paraprakisht pélgimin e zyrtarit qé do i presé.
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dh) leje - hyrjet e pérkohshme duhet t€ pérmbajné shénimin “Vizitor”. Kjo leje -
hyrje jepet kundrejt njé dokumenti identifikimi i cili rikthehet kur dorézohet leje
- hyrja. Leje - hyrja mbahet né vend té dukshém gjaté kohés sé punés (vizités).
Kéto fleté - hyrje jepen nga struktura e informacionit.
Rregulla pér parkimin e automjeteve jané si mé poshté:
a) parkimi i automjeteve né sheshin e brendshém éshté i lejuar pér automjetet e
administratés sé Prokurorisé sé Pérgjithshme;
b) parkimi i té gjithé automjeteve té tjera disiplinohet nga Sekretari i Pérgjithshém
rast pas rasti, népérmjet miratimit nga ana e tij me autorizimet pérkatése;
c) vendparkimet, Iévizjet né territorin e brendshém, duhet té rregullohen me shenjat
pérkatése té garkullimit rrugor.

Neni 44
Orari i punés dhe géndrimi gjaté kohés sé punés

Kohézgjatja javore dhe orari ditor i punés jané nga e héna deri té premten, ora 8:00-
16:00. Rregullshméria e zbatimit té orarit zyrtar vértetohet népérmjet sistemit té
regjistrimit té hyrje - daljeve dhe né rast se ky sistem éshté jofunksional regjistrimi
i hyrje - daljeve béhet né regjistrin e mbajtur prané oficerit té informacionit dhe
ruajtjes sé rendit.

Népunésit civilé dhe punonjésit e tjeré té Prokurorisé sé Pérgjithshme, duhet té
njoftojné eprorin direkt si dhe t& marrin aprovimin e tyre pér ¢do dalje nga
institucioni i Prokurorisé sé Pérgjithshme. Né rast mungese té eprorit direkt
detyrimi pér njoftim dhe aprovim i kalon eprorit té njé hierarkie mé té larté, pérvec
Sekretarit té Pérgjithshém, i cili, né kété rast njofton prané Prokurorit té
Pérgjithshém.

Sekretari i Pérgjithshém kryen verifikimin e realizimit té procedurés sé sipércituar,
si dhe bén verifikimin e pérditshém té hyrje - daljeve té punonjésve/ népunésve
civilé né orarin zyrtar té punés, népérmjet sistemit elektronik té hyrje - daljeve dhe/
ose oficerit té informacionit dhe ruajtjes sé rendit. Pér té gjithé kété proces,
Sekretari i Pérgjithshém raporton prané Kabinetit té Prokurorit té Pérgjithshém.
Raportimi duhet té pérmbajé emrat e punonjésve té administratés, té cilét nuk jané
paragitur né orarin zyrtar apo jané larguar nga institucioni i Prokurorisé sé
Pérgjithshme né kundérshtim me parashikimin e kétij neni.

Gjaté kohés sé punés nuk konsumohen pije alkoolike.

Punonjésit kané detyrimin té kujdesen dhe mirémbajné pasuriné shtetérore gé kané
né pérdorim/ administrim.

Pirja e duhanit béhet vetém né vendet e caktuara, té lejuara.

Veshja duhet té jeté né pérputhje me etikén zyrtare t& géndrimit né administratén
shtetérore.

Neni 45
Rregullat e etikés né Prokuroriné e Pérgjithshme
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Né ushtrimin e funksioneve té tyre prokurorét respektojné legjislacionin né fugi dhe
rregullat mbi etikén dhe sjelljen e prokuroréve.

Né ushtrimin e funksioneve té tyre oficerét e policisé gjygésore, népunésit civilé
dhe punonjésit e tjeré respektojné rregullat dhe parimet e ligjit “Pér organizimin
dhe funksionimin e policis€ gjyqésore”, ligjit “Pér rregullat e etikés né
administratén publike”, akteve té tjera ligjore e nénligjore né fuqi lidhur me
standardet e sjelljes t& punonjésve publiké dhe té késaj rregulloreje.

Neni 46
Té drejtat, detyrat dhe disiplina né shérbimin civil
té prokurorisé

Népunésit civilé té Prokurorisé sé Pérgjithshme gézojné té drejta dhe u nénshtrohen
detyrimeve sipas dispozitave té parashikuara né ligjin “Pér organizimin dhe
funksionimin e prokurorisé né Republikén e Shqipérisé” dhe kapitullin e té drejtave
dhe detyrimeve né shérbimin civil t& ligjit “Pér népunésin civil”.

Né rast té shkeljes sé detyrimeve nga ana e népunésit civil té Prokurorisé sé
Pérgjithshme, masat disiplinore merren né pérputhje me parashikimet e dispozitave
té ligjit nr.97/ 2016 “Pér organizimin dhe funksionimin ¢ Prokurorisé né Republikén
e Shqipérisé”, ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar dhe akteve
nénligjore né fuqi.

Neni 47
Shkeljet disiplinore, masat disiplinore dhe procedura e dhénies sé tyre pér
punémarrésit e tjeré

Shkelja me faj e detyrimeve té pércaktuara né kété rregullore nga ana e punémarrésit
marrédhéniet e punés sé té cilit rregullohen nga Kodi i Punés, pérbén shkelje
disiplinore. Shkeljet disiplinore ndahen né:

a) Shkelje té lehta, ku pérfshihen mungesa e pajustifikuar né puné deri né 3 dité
pune; shkelja e rregullave té etikés; sjellja e parregullt gjaté kohés sé punés,
me eprorét, kolegét, vartésit dhe me publikun;

b) Shkelje té rénda, ku pérfshinen mospérmbushja e detyrave; braktisja e punés
ose mungesa e pajustifikuar dhe e vijueshme pér mé shumé se 3 dité pune;
shkelje e pérséritur e rregullave té etikés; sjellja e parregullt né ményré té
pérséritur, gjaté kohés sé punés, me eprorét, kolegét, vartésit dhe me publikun;
démtimi i pronés shtetérore, pérdorimi i saj jashté pércaktimit zyrtar apo
kegpérdorimi 1 pronés shtetérore; shkelja e rregullave pér ruajtjen e
informacionit té klasifikuar apo té mirébesimit pér té dnhénat e klasifikuara si
té tilla;

c) Shkelje shumé té rénda, ku pérfshihen mospérmbushja e réndé e detyrave;
mosrespektimi i pérséritur i afateve té caktuara né pérmbushjen e detyrave, té
cilat kané sjellé pasoja shumé té rénda; moszbatimi haptazi i dispozitave
ligjore pér pérmbushjen e detyrave funksionale; braktisja e punés ose mungesa
e pajustifikuar dhe e vijueshme pér 7 dité pune ose mé shumé; kur mungesa e
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pajustifikuar ka sjellé pasoja té rénda né veprimtariné e institucionit; pérfitimi
né ményré té drejtpérdrejté ose té térthorté i dhuratave, favoreve, premtimeve
ose trajtimeve preferenciale, té cilat jepen pér shkak té detyrés.
Masat disiplinore gé mund té jepen ndaj punémarrésit jané:
a) Térhegje vemendje;
b) Veérejtje;
c) Veérejtje me paralajmérim;
¢) Zgjidhja e menjéhershme e kontratés.
. Pér shkeljet e parashikuara nga shkronja “a” e pikés 1 té kétij neni, Sekretari i
Pérgjithshém shqyrton dhe merr njé nga masat disiplinore té parashikuara né
shkronjat “a” dhe “b” t& pikés 2 t& kétij neni, té dokumentuar. Né rast té shkeljeve té
pérséritura pér té cilat ndaj punonjésit ka njé masé disiplinore té pashlyer, i propozon
Prokurorit t& Pérgjithshém, marrjen e njé mase disiplinore mé té rénde.
. Pér shkeljet e parashikuara nga shkronjat “b” dhe “c” té pikés 1 té kétij neni, ngrihet
komisioni disiplinor i pérbéré nga tre anétaré, Sekretari i Pérgjithshém, eprori direkt,
(pérvegse kur procedimi disiplinor éshté kérkuar nga Ky i fundit i cili zévendésohet
nga njé punonjés tjetér i sektorit ku ushtron funksionet punonjési) dhe njé punonjés i
burimeve njerézore. Ky komision shqyrton sipas njé procedure gé garanton té drejtén
e punémarrésit pér t’u dégjuar, mbrojtur, parashtruar fakte dhe prova, brenda njé€ afati
té arsyeshém. Procedura duhet té jeté e dokumentuar me shkrim. Komisioni disiplinor
i propozon Prokurorit té Pérgjithshém, marrjen e masés disiplinore.
Procedimi disiplinor sipas pikave 3 e 4 té kétij neni, fillon pa vonesé me marrjen dijeni
pér njé shkelje disiplinore, por jo mé voné se brenda njé afati 1- vjecar nga data e
kryerjes sé shkeljes. Procedimi disiplinor duhet té pérfundojé brenda njé afati té
arsyeshém.
Masat disiplinore merren né propocion me shkeljen e kryer. Pér njé shkelje disiplinore
nuk mund té jepet mé shumé se njé masé disiplinore.
Ndaj masave disiplinore punonjési ka té drejté té ankohet né gjykaté né pérputhje me
ligjin.
. Vendimet pérfundimtare pér masat disiplinore mbahen né dosjen personale té
punonjésit.
. Vendimi pérfundimtar pér masén disiplinore higet nga dosja personale me kalimin e
afatit 1 vjecar nga momenti i marrjes sé masés disiplinore.

Neni 48
Pérgjegjésité pas largimit nga detyra

Punonjési i Prokurorisé sé Pérgjithshme gé ndryshon vendin e punés pér arsye
emérimi né njé detyré tjetér brenda prokurorisé apo qé largohet nga puna, dorézon me
procesverbal té gjithé dokumentacionin pérkatés dhe mjetet/ materialet gé ka patur né
pérdorim.

Materialet shkresore né ndjekje i dorézohen eprorit té drejtpérdrejté té tij. Materialet
shkresore, problematika e té cilave ka pérfunduar, dorézohen né Zyrén e Protokoll -
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Arkivit dhe mjetet/ materialet né ngarkim me vleré monetare i dorézohen punonjésit
té magazinés.
Procesverbali pérpilohet né tre kopje nga té cilat, njé kopje i dorézohet Zyrés sé
Protokoll - Arkivit, njé kopje e merr dorézuesi dhe kopja tjetér i jepet marrésit né
dorézim. Punonjési gé largohet paraget né Drejtoriné e Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése procesverbalin e dorézimit té detyrés me géllim kryerjen e procedurave
pérkatése nga kjo drejtori. N& rastet kur punonjési gé largohet nuk paragitet, dorézimi
béhet nga njé komision i caktuar nga Sekretari i Pérgjithshém.
Punonjési i Prokurorisé sé Pérgjithshme, i ngarkuar me pérgjegjési materiale e
monetare, pér ¢cdo rast té largimit nga detyra ose té emérimit né njé detyré tjetér brenda
prokurorisg, do té dorézojé detyrén né prani té njé komisioni, gé ngrihet pér kété
géllim me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.
Né cdo rast té largimit nga detyra té njé punonjési, burimet njerézore duhet té
njoftojné Drejtoriné e Teknologjisé dhe Informacionit pér marrjen e masave teknike
mbrojtése pér ruajtjen e informacionit elektronik né pérdorim té tij nga pérhapja,
fshirja apo ¢do démtim tjetér.
Neni 49
Shérbimet jashté shtetit

Shérbimet jashté shtetit t€ punonjésve té prokuroris€ jané té€ planifikuara apo té
paplanifikuara, sipas nevojave ¢ né funksion té aktiviteteve qé duhet t& kryhen nga
drejtorité pérkatése.

Punonjési gé merr drejtpérdrejt ftesé nga organizatorét, me miratimin paraprak té
eprorit direkt, paraget prané Kabinetit t€ Prokurorit té Pérgjithshém kérkesén e
arsyetuar pér kryerjen e shérbimit (me shkresé zyrtare apo e - mail). Kérkesa pérveg
informacionit mbi aktivitetin, temén etj., duhet t€ pérmbajé gjithashtu, specifikime si:
oraret e nisjes dhe mbérritjes, apo specifika té tjera si t€ dhénat mbi ményrén e
udhétimit, oraret e parashikuara té nisjes apo kthimit. Kérkesés pér shérbim jashté
shtetit, n€ ¢do rast, duhet t’i bashkéngjitet ftesa origjinale e palés pritése.

Nga ky detyrim pérjashtohen prokurorét apo oficerét e policisé gjygésore qé caktohen
t& marrin pjesé nga Prokurori i Pérgjithshém.

Miratimi pér kryerjen e shérbimit jashté shtetit jepet nga Prokurori i Pérgjithshém,
ose personi i autorizuar prej tij, duke marre né konsideraté fondet e akorduara pér kété
zé shérbimesh né buxhet pér vitin pérkatés.

Pérvec rasteve urgjente, praktika e shérbimit e miratuar nga Prokurori i Pérgjithshém
dorézohet né Drejtoriné e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté, e cila mbi bazén
e informacioneve té administruara né ftesé apo komunikime elektronike harton
programin e vizités gé pas miratimit nga Prokurori i Pérgjithshém i kalon Sekretarit
té Pérgjithshém pér veprime té métejshme. Né rastet kur pagesat pér pjesémarrjen e
pérfagésuesit t& prokurorisé né aktivitet mbulohen nga Institucioni i Prokurorisé,
Sekretari i Pérgjithshém urdhéron Drejtoriné e Financés dhe Sektorin e Prokurimeve
té kryejné pa vonese (sipas detyrave pérkatése) veprimet pér pjesémarrjen e personit
té caktuar né aktivitet.
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10.

Me pérfundimin e shérbimit pérgatitet Urdhér Shérbimi, i cili nénshkruhet nga
personi udhétues, Drejtori i Financés dhe Sekretari i Pérgjithshém. Urdhér shérbimi
duhet té pérmbajé specifikimet e paragitura né kérkesén e personit udhétues, nése ka
té tilla dhe paradhénien g€ merr népunési q€ udhéton. Pérllogaritjet béhen sipas akteve
nénligjore né fugi. Urdhér i Shérbimit paragitet prané sektorit té financés sé bashku
me dokumentacionin e nevojshém pér argumentimin e shpenzimeve té kryera, me
dokumentat vértetuese té kryerjes sé shpenzimeve: boarding-pass pér rastet kur
udhétimi béhet me avion, fatura e hotelit e firmosur dhe e vulosur, si dhe shpenzime
té tjera sipas rastit té miratuara mé paré.

Blerja e biletave té avionit kryhet nga Komisioni i Prokurimit. Ndérsa, rezervime té
tjera té nevojshme (hoteli etj.), kryhen nga ky Komision duke marré mé paré
informacionin e nevojshém nga Drejtoria e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté.
Nése éshté e nevojshme, notat verbale pér pajisjen me viza pér lévizje jashté shtetit té
punonjésve, me géllim shérbimi zyrtar ose trajnime profesionale, do té pérgatiten nga
Drejtoria e Marrédhénieve Juridiksionale me Jashté dhe do té nénshkruhen nga
Prokurori i Pérgjithshém, apo personi i autorizuar prej tij, né pérputhje me standardet
dhe kérkesat e ambasadave té huaja té akredituara né vendin toné.

Nése, pér arsye té argumentuara dhe né pérputhje me aktet nénligjore né fuqi
(Udhézim i Ministrit té Financave nr. 22, date 10.07.2013 “Mbi zbatimin e vendimit
nr. 870, dat€ 14.12.2011 t& Késhillit t€ Ministrave “Pér trajtimin financiar té
punonjésve q¢€ dérgohen me shérbim jashté vendit”), njé shérbim jashté shtetit nuk
kryhet ose shtyhet pér njé periudhé t€ mévonshme, duhet t€ merret miratimi me
shkrim nga Kabineti i Prokurorit té Pérgjithshém, miratim i cili i kalon pér
kompetencé Drejtorisé sé Financés (njé kopje i kalon Sektorit té Protokollit né ményré
qé t’1 bashkohet kopjes me konceptim té ruajtur né Arkivé).

Né rast se, Prokurori i Pérgjithshém cakton njé pérfagésues tjetér né vend té tij,
Drejtoria e Marrédhénieve me Jashté harton programin e ri té vizités ku citohet
zévéndésimi dhe pas miratimit nga Prokurori i Pérgjithshém i njoftohet menjéheré
Sekretarit té& Pérgjithshém né ményré gé té rifillojné procedurat pér organizimin e
pjesémarrjes.

Nése, gjaté shérbimit jashté shtetit €sht€ e domosdoshme t€ ndryshohet kohézgjatja e
tij, punonjési/punonjésit pjesémarrés njofton Kabinetin e Prokurorit té Pérgjithshém i
cili siguron gé té merret miratimi pér ndryshimin nga personi gé ka autorizuar
kryerjen e shérbimit dhe njofton Sekretarin e Pérgjithshém pér té béré ndryshimet né
urdhrin pérkatés pér pérballimin e kostove shtesé. Sektori i Prokurimeve kryen
menjéheré veprimet pér ndryshimet e nevojshme né rezervimin e hotelit, biletén e
kthimit etj,.

Brenda 7 ditéve nga pérfundimi i shérbimit jasht€ vendit punonjési/punonjésit
pjesémarrés paraqgesin njé relacion shpjegues/informues mbi aktivitetin e zhvilluar
prané Kabinetit dhe Burimeve Njerézore pér ta administruar né dosjen personale. Njé
kopje e informacionit i bashkéngjitet praktikés sé Programit té Vizités né arkivé.

Neni 49
Dispozité kalimtare
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Deri né fillimin e funksionimit té Késhillit t€ Larté t& Prokurorisé, prokurorét e
Prokurorisé sé Pérgjithshme do té ushtrojné sipas rastit edhe funksionet e
parashikuara né dispozitat kalimtare té ligjit 96/ 2016.

2. Ndihmésit ligjoré, né zbatim té nenit 110 té ligjit 97/2016 dhe nenit 165/2 té ligjit
96/2015, vazhdojné té qéndrojné pérkohésisht né detyré, né pérputhje me
parashikimet ligjore, pérpara hyrjes né fuqi té kétyre ligjeve, pérvec kur marrédhénia
e punés pérfundon pér arsye ligjore, ose si rezultat i procesit té rivlerésimit, né
pérputhje me ligjin “Pér rivlerésimin kalimtar t€ gjyqtaréve dhe prokuroréve né
Republikén e Shqipérisé.

Neni 50
Strukturat pér zbatimin dhe pérditésimin e rregullores

Ngarkohet me kontrollin e zbatimit té késaj rregulloreje, Sekretari i Pérgjithshém né
Prokuroriné e Pérgjithshme dhe drejtorét e drejtorive né Prokuroriné e Pérgjithshme.

Neni 51
Shfuqizime

Urdhri nr. 46/3, daté 27.01.2015 “Pér miratimin e rregullores sé organizimit dhe
funksionimit t€ Prokurorisé sé Pérgjithshme” shfugizohet.
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